STAROSTA POWIATU GRYFICKIEGO
ogtasza nabdr na stanowisko

GLOWNEGO KSIEGOWEGO W STAROSTWIE POWIATOWYM W GRYFICACH

Wymagania konieczne:
obywatelstwo polskie
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz do korzystania z petni praw publicznych
brak prawomocnego skazania za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego, lub
umysine przestepstwo skarbowe,
brak prawomocnego skazania za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,
brak orzeczonej kary za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych w postaci zakazu petnienia
funkcji zwigzanych z dysponowaniem srodkami publicznymi
spetnienie przez kandydata jednego z ponizszych warunkéw w zakresie kwalifikaciji:

1) ukonczyt ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe
i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci;

2) jest wpisany do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,

3) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajgcy do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo Swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia Kksigg
rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

nieposzlakowana opinia.
brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na proponowanym stanowisku,

Wymagania dodatkowe:
biegta znajomos¢ prawa 2z zakresu ksiegowosci w sferze budzetowej tj. m.in. przepiséw dot.
finansoéw publicznych, rachunkowosci, 0 samorzadzie powiatowym, podatkowych, dyscypliny finanséw
publicznych, o dochodach jst;
praktyczne umiejetnosci ksiegowania, sporzgdzania sprawozdan budzetowych i finansowych;
doswiadczenie w pracy na stanowisku gtdwnego ksiegowego w jednostkach samorzadowych lub
budzetowych — 2 lata;
uzytkowanie systemow IT w zakresie aplikacji biurowych i finansowo-ksiegowych,
predyspozycje osobowosciowe: samodzielnos¢, odpowiedzialno$é, rzetelnos¢, doktadnos$c,
zaangazowanie,
zdolnosci analityczne, organizacyjne, komunikacyjne,
umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu
umiejetnos¢ kierowania zespotem,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
Prowadzenie rachunkowo$ci jednostki.
Wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi.
Dokonywanie wstepnej kontroli:
a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji gospodarczych i finansowych.
Organizowanie, kierowanie i nadzorowanie pracy podlegtych pracownikow.
Sporzadzanie sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami.
Prowadzenie skonsolidowanych rozliczeh powiatu z tytutu VAT.
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Opracowanie projektéw przepiséw wewnetrznych i ich aktualizacja.

Zastepowanie Skarbnika Powiatu w razie jego nieobecnosci.

Wspdtpraca z komdrkami organizacyjnymi Starostwa, jednostkami organizacyjnymi oraz instytucjami
zewnetrznymi.

. Wykonywanie innych zadan wynikajgcych z przepiséw prawa lub polecen Starosty.

Miejsce wykonywania pracy:
Starostwo Powiatowe w Gryficach
Pl. Zwyciestwa 37, 72-300 Gryfice

Warunki pracy na stanowisku:

- praca w petnym wymiarze czasu pracy

- liczba oferowanych stanowisk pracy: 1

- praca w pomieszczeniu biurowym, wymuszona pozycja ciata, na stanowisku z monitorem
ekranowym powyzej 4 godz.
Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: powyzej 6 %

Wymagane dokumenty:
list motywacyjny,
kwestionariusz dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych kwalifikacje (dyplomy, zaswiadczenia, uprawnienia itp.),
kserokopie dokumentéw lub zaswiadczenia przedstawiajgce przebieg pracy zawodowej,
posiadane referencje,
oswiadczenia:
0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego,
ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego,
przeciwko wiarygodno$ci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe,
ze wobec kandydata nie zostata orzeczona kara zakazu petnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem srodkami publicznymi,
o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska Gtéwnego ksiegowego,
zgoda na udostepnienie i przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji procesu rekrutaciji.

Skladanie aplikacji:

W zaklejonej kopercie z dopiskiem ,nabor na stanowisko Gtéwnego ksiegowego”

- Pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Gryficach, 72-300 Gryfice, Plac Zwyciestwa 37 (liczy
sie data wplywu przesytki do Starostwa)

w Sekretariacie Starosty — pokdj 318 biurowca przy Placu Zwyciestwa 37 w Gryficach,

Termin skladania dokumentéw: do dnia 25 czerwca 2024 r.
Inne informacje:
- Aplikacje, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane.
- Wymagane sg wiasnoreczne podpisy na skladanych oswiadczeniach,

- O terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie.

- Warunkiem zatrudnienia kandydata bedzie uzyskanie zaswiadczenia lekarskiego o braku
przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku, o ktére ubiega sie kandydat.

Gryfice, dnia 11 czerwca 2024 r.



