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STAROSTA POWIATU GRYFICKIEGO 

ogłasza nabór  na stanowisko 

STARSZY REFERENT 

 w Wydziale Komunikacji, Transportu i Dróg Powiatowych 
 

I. Wymagania konieczne 
1. obywatelstwo polskie, 
2. wymagane kwalifikacje zawodowe:  

 wykształcenie wyższe w jednym z zakresów: ekonomiki transportu, logistyki, 
zarzadzania, inżynierii ruchu drogowego, prawa, administracji publicznej albo  

 wykształcenie średnie w jednym z zakresów: ekonomiki transportu, logistyki, 
zarzadzania, inżynierii ruchu drogowego, prawa, administracji publicznej lub ogólne 
i co najmniej 2 letni staż pracy  

3. posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz do korzystania z pełni praw 
publicznych, 

4. brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane                            
z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe, 

5. nieposzlakowana opinia, 
6. brak przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na proponowanym stanowisku. 

II. Wymagania dodatkowe: 
1. znajomość przepisów prawa administracyjnego, prawa ruchu drogowego, - w zakresie 

należącym do kompetencji starosty, 
2. Przynajmniej roczne doświadczenie zawodowe na stanowiskach związanych z 

prowadzeniem postępowań administracyjnych w zakresie ww. ustaw  
3. umiejętność stosowania przepisów, 
4. użytkowanie systemów IT w zakresie aplikacji biurowych,  
5. umiejętność pracy w zespole, 
6. umiejętność sprawnego działania w sytuacjach stresowych, 
7. predyspozycje osobowościowe: komunikatywność, rzetelność, odpowiedzialność, 
8. nastawienie na własny rozwój i podnoszenie kwalifikacji, 
9. uprawnienia do kierowania pojazdami kat. B 

III. Zakres zadań wykonywanych na stanowisku: 
1. Kompletowanie dokumentacji związanej z rejestracją pojazdów 
2. Prowadzenie komputerowej ewidencji pojazdów 
3. Wprowadzanie zmian danych w pojazdach 
4. Wydawanie dowodów rejestracyjnych pozwoleń czasowych 
5. Przygotowanie i wydawanie decyzji w sprawach:  

- dopuszczenia pojazdów do ruchu,  
- wycofania pojazdów z ruchu 
- nadawania pojazdom numerów identyfikacyjnych i tabliczek znamionowych 
- kierowania pojazdów na dodatkowe badania techniczne 
- nadzorowania i kontroli stacji kontroli pojazdów 
- wydawania uprawnień diagnostom do wykonywania badań technicznych pojazdów 

6. obsługa interesantów z zakresu spraw wynikających z powierzonych obowiązków, 
7. prowadzenie korespondencji na stanowisku i archiwizowanie dokumentów  
8. zastępstwo na stanowisku kasjera w razie  nieobecności pracownika,  
9. wykonywanie poleceń przełożonego w zakresie realizacji innych zadań nałożonych                      

na wydział. 
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IV. Miejsce wykonywania pracy: 
Starostwo Powiatowe w Gryficach,  
Wydział Komunikacji, Transportu i Dróg Powiatowych,  ul. Piłsudskiego 18, 72-300 Gryfice, 

V. Warunki pracy na stanowisku: 
- praca w pełnym wymiarze czasu pracy, 
- liczba oferowanych stanowisk pracy: 1, 
- wynagrodzenie ustalone na podstawie rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 15 maja 
2018r. w sprawie wynagradzania pracowników samorządowych (Dz.U. z 2021 r., poz. 1960 
ze zm.) 
- praca w pomieszczeniu biurowym, przy monitorze komputerowym w pozycji siedzącej, 
- praca w bezpośrednim kontakcie z interesantami. 

VI. Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych: powyżej 6% 
VII. Wymagane dokumenty: 

1. list motywacyjny, 
2. kwestionariusz dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie, 
3. kserokopie dokumentów poświadczających kwalifikacje (dyplom ukończenia studiów, 

zaświadczenia itp.), 
4. kserokopie dokumentów (świadectwa pracy, zaświadczenia o zatrudnieniu itp.) 

przedstawiające przebieg pracy zawodowej, 
5. ewentualnie posiadane referencje, 
6. oświadczenia: 
 o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych i korzystaniu z pełni praw 

publicznych, 
 że kandydat nie był prawomocnie skazany za umyślne przestępstwo ścigane 

z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,  
 braku przeciwskazań zdrowotnych do zajmowania stanowiska specjalisty w wydziale 

Komunikacji, Transportu i Dróg Powiatowych,  
 zgoda na udostępnienie i przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji 

procesu rekrutacji, 
VIII. Składanie aplikacji:  

w zaklejonej kopercie z dopiskiem "nabór na stanowisko specjalisty w wydziale Komunikacji, 
Transportu i Dróg Powiatowych" 
- pocztą na adres: Starostwo Powiatowe w Gryficach, 72-300 Gryfice, Plac Zwycięstwa 37 

(liczy się data wpływu przesyłki do Starostwa) lub 
- w sekretariacie Starosty – pokój 318 III piętro w siedzibie starostwa. 

IX. Termin składania dokumentów: do dnia 16 grudnia 2024 r.  
X. Inne informacje: 

 aplikacje niekompletne, lub które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane, 
 wymagane są własnoręczne podpisy na składanych oświadczeniach, 
 o terminie i miejscu postępowania kwalifikacyjnego kandydaci zostaną powiadomieni 

telefonicznie. 
 

Gryfice, dnia 4 grudnia 2024 r.  

                                                                                            STAROSTA 

                                                                                      Ryszard Chmielowicz 


