Zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 1/PODGiK/2025
Starosty Gryfickiego
z dnia 03.02.2025r

Procedura przeprowadzania postepowania administracyjnego gleboznawczej
klasyfikacji gruntow przez Staroste Gryfickiego z urz¢du lub na wniosek wlasciciela
gruntow podlegajacych klasyfikacji albo innego wladajacego takimi gruntami
wykazanego w ewidencji gruntéw i budynkéw

1. Podstawa prawna:

e

Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (ze zm.)

2. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 27 lipca 2021 r. w sprawie
ewidencji gruntéw i budynkdw,

3. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 12 wrzesnia 2012 r. w sprawie gleboznawczej

klasyfikacji gruntow [gkg]

Ustawa z dnia 28 wrzesnia 1991 r. o lasach

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, [k.p.a.].

Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. - o oplacie skarbowej

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

N ks

II. Wymagane dokumenty:

Klasyfikacje gruntow przeprowadza starosta z urzgdu albo na wniosek wiasciciela gruntow
podlegajacych klasyfikacji albo innego wladajacego takimi gruntami wykazanego w ewidencji gruntow
i budynkow.

Uprawniona osoba sklada wniosek o przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw, w tresci
wniosku — wskazuje m.in. okolicznosci uzasadniajace zmiany w ustaleniach gleboznawczej klasyfikacji
gruntow.

Formularz wzoru wniosku w sprawie ustalenia gleboznawczej Kklasyfikacji gruntow o
przeprowadzenie  gleboznawczej  klasyfikacji ~ gruntow  dostgpny  jest na  stronie

http://podgik.gryfice.ibip.pl/public/

Starosta ocenia wniosek pod wzgledem formalno-prawnym w zakresie zasadnosci przeprowadzenia
gleboznawczej klasyfikacji gruntow. W przypadku brakéw formalnych wnioskodawca zostaje wezwany
do ich uzupetnienia.

W przypadku zadania dotyczacego przeprowadzenie gleboznawczej klasyfikacji gruntéw w zakresie:

zalesionego grumtu - nalezy zalaczy¢ zaswiadczenie z miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego lub decyzj¢ o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,

zmiany uzytku le$nego na rolny — nalezy zalaczy¢ decyzj¢ zezwalajacg na zmiang uzytku lesnego na
rolny w lasach niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa.

II1. Miejsce skladania dokumentow:

Whiosek mozna zlozy¢:
1)  wkancelarii Starostwa Powiatowego w Gryficach Plac Zwycigstwa 37 pietro IV pok. nr 410
2) przestaé poczta tradycyjng na adres Starostwa Powiatowego w  Gryficach,
72-300 Gryfice Plac Zwyciestwa 37,
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3) droga elektroniczng, poprzez skrzynke kontaktowg e-PUAP, e-Doreczenia - o ile
Whnioskodawca posiada kwalifikowany podpis elektroniczny lub Profil Zaufany.

Godziny urzedowania: codziennie, od 722 do 153
IV. Sposob i tryb przeprowadzenia gleboznawczej Kklasyfikacji gruntow

Czynnosci klasyfikacyjne oraz sporzadzenie projektu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw
dokonuje, na zlecenie starosty, upowazniony przez niego klasyfikator.

O wyborze klasyfikatora decyduje starosta — organ prowadzacy postepowanie administracyjne
w sprawie ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntow.

Procedura przeprowadzenia ustalenia gleboznawczej klasyfikacii gruntéw na wniosek:

1. zlozenie wniosku przez uprawniong osobe;

2. ocena formalno-prawna wniosku przez Organ;

3. wybdr klasyfikatora przez organ:

— w celu zapewnienia konkurencyjnosci, przeprowadzenie przez Organ rozeznania
cenowego za wykonanie prac klasyfikacyjnych (zapytanie wysylane co najmniej do 3
podmiotéw) i wybor najkorzystniejszej oferty;

— Jako klasyfikator upowazniona moze zosta¢ osoba, ktora jest na liscie klasyfikatorow
powotlanych przez Starostg Gryfickiego lub wyznaczona osobiscie przez staroste z poza
listy.

4. zawiadomienie Wnioskodawcy o wysokosci zaliczki na pokrycie kosztéw wykonania operatu
klasyfikacji gruntéw przez klasyfikatora i wezwanie wnioskodawcy do wplacenia zaliczki w
wysokosci 100%. Jezeli Wnioskodawca uzna, ze koszty postepowania sg zbyt wysokie, ma
prawo w terminie 7 dni kalendarzowych liczonych od dnia nast¢gpnego po wydaniu doreczenia
zawiadomienia wystgpi¢ na podstawie art. 105 § 2 kodeksu postepowania administracyjnego
0 umorzenie postepowania, bez zaliczenia kosztow.

5. wydanie postanowienia o powolanie bieglego klasyfikatora na wykonanie prac
klasyfikacyjnych (po wptaceniu zaliczki na konto Powiatu przez Wnioskodawce)

6. zawarcie przez Organ umowy z klasyfikatorem na wykonanie operatu technicznego klasyfikacji
gruntéw, w tym projektu klasyfikacji gruntéw oraz upowaznienie przez staroste klasyfikatora
do przeprowadzenia czynnosci klasyfikacyjnych w zakresie prowadzonego postgpowania
administracyjnego;

7. zawiadomienie stron o terminie przeprowadzenia czynnosci klasyfikacyjnych w terenie;

8. przeprowadzenie przez klasyfikatora czynnosci klasyfikacyjnych, w tym sporzadzenie
protokotu klasyfikacyjnego;

9. weryfikacja poprawnosci sporzadzenia technicznego operatu klasyfikacji gruntow przed
przyjeciem do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego;

10. zawiadomienie stron postgpowania o wylozeniu do wgladu projektu klasyfikacji gruntéw,
mozliwosci zapoznania si¢ z projektem i skladania zastrzezeni oraz o mozliwosci zapoznania
si¢ z caloscig akt sprawy;

11. rozstrzygnigcie sprawy w formie decyzji klasyfikacyjne;j.

V. Oplaty i koszty postepowania.

Dokonanie czynnosci urzedowej podlega oplatom, ktére naliczane sa na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 16 listopada 2006 r. - o oplacie skarbowej, w wysokosci:

1. 10 zl. - za wydanie decyzji przez organ
2. 17 zt. — w przypadku, gdy nastgpuje ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa lub
prokury oraz jego odpisu, wypisu lub kopii — od kazdego stosunku pemomocnictwa (prokury),
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z wylgczeniem pelnomocnictwa udzielanego matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu, albo
gdy mocodawcg jest podmiot zwolniony od oplaty skarbowe;j.
Zwolnione sa od optat skarbowych decyzje o umorzeniu postgpowania.
4. Whplaty z tytulu optaty skarbowej nalezy dokonywac na konto Gminy Gryfice
nr: B.S. Gryfice 67 9376 0001 0000 0547 2001 0007.

(5]

Dowod zaplaty naleznej oplaty skarbowej nalezy dotaczyé do wniosku.

Koszty dotyczace post¢powania gleboznawczej klasyfikacji gruntéw.

W przypadku postepowania wszczetego na wniosek strony starosta stosuje przepisy wynikajace z dziatu [X
k.p.a, dotyczace oplat i kosztéw postepowania, ze szczegdélnym uwzglednieniem art.262 i 263 k.p.a. Przepisy
te wskazuja, ze strone obcigzaja te koszty postepowania, ktére zostaly poniesione w interesie lub na zadanie
strony, a nie wynikaja z ustawowego obowigzku organow prowadzacych postgpowanie. Do takich kosztow
nalezy zaliczy¢ koszt sporzadzenia operatu ustalenia gleboznawczej klasyfikacji gruntéw przez klasyfikatora.

Po przeprowadzeniu przez staroste rozeznania cenowego (w celu zapewnienia konkurencyjnosci)
Whnioskodawca zobowigzany jest uisci¢ wskazang nalezno$é, w_terminie 14 dni, liczac od dnia otrzymania
postanowienia, w ktorym okreslona jest kwota zaliczki, na konto Powiatu tytulem: Koszty opracowania
operatu klasyfikacji gruntéw.

W przypadku braku wplaty zaliczki przez Wnioskodawce wniosek pozostaje bez rozpatrzenia.

VII. Informacje dodatkowe:

Przepis § 12 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 12 wrzeénia 2012 r. w sprawie gleboznawczej klasyfikacji
gruntow wskazuje, ze klasyfikacja przeprowadzona na podstawie dotychczasowych przepisow zachowuje
waznosc.

X. Terminy zatatwienia sprawy:

Zgodnie z art. 35 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego.

IX. Tryb odwolawczy:

Od decyzji stuzy stronom prawo wniesienia odwotania do Wojewddzkiego Inspektora Nadzoru
Geodezyjnego i Kartograficznego w Szczecinie, za posrednictwem Starosty Gryfickiego, w terminie 14
dni, liczac od daty doreczenia decyzji klasyfikacyjnej.

X . Obowiazek informacyjny RODO:

INFORMACJA ADMINISTRATORA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH OSOB FIZYCZNYCH W POWIATOWYM
OSRODKU DOKUMENTAC)I GEODEZYINES | KARTOGRAFICZNEJ W GRYFICACH
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Zgodnie z art.13 ust. 1i ust.2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 2016, Nr 119, s.1) informuje, iz:

1.

10.

11.
12,
13:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej

i Kartograficznej w Gryficach z siedziba przy ulicy Koszarowej 6, 72-300 Gryfice.

W sprawach dotyczacych sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych naleizy kontaktowad sie z

Inspektorem ochrony danych osobowych Pania Klaudig Grzadziela pod adresem

email: iod@gryfice.pl

Panistwa dane osobowe przetwarzane sg zgodnie z art.6 pkt. 1 Rozporzadzenia w celu:

a) wypetnienia obowigzkéw ustawowych cigzacych na Powiatowym Osrodku Dokumentacji Geodezyjnej i
Kartograficznej w Gryfiach,

b) realizacji umoéw zawartych z kontrahentami Powiatowego Oérodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Gryficach,

c) w pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wytacznie na podstawie wczesniej
udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonych w tresci zgody;

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny dla realizacji obowigzkéw ustawowych w tym

réwniez obowiazku archiwizacji wynikajacego z przepisdw prawa;

W zwiagzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w punkcie 3. odbiorcami Panstwa danych moga

by¢:

a) Organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organow
wiadzy publicznej, w zakresie i celach, ktdre wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujcego prawa;

b) Inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Powiatowym Osrodkiem Dokumentacji
Geodezyjnej i Kartograficznej w Gryficach przetwarzajg dane osobowe, dla ktérych Administratorem jest
Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Gryficach;

Posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofniecia zgody w dowolnym

momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnieciem;

Podanie przez Paristwa danych osobowych jest wymogiem ustawowym. S3 Pafdstwo zobowigzani do ich podania a

konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci wypetnienia ze strony Powiatowego Osrodka

Dokumentacji Geodezyjnej iKartograficznej w Gryficach obowigzku ustawowego tj. przeprowadzenia

postepowania w Parfstwa sprawie;

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktdrej dane dotycza,

podanie przez Panig/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny;

Przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia wczesniej wyrazonej zgody na przetwarzanie danych osobowych w

dowalnym momencie. Cofniecie to nie ma wptywu na zgodnos¢ przetwarzania z obowigzujagcym prawem, ktérego

dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

Maja Paristwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, iz

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy ogolnego Rozporzadzenia o ochronie

danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r;

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej;

Pani/Pana dane osobowe heda przechowywane wedtug obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej;

Panstwa dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposdb zautomatyzowany w tym réwniez w formie profilowania.

Powyzsze zasady stosuje sie poczawszy od 25 maja 2018 roku.




