STAROSTA POWIATU GRYFICKIEGO ogtasza
nabor na stanowisko

referent ds. obstugi administracyjnej centrum organizacji pozarzagdowych,

l. Wymagania konieczne:
Na stanowisku referenta ds. wspierania organizacji pozarzgdowych moze by¢ zatrudniona osoba, ktéra:

1. ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego obywatelom,
na podstawie umoéw miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspoélnotowego, przystuguje prawo
podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2. posiada wyksztatcenie co najmniej Srednie,

3. posiada znajomosc¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkow
(nie dotyczy obywateli RP),

4. posiada petng zdolno$é do czynnosci prawnych oraz do korzysta z petni praw publicznych,

5. nie byla skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

6. cieszy sie nieposzlakowang opinig,

7. nie ma przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na proponowanym stanowisku,

8. stale lub czasowo (przynajmniej trzy lata) zamieszkuje na terenie objetym programem rewitalizacji dla
Gminy Gryfice na lata 2017-2023 pod nazwg: ,Obszar Koszarowa-Kapielisko” obejmujgcego tereny
miasta Gryfice z ulic Wojska Polskiego, Nadrzeczna, Nadbrzezna, Le$na, Kamienna Brama, Litewska,

Armii Krajowej, J.Pitsudskiego, Fabryczna, Cukrownicza, Koszarowa i Nowy Swiat.

.  Wymagania dodatkowe:

1. znajomo$¢ zagadnien zwigzanych ze wspoipracg administracji publicznej z organizacjami
pozarzgdowymi, w szczegolnosci ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie,

2. Znajomosc¢ zagadnieh zwigzanych z ustrojem samorzgdu na szczeblu powiatowym,

3. uzytkowanie systeméw IT w zakresie aplikacji biurowych,

4. umiejetnos¢ sprawnego dziatania w sytuacjach stresowych,

5. predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnosc¢, odpowiedzialnos¢.

M. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Wspdétdziatanie w zakresie:

- inicjowania spotkan, dziatan i kontaktow pomiedzy podmiotami dziatajgcymi na danym obszarze.

- inicjowania i wspieranie powstawania grup oséb i instytucji, zamierzajgcych rozpocza¢ dziatalnos¢ w
formie organizacji pozarzadowej lub innych podmiotéw wskazanych w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (dz. u. z 2019 r. poz. 688 z pdzn.
zm.), zwanych dalej ,organizacjami”.

- zawigzywania i rozwoju partnerstw, sieci wspotpracy lokalnych podmiotéw w celu rozwoju sektora
organizacji pozarzadowych.

- wymiany informacji nt. zmieniajgcych sie przepisbw prawa dotyczgcych sektora organizacji
pozarzgdowych

- ufatwiania kontaktéw, lepszego poznania sie mieszkancow i tworzonych przez nich grup i Srodowisk.



- wyszukiwanie i wspieranie lideréw lokalnych.

- motywowania 0sob, podmiotdw, w tym instytucji publicznych do podjecia i kontynuowania dziatan
m.in. poprzez wskazywanie mozliwych korzysci spoteczno-ekonomicznych lub kosztoéw zaniechania.

- organizowanie warsztatow;

- Sledzenie i prowadzenie kalendarza wydarzen kulturalnych, imprez, ktére dziejg sie na obszarze
powiatu gryfickiego;

N

. obstuga administracyjna centrum organizacji pozarzgdowych

w

. prowadzenie spraw zwigzanych z administrowaniem budynkiem CUP.
Iv. Miejsce wykonywania pracy:
Starostwo Powiatowe w Gryficach,
Centrum Ustug Publicznych
ul. Koszarowa 6, 72-300 Gryfice
V. Warunki pracy na stanowisku:
- liczba oferowanych stanowisk pracy: 1,
- pracaw petnym wymiarze czasu pracy,
- zatrudnienie na czas okreslony w projekcie ,Centrum Ustug Publicznych CUP Koszarowa”
prowadzonym przez Powiat Gryficki.
- wynagrodzenie ustalone na podstawie rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 25 pazdziernika
2021 r. w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgadowych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1960)
- praca w pomieszczeniu biurowym, przy monitorze komputerowym w pozycji siedzacej, -
praca w bezposrednim kontakcie z interesantami.
VI Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych: ponizej 6 %
VII. Wymagane dokumenty:
list motywacyijny,
kwestionariusz dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,
kserokopie dokumentow poswiadczajgcych kwalifikacje (dyplomy, zaswiadczenia, uprawnienia itp.),

kserokopie dokumentow lub zaswiadczenia przedstawiajgce przebieg pracy zawodowej,

A

dokument potwierdzajgcy znajomosc¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce obywatelstwa
polskiego zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 kwietnia 2009 r. w sprawie
rodzajow dokumentdéw potwierdzajgcych znajomosc¢ jezyka polskiego przez osoby nieposiadajgce
obywatelstwa polskiego, ubiegajgce sie o zatrudnienie w stuzbie cywilnej, 6. posiadane referencje,

7. oswiadczenia:

- 0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

- ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

- 0 braku przeciwwskazah zdrowotnych do zajmowania stanowiska referenta ds. obstugi
administracyjnej centrum organizacji pozarzadowych zgoda na udostepnienie i przetwarzanie
danych osobowych na potrzeby realizacji procesu rekrutac;ji.

8. Zaswiadczenie o statym lub czasowym zameldowaniu pod adresem znajdujgcym sie w obszarze
wskazanym w pkt. 8 wymagan koniecznych tj. ulic Wojska Polskiego, Nadrzeczna, Nadbrzezna,
Lesna, Kamienna Brama, Litewska, Armii Krajowej, J. Pitsudskiego, Fabryczna, Cukrownicza,
Koszarowa i Nowy Swiat w Gryficach



VIIIL.

IX.

XI.

Sktadanie aplikacji:

W zaklejonej kopercie z dopiskiem ,nabdr na stanowisko referenta ds. obstugi
administracyjnej centrum organizacji pozarzagdowych”

pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Gryficach, 72-300 Gryfice, Plac Zwyciestwa 37 (liczy sie
data wptywu przesyiki do Starostwa) lub

w sekretariacie starosty - pok. 318 Ill p. w siedzibie starostwa.

Termin sktadania dokumentéw: do dnia 7 lipca 2025 r

Inne informacije:

aplikacje, ktore wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane,

wymagane sg wtasnoreczne podpisy nha sktadanych oswiadczeniach,

oferty odrzucone w postepowaniu zostang zniszczone po zakonczeniu postepowania,

do dalszego postepowania zostang zakwalifikowani jedynie kandydaci spetniajgcy wymagania
formalne,

o terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

Gryfice, dnia 23 czerwca 2025 r.
STAROSTA

Ryszard Chmielowicz



