Zatqcznik do Uchwaty 384/76/2026
Zarzqdu Powiatu z dnia 19 lutego 2026 r.

REGULAMIN
okreslajacy procedury udzielania zaméwien publicznych
o wartosci ponizej 170 000 zt

Rozdziat |
Postanowienia ogdélne

§1.

llekro¢ w niniejszym Regulaminie okreslajgcym zasady i tryb udzielania zamdwienn publicznych o wartosci

nieprzekraczajgcej 170 000 zt (zwanym dalej ,Regulaminem”) uzywa sie ponizszych okreslen, nalezy

przez nie rozumiec:

1.
2.
3.

10.

11.

12.
13.

Zamawiajacy — Powiat Gryficki;

Kierownik Zamawiajgcego — Zarzad Powiatu lub Staroste Gryfickiego;

komdrka organizacyjna — jednostka organizacyjna, wydziat, zespot lub samodzielne stanowisko pracy
funkcjonujace w strukturze jednostek organizacyjnych Powiatu Gryfickiego;

kierownik komérki organizacyjnej — osobe kierujgcg komorka organizacyjng, o ktérej mowa w pkt 3;
pracownik merytoryczny — pracownika Urzedu odpowiedzialnego za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamdwienia lub realizacje czynnosci w tym postepowaniu;

ustawa Pzp — ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz.
1320 z pdin. zm.);

Kodeks cywilny — ustawe z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz.U. 2 2025 r. poz. 1071 z pdzn.
zm.);

zamoéwienie — umowe odptatng zawierang pomiedzy Zamawiajgcym a wykonawcg, ktorej przedmiotem
sg roboty budowlane, dostawy lub ustugi;

szacunkowa warto$¢ zamodwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, ustalone przez
Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia, bez podatku od towardw i ustug (netto);

najkorzystniejsza oferta — oferte przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu oraz innych
kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zamdwienia albo oferte z najnizszg ceng lub kosztem;
wykonawca — osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci
prawnej, ktora oferuje wykonanie robét budowlanych, dostaw lub ustug, ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte albo zawarta umowe;

BIP Zamawiajgcego — Biuletyn Informacji Publicznej Powiatu Gryfickiego;

Srodki komunikacji elektronicznej — rozwigzania techniczne umozliwiajagce porozumiewanie
sie na odlegtos¢, w szczegdlnosci poczte elektroniczng oraz platforme zakupowa wykorzystywang przez
Zamawiajgcego;

§2.

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania zamowien publicznych przez Zamawiajgcego, do ktorych- zgodnie

z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp, przepisy tej ustawy nie majg zastosowania.
2. Regulamin ma zastosowanie do zamodwien publicznych, ktérych szacunkowa warto$é jest nizsza
niz 170 000 zt.
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§3.

Zamowienia objete niniejszym Regulaminem udzielane sg z zachowaniem zasad:

a) celowosci i oszczednosci oraz optymalnego doboru metod i Srodkdw stuzgcych osiggnieciu zatozonych
celéw;

b) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;

C) przejrzystosci postepowania oraz rownego traktowania wykonawcow.

Udzielenie zamdwienia moze nastgpi¢ wytgcznie w granicach srodkéw finansowych zabezpieczonych

w planie finansowym Zamawiajgcego.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia lub zanizanie jego wartosci w celu unikniecia stosowania

przepiséw ustawy Pzp lub niniejszego Regulaminu

Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie oraz realizacje zamowienia ponosi kierownik wtasciwej komorki

organizacyjnej, przy udziale pracownika merytorycznego.

Wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nastepuje po uzyskaniu uprzedniej zgody

Kierownika Zamawiajgcego albo osoby przez niego upowaznionej, wyrazonej w formie pisemnej

lub elektroniczne;.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy ustawy Pzp i Kodeksu

cywilnego.

§4.

Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia ustala sie jego wartosé, z nalezytg starannoscig,
zgodnie z przepisami ustawy Pzp, w zakresie zasad ustalania warto$ci zamodwienia.

Wartos¢ zamodwienia ustala sie jako catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towardw i ustug.

Ustalenia wartosci zamdwienia dokonuje sie w sposdb zapewniajgcy wybdr wtasciwego trybu udzielenia
zamowienia.

Odpowiedzialno$¢ za prawidtowe ustalenie wartosci zamdwienia ponosi kierownik witasciwej komorki
organizacyjnej.

Wartos¢ zamdwienia ustala sie na podstawie analizy rynku, z uwzglednieniem w szczegdlnosci:

a) cen rynkowych tozsamych lub podobnych zamdwien,

b) informacji uzyskanych od potencjalnych wykonawcow,

c) cen wynikajgcych z wezesniejszych zamdwien o podobnym przedmiocie,

d) powszechnie dostepnych cennikéw, katalogdw lub ofert handlowych,

e) innych obiektywnych i mozliwych do zweryfikowania zrédet informacji.

Ustalenie wartosci zamodwienia dokumentuje sie w formie pisemnej lub elektronicznej, w sposdb
umozliwiajgcy wykazanie przyjetej metody oraz zrédet danych, na podstawie ktérych dokonano
0Sszacowania.
Jezeli przedmiot zamdwienia obejmuje zamodwienia tego samego rodzaju, planowane do realizacji w danym
roku budzetowym, wartos¢ zamowienia ustala sie z uwzglednieniem tgcznej wartosci tych zamowien.

§5.
Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie w sposdb zapewniajgcy wybdr wykonawcy
gwarantujgcego nalezyte wykonanie zamdwienia.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia
realizuje wtasciwa komadrka organizacyjna Zamawiajgcego.
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3. Postepowanie moze by¢ prowadzone z wykorzystaniem srodkdw komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci
poczty elektronicznej lub innych narzedzi wykorzystywanych przez Zamawiajgcego (platforma zakupowa).

Rozdziat Il
Tryb udzielania zamowien publicznych

§6.

1. Zamodwienia publiczne, ktérych szacunkowa warto$¢ nie przekracza 23 000 zt netto, udzielane sg poprzez
wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku bez dodatkowych procedur, zapewniajgc realizacje zasad
okreslonych w § 3 ust. 1.

2. Zamowienia te nie sg objete obowigzkiem dokumentowania czynnosci rozeznania rynku.

3. W celu zabezpieczenia interesu Zamawiajgcego, uwzgledniajgc specyfike, charakter i rodzaj zamdwienia
mozliwe jest udzielenie zamdwienia w formie pisemnej poprzez zawarcie umowy/ przestanie
zlecenia/zamowienia albo tez udzielenia zamdwienia w formie elektronicznej.

§7.

1. W przypadku zamoéwien publicznych, ktéorych szacunkowa wartos$¢ przekracza 23 000 zt netto (stownie:
dwadziescia trzy tysigce ztotych) a jest mniejsza od kwoty 170000 zt netto, udzielenie zamdwienia
poprzedza sie przeprowadzeniem zapytania ofertowego.

2. Zapytanie ofertowe sporzadza sie na wzorze stanowigcym zatgcznik nr 1 do Regulaminu, natomiast oferty
sktada sie na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

3. Zapytanie ofertowe kieruje sie do co najmniej trzech wykonawcéw, w sposdb zapewniajacy mozliwie
najszerszy dostep do informacji o zamodwieniu, w szczegdlnosci poprzez:

a) przestanie zapytania ofertowego do wykonawcéw przy wykorzystaniu Srodkéw komunikacji
elektronicznej,

b) zamieszczenie zapytania ofertowego w BIP Zamawiajgcego lub BIP/stronie internetowe] jednostki
organizacyjnej.

4. W przypadku gdy skierowanie zapytania ofertowego do co najmniej trzech wykonawcow nie jest mozliwe
ze wzgledu na charakter zamowienia lub ograniczony krag potencjalnych wykonawcéw, dopuszcza
sie skierowanie zapytania do mniejszej liczby wykonawcéw lub zamieszczenie zapytania ofertowego
w BIP Zamawiajgcego lub BIP/stronie internetowe] jednostki organizacyjne;.

5. Zapytanie ofertowe powinno zawieraé w szczegélnosci:

a) opis przedmiotu zamowienia;
b) termin realizacji zamowienia;
c) kryteria wyboru oferty;

d) terminisposéb sktadania ofert.

6. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci gdy:

a) przedmiot zamdwienia moze by¢ wykonany wytacznie przez jednego wykonawce,
b) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamdwienia,
Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od przeprowadzenia zapytania ofertowego.

7. Odstgpienie od przeprowadzenia zapytania ofertowego wymaga uprzedniej zgody Kierownika
Zamawiajgcego, udzielonej na pisemny wniosek sporzadzony na wzorze stanowigcym zafgcznik
nr 4 do Regulaminu.

8. Whniosek, o ktéorym mowa w ust. 7, wraz z uzasadnieniem odstgpienia od przeprowadzenia zapytania
ofertowego, stanowi cze$¢ dokumentacji postepowania.
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10.
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Zamowienie moze zosta¢ udzielone w przypadku uzyskania co najmniej jednej oferty niepodlegajacej
odrzuceniu.

Z przeprowadzonego postepowania sporzadza sie dokumentacje, obejmujgcg w szczegdlnosci zapytanie
ofertowe, ztozone oferty oraz informacje o wyborze wykonawcy.

§ 8.

Za wazne uznaje sie wytgcznie oferty ztozone w terminie oraz spetniajgce wymagania okreslone w zapytaniu
ofertowym.
Oferty sktada sie w sposdb wskazany w zapytaniu ofertowym:
a) osobiScie — w postaci papierowej, w zamknietej kopercie/opakowaniu, w miejscu i terminie
okreslonych w zapytaniu ofertowym, albo
b) za posrednictwem platformy zakupowej wykorzystywanej przez Zamawiajgcego — W postaci
elektronicznej, zgodnie z zasadami jej funkcjonowania.
Za termin ztozenia oferty uznaje sie:
a) w przypadku ztozenia oferty osobiscie — date i godzine wptywu oferty do miejsca wskazanego
w zapytaniu ofertowym,
b) w przypadku ztozenia oferty za posrednictwem platformy zakupowej — date i godzine zarejestrowania
oferty w systemie platformy zakupowej.
Oferty ztozone po uptywie terminu sktadania ofert nie podlegajg rozpatrzeniu.
W przypadku stwierdzenia oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych w ofercie Zamawiajgcy moze
wezwac wykonawce do ich wyjasnienia lub poprawienia.
W przypadku innych brakéw lub nieprawidtowosci w ofercie Zamawiajagcy moze wezwac¢ wykonawce
do ztozenia wyjasnien lub uzupetnienia oferty, o ile nie prowadzi to do jej istotnej zmiany.
Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje sie na podstawie kryteridow okreslonych w zapytaniu ofertowym.
Kryterium wyboru oferty stanowi w szczegdlnosci cena albo cena wraz z innymi kryteriami odnoszgcymi
sie do przedmiotu zamdwienia.
Jezeli zapytanie ofertowe przewiduje wiecej niz jedno kryterium oceny ofert, zapytanie okresla znaczenie
poszczegdlnych kryteridow lub sposdb ich oceny.
W przypadku gdy wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy
moze dokona¢ wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty albo uniewazni¢ postepowanie.
Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego etapie, jezeli dalsze
jego prowadzenie nie lezy w interesie Zamawiajgcego.
Protokot z przeprowadzenia postepowania oraz informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty sporzadzane
sg na wzorach stanowigcych odpowiednio zatgcznik nr 4 oraz zatgcznik nr 5 do Regulaminu i stanowig cze$¢

dokumentacji postepowania.

§9.
Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, o wynikach
postepowania w trybie zapytania ofertowego.
Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, zawiera w szczegdlnosci:
a) nazwe albo imie i nazwisko wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana;
b) uzasadnienie wyboru oferty wraz z liczbg punktdw uzyskanych w kryteriach oceny;
¢) informacje o uniewaznieniu postepowania — jezeli zachodzi taka okolicznosé.
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Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza sie takze w Biuletynie Informacji Publicznej lub na
platformie zakupowej Zamawiajacego.

Whnioskodawca zobowigzany jest poinformowac kierownika zamawiajgcego o przedmiocie zamodwienia
i wynikach postepowania

Informacja o wyborze oferty stanowi czes¢ dokumentacji postepowania.

Rozdziat IlI
Zawarcie i realizacja umowy oraz postanowienia koricowe.

§ 10.
W przypadku udzielenia zamowienia, ktorego szacunkowa wartos$é przekracza 23 000 zt netto, konieczne
jest zawarcie umowy, z zachowaniem formy pisemnej z mozliwoscig podpisania w formie lub postaci
elektronicznej, zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego.
Umowa, o ktérej mowa w ust. 1 oraz w § 6 ust. 3, powinna okresla¢ w szczegdlnosci:
a) strony umowy;

b) przedmiot zamowienia;

c) wysoko$¢ wynagrodzenia albo zasady jego ustalenia;

d) termin i warunki realizacji zamdéwienia;

e) kary umowne w przypadku niewypetnienia warunkéw umowy;

f) inne postanowienia istotne z punktu widzenia prawidtowej realizacji zamdwienia.

Dokumentacje zwigzang z udzieleniem zamdwienia oraz jego realizacjg przechowuje witasciwa komadrka
organizacyjna.

Umowy zawierane w wyniku postepowan, o ktérych mowa w § 7 Regulaminu, wymagajg uprzedniej
akceptacji pod wzgledem formalnoprawnym.

§11.
Nadzér nad stosowaniem niniejszego Regulaminu sprawuje Kierownik Zamawiajgcego.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje sie przepisy ustawy Pzp oraz Kodeksu
cywilnego.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w uchwale Zarzgdu Powiatu Gryfickiego.
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Zatgcznik nr 1
do Regulaminu okreslajgcego zasady i tryb udzielania zamdwien publicznych wartosci ponizej 170 000 zt

WZOR ZAPYTANIA OFERTOWEGO

(Numer sprawy)

(Piecze¢ zamawiajacego)

Zapytanie ofertowe
Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
o wartosci ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1)
ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamowien publicznych
(t.j. Dz.U.2024.1320)
Zamawiajgcy:

(dane Zamawiajgcego okreslone w sposob staty, obejmujgce petng nazwe jednostki, adres siedziby oraz dane kontaktowe, zgodnie
z informacjami ujawnionymi w rejestrach i dokumentach urzedowych)

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na:

(nalezy wpisac¢ nazwe przedmiotu zamdwienia, zgodngq z jego zakresem i tresciq opisu przedmiotu zamdowienia)

Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest:

(opis przedmiotu zamowienia powinien w sposob ogdlny i jednoznaczny okreslac zakres zamowienia, umozliwiajgc wykonawcom
przygotowanie oferty)

Zakres zamdwienia obejmuje:

(nalezy wskazac¢ podstawowe elementy sktadajqgce sie na realizacje zamodwienia)



.
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Zamawiajgcy okresla wymagania dotyczqce realizacji zamdwienia:

(w przypadku okreslenia szczegdlnych wymagari dotyczqcych sposobu realizacji zamdwienia nalezy je wskazac; w pozostatych
przypadkach zapis moze pozostac ogdlny)

Wykonawca powinien posiadac uprawnienia, kwalifikacje lub doswiadczenie niezbedne do realizacji zamdwienia:

(jezeli charakter zamdwienia tego wymaga, nalezy wskazac wymagania w tym zakresie)

Osoby przewidziane do realizacji zamdwienia powinny spetnia¢ wymagania okreslone przez Zamawiajgcego:

(dotyczy przypadkow, w ktorych Zamawiajgcy przewiduje wymagania wobec personelu wykonawcy)

Do podstawowych obowigzkow Wykonawcy nalezec bedzie:

(nalezy wskazac podstawowe obowiqgzki zwigzane z realizacjqg zamowienia, o ile Zamawiajgcy uzna to za zasadne)

Termin wykonania zamdwienia:

(nalezy wskazac termin realizacji zamdwienia lub okres, w ktorym zamdwienie ma zostac wykonane)

Miejsce / Sposdb realizacji przedmiotu zamodwienia:

(nalezy wskazac miejsce realizacji zamowienia oraz sposob wykonania swiadczenia, jezeli ma to znaczenie dla wykonawcow)

Warunki udziatu w postepowaniu:
1.  Warunkiem obligatoryjnym udziatu w postepowaniu jest ztozenie przez Wykonawce nastepujgcych dokumentéw:
1. wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego, sporzgdzonego na wzorze stanowigcym zatgcznik
do niniejszego zapytania ofertowego;
2. aktualnego odpisu z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo aktualnego odpisu
z Krajowego Rejestru Sagdowego — odpowiednio do formy prawnej Wykonawcy;
3. podpisanej klauzuli informacyjnej dotyczacej przetwarzania danych osobowych (RODO);

dokumentdw potwierdzajgcych umocowanie osoby podpisujgcej oferte do reprezentowania Wykonawcy
— jezeli prawo do reprezentacji nie wynika bezposrednio z dokumentow, o ktérych mowa w pkt 2;
(nalezy obligatoryjnie wskazac: wypetniony i podpisany formularz ofertowy sporzqdzony na wzorze stanowigcym zatqgcznik do
zapytania ofertowego;, aktualny odpis z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo aktualny odpis z Krajowego
Rejestru Sgdowego — odpowiednio do formy prawnej Wykonawcy,; podpisang klauzule informacyjng RODO; inne dokumenty
wymagane przepisami prawa lub wskazane w zapytaniu ofertowym)
2. Zamawiajgcy moze okresli¢ dodatkowe warunki udziatu w postepowaniu, w szczegdlnosci dotyczace:

(nalezy wskazac dodatkowe warunki udziatu w postepowaniu, jezeli sq stawiane, w szczegdlnosci odnoszqgce sie do posiadania przez
Wykonawce okreslonych uprawnien, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego lub osobowego, sytuacji
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ekonomicznej lub finansowej, a takze inne wymagania istotne z punktu widzenia prawidtowej realizacji zamdwienia; w przypadku
braku dodatkowych warunkéw nalezy wskazac, ze Zamawiajgcy nie okresla dodatkowych warunkéw udziatu w postepowaniu)

VI. Sposéb porozumiewania sie z Wykonawcami:
1. Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zwigzane z postepowaniem Zamawiajgcy oraz
Wykonawcy przekazuja:
— 22 posrednictwem POCZEY ElEKEIONICZNE]: ..ottt et et ettt et es e e

(nalezy wskazac adres wtasciwy do sktadania korespondencji w formie
elektronicznej)

—  Osobg upowazniong do kontaktOw z WYKONQWCAMI JEST: .....iiieieeiieei ettt sttt s
(imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe oraz dane
kontaktowe osoby upowaznionej do udzielania wyjasnieri
w toku postepowania)

VIL. Termin zwigzania oferta:
Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez okres ........ dni, liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

(nalezy wskazac liczbe dni zwigzania ofertq, adekwatng do przedmiotu i charakteru zamdéwienia)

VIIL. Kryterium oceny i wyboru oferty:
1. Kryterium oceny ofert jest/s3:

(nalezy wskazac kryterium lub kryteria oceny ofert wraz z ich znaczeniem, jezeli dotyczy)

2. Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie spetniata wszystkie wymagania okreslone
W niniejszym zapytaniu oraz zostanie oceniona jako najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert.

IX. Miejsce i termin sktadania ofert:
1. Oferty nalezy sktadac w terminie:
(nalezy wskazac doktadng date i godzine uptywu terminu sktadania ofert)
2. Oferty mozna sktada¢ w nastepujgcy sposdb:

(nalezy wskazac dopuszczalne formy sktadania ofert, np. elektronicznie lub w formie papierowej)
3. Koperte/opakowanie zawierajgce oferte nalezy opatrzy¢ dopiskiem:

(nalezy wskazac tresc¢ oznaczenia oferty, jezeli sktadana jest w formie papierowej)
4. Za termin ztozenia oferty uznaje sie date i godzine wptywu oferty do

(nalezy wskazac miejsce sktadania oferty)
5. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

X. Umowa:
1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy podpisze z wybranym Wykonawcg umowe na realizacje
przedmiotu zamdwienia.
2. W przypadku uchylenia sie przez wybranego Wykonawce od podpisania umowy w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podpisania umowy z Wykonawca, ktérego oferta
zostata oceniona jako kolejna najkorzystniejsza.

XI. Informacje dodatkowe:
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
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uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez podania przyczyny,

niewybrania zadnej ztozonej oferty,

zmiany lub odwotania niniejszego zapytania ofertowego.
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia negocjacji cenowych po ztozeniu ofert.
Oferty, ktére nie bedg spetniaty warunkéw okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym lub ktére zostang
ztozone po terminie, nie beda podlegaty rozpatrzeniu.
Niniejsze postepowanie jest prowadzone na podstawie przepisow wewnetrznych obowigzujgcych
U Zamawiajacego i nie jest postepowaniem prowadzonym w trybie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U. 2024.1320).
W zwigzku z powyzszym Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo
zamoéwien publicznych.
Zamawiajgcy dopuszcza / nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. *wtasciwe skresli¢
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet realizacji zamowienia.
Informacja o wyniku postepowania zostanie niezwtocznie przekazana wszystkim Wykonawcom, ktorzy ztozyli
oferty, za posrednictwem poczty elektronicznej lub w inny skuteczny sposdb.

ZATWIERDZIt:

(kierownik zamawiajqcego / kierownik
Jednostki organizacyjnej)
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Zafgcznik nr 2

do Regulaminu okreslajgcego zasady i tryb udzielania zamdwien publicznych wartosci ponizej 170 000 zt

WZOR FORMULARZA OFERTOWEGO

FORMULARZ OFERTOWY

Wykonawca:

Adres Wykonawcy (ulica, kod pocztowy, miejscowos$c) / Wykonawcdw / petnomocnika Wykonawcow

(w przypadku oferty wspdlnej)

Imie, nazwisko, telefon, adres e-mail osoby wyznaczonej do kontaktu w zwigzku z postepowaniem

reprezentowany przez:

imie i nazwisko osoby/osdb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy oraz podstawa umocowania, np. funkcja, petnomocnictwo

W odpowiedzi na Zapytanie ofertowe pn.:

(nalezy wpisac petng nazwe postepowania zgodngq z trescig zapytania ofertowego)

1. Oferuje / Oferujemy:

zgodnie z opisem przedmiotu zamdéwienia, wymaganiami oraz warunkami okreslonymi w Zapytaniu ofertowym.

Cena Brutto ......ceeeeviecvevceinniiireenienennne 28

(STOMWINIEE e ettt e ettt ettt ettt e i, /100),
CeNaNetto e zt

(STOWNIE: e Zt i, /100),

WartoSE VAT ..o zt
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Oswiadczam(y), ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia,
zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia oraz istotnymi postanowieniami umowy okreslonymi w Zapytaniu.
Oswiadczam(y), ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
Oswiadczam(y), ze w przypadku wybrania naszej oferty zobowigzujemy sie do podpisania umowy w miejscu i terminie
okreslonym przez Zamawiajgcego.
Oswiadczam(y), ze zapoznalismy sie z warunkami Zapytania, nie wnosimy zadnych uwag i zastrzezen oraz uzyskalismy
informacje niezbedne do przygotowania oferty.

Zamowienie zamierzamy/nie zamierzamy* powierzy¢ podwykonawcom w nastepujgcym zakresie:

petna nazwa podwykonawcy oraz zakres powierzonych czynnosci

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0sdb fizycznych,

od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia

publicznego w niniejszym postepowaniu.

Wartos¢ lub procentowa cze$¢ zamowienia, jaka zostanie powierzona podwykonawcy lub podwykonawcom wynosi
Oferta zawiera*/nie zawiera* informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy

z dnia 16.04.1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Informacje takie zawarte sa w nastepujacych dokumentach:

Uwaga:
W przypadku braku wykazania, ze informacje zastrzezone stanowig tajemnice przedsiebiorstwa lub niewystarczajacego

uzasadnienia, informacje te zostang uznane za jawne.
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Uwaga:
W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu Srodkéw komunikacji
elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji,
przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku (§ 4 ust. 1 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow).
10. Do oferty dotgczamy petnomocnictwo/a (o ile dotyczy).
11. Sposdb reprezentacji Wykonawcy/Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia* dla potrzeb niniejszego
zamowienia jest nastepujacy (wypetniajqg jedynie Wykonawcy sktadajgcy wspding oferte — konsorcja/spdtki cywilne):

12. Oswiadczamy(y), ze:
1. wybodr naszej oferty nie bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug*,
2. wybdr naszej oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towardw i ustug. Powyzszy obowigzek podatkowy bedzie dotyczyt ..........ccoveeeveveeeiennee.

objetych przedmiotem zamdwienia, a ich warto$¢ netto (bez kwoty podatku) bedzie wynosita .........cccccceeveee. 7t*

Oferte sktadam(y) N ..cceeveevevveceecieinnns kolejno ponumerowanych stronach.

Na oferte sktadaja sie :

(elektroniczny podpis kwalifikowany, podpis zaufany
lub podpis osobisty uprawnionej/ych do sktadania oswiadczeri woli
w imieniu Wykonawcy)
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Zafgcznik nr 3
do Regulaminu okreslajgcego zasady i tryb udzielania zamdwien publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt

WZOR WNIOSKU O ODSTAPIENIE OD PRZEPROWADZENIA ZAPYTANIA OFERTOWEGO

WNIOSEK

o0 odstgpienie od przeprowadzenia zapytania ofertowego
(8§ 7 Regulaminu okreslajgcego zasady i tryb udzielania zamdéwier publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt stanowiqcy zatqcznik
do Uchwaty nr __/ Zarzqdu Powiatu Gryfickiego z dnia )

1. Zamawiajacy:

Powiat Gryficki
Komorka / jednostka organizacyjna:

(nalezy wskazac wydziat, zespot lub samodzielne stanowisko odpowiedzialne za realizacje zamowienia)

2. Przedmiot zamowienia:

(nalezy opisac przedmiot zamdwienia w sposdb jednoznaczny i wyczerpujqcy, z podaniem zakresu rzeczowego, rodzaju dostawy,
ustugi lub robdt budowlanych; opis powinien umozliwiac identyfikacje, czego dotyczy zamdwienie)

3. Szacunkowa wartos$¢ zamodwienia:

Kwota netto: .......cccoovvvvvvveiiiiiiieeiie 7t
(STOWNI: e zt)

(nalezy wskaza¢ wartos¢ zamdwienia ustalong z nalezytq starannosciq, bez podatku VAT, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Regulaminie)

Wysokos$¢ srodkéw finansowych zabezpieczonych w budzecie Zamawiajgcego na realizacje zamdwienia:
Kwota netto / brutto™: ........cooovvveieiieeeeee zt
(STOWNI: e zt)

(nalezy wskazac kwote srodkow finansowych zabezpieczonych w planie finansowym Zamawiajqcego na realizacje zamdwienia;,
kwota powinna by¢ zgodna z obowiqzujgcym planem finansowym / uchwatg budzetowq)

4. Podstawa wniosku o odstgpienie od przeprowadzenia zapytania ofertowego:

Whniosek skfadany jest na podstawie § 8 Regulaminu okre$lajgcego zasady i tryb udzielania zamowien
publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt, w zwigzku z wystgpieniem nastepujgcych okolicznosci:

[ przedmiot zamowienia moze by¢ wykonany wytgcznie przez jednego wykonawce
[ zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia

[ inne szczegdlnie uzasadnione okolicznosci (jakie?):
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(nalezy wskazac wtasciwg przestanke odstgpienia od przeprowadzenia zapytania ofertowego; w przypadku zaznaczenia trzeciej opcji
konieczne jest szczegotowe opisanie okolicznosci faktycznych i prawnych uzasadniajgcych odstgpienie)

5. Uzasadnienie odstgpienia od przeprowadzenia zapytania ofertowego:

(nalezy przedstawi¢ szczegoétowe uzasadnienie faktyczne i prawne, obejmujgce opis okolicznosci, ktdre uniemozliwiajg
przeprowadzenie zapytania ofertowego albo czynig je niecelowym lub nieefektywnym, wraz ze wskazaniem konsekwencji w
przypadku braku odstgpienia)

6. Proponowany wykonawca:

NAzZWa / IMI€ I NAZWISKO: .. ..o e e
Adres siedziby / miejsca prowadzenia dziatalNOSCi: .........coooviiiiiii e
NIP / REGON (JEZEIT AOTYCZY): ..ottt ettt ettt

(nalezy wskazac dane wykonawcy, z ktérym planowane jest zawarcie umowy lub ktéremu udzielono zamdwienia)

7. Data sporzadzenia notatki:

(data sporzqdzenia wniosku — przed udzieleniem zamowienia)

Whiosek sporzadzit:

(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby sporzgdzajgcej
wniosek — pracownika merytorycznego lub kierownika komdrki organizacyjnej)

[0 o

Decyzja Kierownika Zamawiajgcego*
1 Wyrazam zgode na odstgpienie od przeprowadzenia zapytania ofertowego.

1 Nie wyrazam zgody na odstgpienie od przeprowadzenia zapytania ofertowego.

(czes¢ wypetniana wytgcznie przez Kierownika Zamawiajgcego)

Zatwierdzit:
(imie i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe — kierownik zamawiajgcego)

D) = L

* czes¢ wypetniana i podpisywana przez kierownika zamawiajgcego
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Zafgcznik nr 4
do Regulaminu okreslajgcego zasady i tryb udzielania zamdwien publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt

PROTOKOL Z PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI PONIZEJ 170 000 Zt

l. Dane Zamawiajacego:

Powiat Gryficki
Komorka / jednostka organizacyjna:

(nalezy wskaza¢ nazwe komorki organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Gryficach odpowiedzialnej za przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania)

. Podstawa przeprowadzenia postepowania

Postepowanie przeprowadzono na podstawie Regulaminu okreslajgcego zasady i tryb udzielania zamowien
publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt, wprowadzonego uchwatg nr __/ Zarzad Gryfickiego z dnia

(nalezy wskazac¢ wewnetrzng podstawe prawng prowadzenia postepowania)

1. Przedmiot zamdwienia

Nazwa zamodwienia:

(nalezy wpisa¢ nazwe zamowienia zgodng z zapytaniem ofertowym lub dokumentacja postepowania)

Opis przedmiotu zamoéwienia:

(nalezy wpisac opis zgodny z trescig zapytania ofertowego, opis powinien umozliwiac identyfikacje zakresu zamaowienia)
IV.  Szacunkowa warto$¢ zamdwienia
Szacunkowa warto$¢ zamdwienia wynosi:
................................................................................ 7t netto

(wartosc ustalona bez podatku VAT, zgodnie z § 4 Regulaminu)

Sposdb ustalenia wartosci zamodwienia:
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(nalezy wskazac sposob ustalenia wartosci, np. rozeznanie rynku, analiza ofert cenowych, dane historyczne)

Wysoko$¢ srodkéw finansowych zabezpieczonych w budzecie Zamawiajgcego na realizacje zamdwienia:
Kwota netto / brutto™: ........cooovvveviiieeeeee zt

(STOWNIE: 1.t zt)

(nalezy wskazac kwote srodkéw finansowych zabezpieczonych w planie finansowym Zamawiajgcego na realizacje zamdwienia;
kwota powinna by¢ zgodna z obowigzujgcym planem finansowym / uchwatg budzetowq)

V.  Tryb udzielenia zaméwienia

Zamowienie udzielane byto:
[ bez przeprowadzenia zapytania ofertowego — § 6 Regulaminu

[ po przeprowadzeniu zapytania ofertowego — § 7 Regulaminu
(nalezy zaznaczy¢ wtasciwg opcje)

VI. Informacja o zapytaniu ofertowym

(wypetnia sie wytqcznie w przypadku przeprowadzenia zapytania ofertowego)

Data sporzadzenia zapytania OfErTOWEEO: . .oviiiiiiiiecee e e

(data podpisania lub zatwierdzenia zapytania ofertowego)
Data upublicznienia / skierowania zapytania ofertOWeE0: .......covvcviiviiieeee e

(data faktycznego wystania zapytania do wykonawcéw lub
publikacji)
Sposdb upublicznienia zapytania ofertowego:

1 skierowanie do wykonawcow (co najmniej trzech)

[0 zamieszczenie w BIP Zamawiajacego/BIP Jednostki organizacyjnej/stronie internetowe] jednostki
organizacyjnej*

(nalezy zaznaczyc¢ wszystkie zastosowane formy)

VII.  Wykaz ztozonych ofert
L.p. | Nazwa Wykonawcy: Cena brutto (z4): Uwagi:

(nalezy ujac wszystkie oferty ztozone w terminie; w kolumnie ,Uwagi” mozna wskazac
np. odrzucenie oferty lub braki formalne)
VIl.  Ocena ofert

Oceny ofert dokonano na podstawie kryteriow okreslonych w zapytaniu ofertowym.

(nalezy wskazac, czy oceniano wytqcznie cene, czy rowniez inne kryteria, ocena powinna by¢ zgodna z zapytaniem ofertowym)
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IX.  Wybor najkorzystniejszej oferty

Za najkorzystniejszg uznano oferte ztozong przez:
Nazwa Wykonawcy:

Cena brutto: ...oooovieiiiceeeeee zt
Uzasadnienie wyboru:

(nalezy wskaza¢ przyczyny wyboru oferty, w szczegdlnosci zgodnos¢ z kryteriami oceny ofert)

X. Informacja o uniewaznieniu postepowania

(wypetnia sie wytqcznie w przypadku uniewaznienia postepowania)

Postepowanie:
O nie zostato uniewaznione

[ zostato uniewaznione

Uzasadnienie uniewaznienia:

(nalezy wskazac¢ okolicznosci faktyczne i przyczyny uniewaznienia postepowania)

Xl.  Informacja o zgromadzonej dokumentacji

W toku postepowania zgromadzono dokumentacje obejmujgcg w szczegdlnosci:
zapytanie ofertowe,

ztozone oferty,

formularze ofertowe,

notatki stuzbowe (jezeli dotyczy),

AR R

inne dokumenty zwigzane z postepowaniem.
(wykaz dokumentdw powinien odpowiadac faktycznemu przebiegowi postepowania)

Sporzadzit: Zatwierdzit:
(imie i nazwisko, pieczatka, (imie i nazwisko, pieczatka,
stanowisko stuzbowe) stanowisko stuzbowe)
POAPIS: woiiiiiciecce e POAPIS: et
(pracownik merytoryczny odpowiedzialny za przygotowanie (kierownik wtasciwej jednostki / komdrki organizacyjnej; w
zamdwienia) przypadku gdy notatka sporzqdzana jest przez kierownika

komdrki organizacyjnej, pole nie podlega wypetnieniu)



Zatqcznik do Uchwaty 384/76/2026
Zarzqdu Powiatu z dnia 19 lutego 2026 r.

Zafgcznik nr 5
do Regulaminu okreslajgcego zasady i tryb udzielania zamdwien publicznych o wartosci ponizej 170 000 zt

Gryfice, dnia oo,

(dane Zamawiajgcego)

01X oy A OSSP PR PUPPP

(nalezy wskazac nazwe postepowania lub przedmiotu zamdwienia, umozliwiajgcq jednoznaczng identyfikacje sprawy)

INFORMACJA O WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE) OFERTY

Dotyczy: postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej kwoty okreslonej

w art. 2 ust.l pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, prowadzonym

W B Y 0Tttt ettt ettt ettt ettt e ettt et ettt ete e 1eses et eaeete et tet e s eaeeteses et e e ete et tet b eseeeetenestete e et s
(nalezy wskazac tryb udzielenia zamdwienia zgodny z Regulaminem, np. zapytanie ofertowe)

KEOrEEO PrZeAMIOTEIM JEST: ..ottt ettt ettt ettt et et ete et e e s et e e et eeetes e et ete et esess et eeeeaeesetese s eee et eneens .

(nalezy wpisac petny opis lub nazwe przedmiotu zamowienia zgodng z zapytaniem ofertowym)

Powiat Gryficki dziatajgc na podstawie regulaminu okreslajgcego procedury udzielania zamowien publicznych
o wartosci ponizej 170 000 zt stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr__/ Zarzadu Powiatu Gryfickiego
z dnia informuje, ze w wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego pn.

(nalezy wpisac¢ nazwe postepowania)

Zamawiajgcy wybrat jako najkorzystniejszg, oferte ztozong przez Wykonawce:

(nalezy wskazac petng nazwe Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana)

UZASADNIENIE:
1. Oferty ztozyli nw. Wykonawcy:

Liczba punktéw uzyskanych

Nr oferty Nazwa (firma) i adres Wykonawcy .
w kryterium:

1
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(nalezy ujgc¢ wszystkich wykonawcdow, ktorzy ztozyli oferty w terminie)

O BITA ettt ettt ettt et ettt ettt et a1t et ettt 1e et ettt st et eb ettt et eaeeae et tet et eae et eneabereeeerenea
(nalezy wskazac¢ nazwe Wykonawcy)

zostata wybrana jako najkorzystniejsza na podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych w dokumentach
postepowania.
WVYKONGWEQ .ttt ettt et bt b et ettt 4t s b st et 4 es s st a4 es et b s e b ses et et et e sen b b e s eb e st ene
(nalezy wskazac¢ nazwe Wykonawcy)
spetnit warunki udziatu w postepowaniu, ztozyt oferte zgodng z zapytaniem ofertowym, ztozyt oferte
najkorzystniejsza.
Z postepowania odrzucono Wykonawcow:

(jezeli dotyczy — nalezy wskazac nazwe Wykonawcy lub Wykonawcow, w przypadku braku odrzucer wpisac ,nie dotyczy”)

Uzasadnienie odrzucenia:

(nalezy wskaza¢ przyczyny faktyczne odrzucenia oferty, jezeli miato to miejsce)

Umowa o udzielenie zamdwienia publicznego zostanie zawarta w terminie ustalonym przez Zamawiajgcego,

zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie.

Z powazaniem,



