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STAROSTA POWIATU GRYFICKIEGO
ogtasza nabdr na stanowisko

SPECJALISTY / SPECJALISTKI W WYDZIALE BUDZETU | FINANSOW

l.  Wymagania konieczne:

Spetnianie przez osobe kandydujgcg jednego z ponizszych warunkéw kwalifikacyjnych:

1) ukonczone jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe,
2) ukonczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna,
3) wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,
4) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo $swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepiséw.

Co najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe dla os6b posiadajgcych wyksztatcenie srednie,
Posiadanie obywatelstwa polskiego,

Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz do korzystania z petni praw publicznych,

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia

publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
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Nieposzlakowana opinia,

Brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na proponowanym stanowisku.

Il Wymagania dodatkowe:

posiadanie praktyki w ksiegowosci przez osoby z wyksztatceniem wyzszym — rocznej, z wyksztalceniem
srednim - dwuletnigj

uzytkowanie systemow IT w zakresie aplikacji biurowych i ksiegowych,

dobra organizacja pracy wiasnej,

predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnos¢, odpowiedzialnose.

M. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Prawidtowe prowadzenie ewidencji finansowo-ksiegowej w tym projektéw z dofinansowaniem
unijnym

Prowadzenie wykazu porozumien i uméw z gminami powiatu w zakresie biezacej i inwestycyjne;j
dziatalnosci powiatu

Rozliczanie zadan wynikajgcych z porozumien z gminami powiatu gryfickiego jednostkami
samorzadu terytorialnego,

Przyjmowanie obcych dokumentéw rozliczeniowych,

Terminowe przygotowanie przelewow i ptatnosci,

Obstuga schematéw podatkowych,

Dbatos¢ o kompletnosé, uporzgdkowanie i wiasciwg archiwizacje dokumentéw papierowych,
Kontrola wstepna pod wzgledem formalno-rachunkowym dokumentéw finansowo-ksiegowych
z zakresu stanowiska pracy,

Przygotowanie danych do sporzgdzanie informacji o stanie mienia, fgcznej sprawozdawczosci

finansowej,
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Ewidencja dokumentdéw zwigzanych z planowaniem budzetu powiatu, przygotowanie uzasadnien do
uchwat w sprawie zmian budzetu

Obstuga systemu harmonogramowania, rejestracji i monitorowania pomocy publicznej oraz systemu
rejestracji pomocy publicznej (de minimis)

Prowadzenie w zastepstwie rozliczen kasowych w starostwie.

Prowadzenie ewidencji spraw przychodzacych i wychodzgcych Wydziatu Budzetu i Finanséw,
Whnioskowanie w sprawie doskonalenia metod pracy i organizacji stanowiska,

V. Miejsce wykonywania pracy:

Starostwo Powiatowe w Gryficach, pl. Zwyciestwa 37, 72-300 Gryfice

V. Warunki pracy na stanowisku:

- liczba oferowanych stanowisk pracy: 1

- praca w peinym wymiarze czasu pracy,

- praca w pomieszczeniu biurowym, przy monitorze komputerowym w pozyciji siedzgce;.

- wynagrodzenie zasadnicze na stanowisku specjalisty jest uzaleznione od wyksztatcenia,
umiejetnosci i doswiadczenia zawodowego okresla sie w zakresie od X do Xl kategorii
zaszeregowania i miesci sie przedziale od 5030 do 7000 zt brutto.

VL. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: ponizej 6 %
VII. Wymagane dokumenty:
1. list motywacyjny,
2. kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
3. kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych kwalifikacje (Swiadectwa, dyplomy, zaswiadczenia, itp.),
4. kserokopie dokumentow (Swiadectwa pracy lub zaswiadczenia) przedstawiajgce przebieg pracy
zawodowej,
5. posiadane referencje,
6. oswiadczenia:
- o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
- ze osoba kandydujgca nie byla prawomocnie skazana za umysine przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe,
- 0 braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska specjalisty lub specjalistki
w Wydziale Budzetu i Finanséw,
- zgoda na udostepnienie i przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji procesu
rekrutaciji.
VIIl. Skladanie aplikacji:
w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,nabér na stanowisko specjalisty/specjalistki w Wydziale Budzetu

i Finansow”

- pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Gryficach, 72-300 Gryfice, Plac Zwyciestwa 37 (liczy sie
data wptywu przesyiki do Starostwa) lub

- osobiscie w kancelarii Starostwa Powiatowego w Gryficach przy Pl. Zwyciestwa 37 w Gryficach
(pokoj 410).

IX. Termin skladania dokumentéw: do dnia 3 czerwca 2026 r.



X. Inne informacje:

- aplikacje, ktére wptyng po terminie nie beda rozpatrywane,
- wymagane sg wtasnoreczne podpisy na sktadanych oswiadczeniach,
- o terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

Gryfice, dnia 15 maja 2026 r.
STAROSTA

Ryszard Chmielowicz



