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STAROSTA POWIATU GRYFICKIEGO

ogtasza nabdr na stanowisko

SPECJALISTY / SPECJALISTKI W WYDZIALE BUDZETU | FINANSOW

l.  Wymagania konieczne:

Spetnianie przez osobe kandydujgcg jednego z ponizszych warunkéw kwalifikacyjnych:
1) ukonczone jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce
ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe,
2) ukonczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna,
3) wpisanie do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw,
4) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych albo swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepisow.
Co najmniej trzyletnie doswiadczenie zawodowe dla os6b posiadajgcych wyksztatcenie srednie,
Posiadanie obywatelstwa polskiego,
Posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz do korzystania z petni praw publicznych,
Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
Nieposzlakowana opinia,

Brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na proponowanym stanowisku.

Il Wymagania dodatkowe:
posiadanie praktyki w ksiegowosci przez osoby z wyksztatceniem wyzszym — rocznej, z wyksztalceniem
Srednim - dwuletniej
uzytkowanie systemow IT w zakresie aplikacji biurowych i ksiegowych,
dobra organizacja pracy wtasnej,
predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnos$¢, odpowiedzialnosc¢.

L. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
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prowadzenie zbiorow dokumentacji okreslajgcej naleznosci Skarbu Panstwa,

sporzgdzanie przypiséw naleznosci Skarbu Panstwa,

prowadzenie ksiegowej ewidencji analitycznej i syntetycznej dochodéw Skarbu Panstwa,

prowadzenie windykacji naleznosci Skarbu Pahstwa do momentu przekazania ich radcy prawnemu
w celu skierowania spraw do sadu,

okresowa kontrola dziatan egzekucji prowadzonej przez radce prawnego,

sporzgdzanie upomnien i wezwan do zaptaty,

przygotowanie dokumentacji i wnioskdw w zakresie sgdowego dochodzenia naleznosci Skarbu
Panstwa,

naliczanie odsetek za zwtoke w zaptacie,

sporzgdzanie sprawozdawczosci dotyczgcych dochodéw budzetu panstwa,

prowadzenie ewidencji ksiegowej w zakresie rozliczen jednostek organizacyjnych powiatu realizujgcych

dochody budzetu panstwa,

. odprowadzenie dochoddéw budzetu panstwa na rachunek bankowy urzedu wojewodzkiego,
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ewidencja dokumentacji dotyczgcej majatku trwatego Skarbu Panstwa,

prowadzenie ewidencji wyposazenia przejetego jako mienie Skarbu Panstwa,

inwentaryzacja roczna sald w ewidencji Skarbu Panstwa,

dokonywanie zamknie¢ rocznych prowadzonych ksigg rachunkowych,

prowadzenie korespondencji i ewidencji spraw,

prowadzenie i ewidencja zadan w zakresie podatku vat (rejestr vat) dotyczgcego budzetu panstwa,
rozliczanie podatkéw i innych naleznosci publiczno-prawnych dotyczacych Skarbu Panstwa z urzedem
skarbowym, ZUS i ewentualnie innymi instytucjami,

dbatos¢ o kompletnosc¢, uporzadkowanie i wtasciwg archiwizacje dokumentow papierowych,

kontrola zaangazowania starostwa

inne zadania zlecone w miare potrzeb przetozonego,

V. Miejsce wykonywania pracy:

Starostwo Powiatowe w Gryficach, pl. Zwyciestwa 37, 72-300 Gryfice

V. Warunki pracy na stanowisku:
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- liczba oferowanych stanowisk pracy: 1

- praca w petnym wymiarze czasu pracy,

- pracaw pomieszczeniu biurowym, przy monitorze komputerowym w pozycji siedzgce;.

- wynagrodzenie zasadnicze na stanowisku specjalisty jest uzaleznione od wyksztatcenia,

umiejetnosci i doswiadczenia zawodowego, okresla sie w zakresie od X do Xlll kategorii

zaszeregowania i miesci sie przedziale od 5030 do 7000 zt brutto, pozostate sktadniki zgodnie

z ustawg o pracownikach samorzgdowych i przepisami wykonawczymi

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: powyzej 6 %

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

kwestionariusz dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych kwalifikacje (Swiadectwa, dyplomy, zaswiadczenia, itp.),

kserokopie dokumentow ($wiadectwa pracy lub zaswiadczenia) przedstawiajgce przebieg pracy

zawodowej,

posiadane referencje,

oswiadczenia:

- o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

- Ze osoba kandydujgca nie byta prawomocnie skazana za umysine przestepstwo sScigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

- 0 braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska specjalisty lub specjalistki
w Wydziale Budzetu i Finanséw,

- zgoda na udostepnienie i przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji procesu

rekrutacji.



VIIL. Skladanie aplikaciji:
w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,nabdér na stanowisko specjalisty/specjalistki w Wydziale Budzetu
i Finansow”
- pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Gryficach, 72-300 Gryfice, Plac Zwyciestwa 37 (liczy sie
data wptywu przesyiki do Starostwa) lub
- osobiscie w kancelarii Starostwa Powiatowego w Gryficach przy Pl. Zwyciestwa 37 w Gryficach

(pokdj 410).
IX. Termin sktadania dokumentéw: do dnia 25 sierpnia 2026 r.
X. Inne informacje:

- aplikacje, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane,
- wymagane sg wiasnoreczne podpisy na sktadanych oswiadczeniach,
- o terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

Gryfice, dnia 31 lipca 2026 r.
STAROSTA

Ryszard Chmielowicz



