
INSTRUKTOR NAUKI JAZDY
Uwaga: standardowe procedury nie wyczerpują katalogu wszystkich możliwych do 
zaistnienia przypadków - każda sprawa rozpatrywana jest odrębnie i w indywidualnych 
przypadkach może zaistnieć konieczność przedstawienia dodatkowych dokumentów

I. WYMAGANE DOKUMENTY:
A. Wpis do ewidencji instruktorów po raz pierwszy: 

1. Wniosek o wpis do ewidencji instruktorów nauki jazdy - za 
pośrednictwem wojewódzkiego ośrodka ruchu drogowego 

a. wniosek winien zawierać adnotację egzaminatora o zdaniu z 
wynikiem pozytywnym egzaminu państwowego dla danej kategorii 

b. instruktorem może być osoba która: 
i. ma co najmniej wykształcenie średnie; 

ii. posiada, przez okres co najmniej 3 lat, uprawnienie do 
kierowania pojazdami rodzaju objętego szkoleniem; 

iii. przedstawiła orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych 
do kierowania pojazdem oraz orzeczenie psychologiczne o braku 
przeciwwskazań psychologicznych do kierowania pojazdem; 

iv. ukończyła kurs kwalifikacyjny; 
v. zdała egzamin przed komisją powołaną przez wojewodę; 

vi. nie była karana wyrokiem sądu za przestępstwo przeciwko 
bezpieczeństwu w ruchu drogowym;

2. Załączniki: 
a. wyraźna fotografia o wymiarach 3,5 na 4,5 cm przedstawiająca 

osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, 
i. fotografia nie może nosić śladów używania 

ii. weryfikacja stanu i aktualności fotografii oraz podobieństwa 
wizerunku na fotografii do wnioskodawcy pozostają w 
wyłącznym uznaniu urzędnika prowadzącego sprawę 

b. orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do 
kierowania pojazdem 

c. orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań 
psychologicznych do kierowania pojazdem 

d. zaświadczenie o ukończeniu kursu kwalifikacyjnego dla 
kandydatów na instruktorów 

e. zaświadczenie o niekaralności 
f. dowód uiszczenia opłaty za wpis do ewidencji instruktorów 
g. dowód uiszczenia opłaty za wydanie legitymacji instruktora 
h. pełnomocnictwo ( tylko w razie reprezentacji przez pełnomocnika ) 

i. w przypadku gdy pełnomocnictwo udzielone przez osobę 
fizyczną nie jest potwierdzone przez notariusza wymagany jest 
dowód osobisty lub kserokopia dowodu osobistego strony 

3. Do wglądu: 
a. dowód osobisty 
b. dokumenty poświadczające posiadane wykształcenie 
c. prawo jazdy 

B. Wpis do ewidencji instruktorów w przypadku zmiany miejsca zamieszkania 
instruktora z jednoczesną zmianą właściwości miejscowej starosty: 

1. Wniosek o wpis do ewidencji instruktorów nauki jazdy 
2. Załączniki: 

a. legitymacja instruktora 



b. wyraźna fotografia o wymiarach 3,5 na 4,5 cm przedstawiająca 
osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, 

i. fotografia nie może nosić śladów używania 
ii. weryfikacja stanu i aktualności fotografii oraz podobieństwa 

wizerunku na fotografii do wnioskodawcy pozostają w 
wyłącznym uznaniu urzędnika prowadzącego sprawę 

c. dowód uiszczenia opłaty za wpis do ewidencji instruktorów 
d. dowód uiszczenia opłaty za wydanie legitymacji instruktora 
e. pełnomocnictwo ( tylko w razie reprezentacji przez pełnomocnika ) 

i. w przypadku gdy pełnomocnictwo udzielone przez osobę 
fizyczną nie jest potwierdzone przez notariusza wymagany jest 
dowód osobisty lub kserokopia dowodu osobistego strony 

3. Do wglądu: 
a. dowód osobisty 
b. prawo jazdy 

C. Zmiana wpisu do ewidencji instruktorów z powodu rozszerzenia 
uprawnienia do kierowania pojazdami rodzaju objętego szkoleniem: 

1. Wniosek o wpis do ewidencji instruktorów nauki jazdy - za 
pośrednictwem wojewódzkiego ośrodka ruchu drogowego 

a. wniosek winien zawierać adnotację egzaminatora o zdaniu z 
wynikiem pozytywnym egzaminu państwowego dla danej kategorii 

b. instruktorem może być osoba która: 
i. ma co najmniej wykształcenie średnie; 

ii. posiada, przez okres co najmniej 3 lat, uprawnienie do 
kierowania pojazdami rodzaju objętego szkoleniem; 

iii. przedstawiła orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych 
do kierowania pojazdem oraz orzeczenie psychologiczne o braku 
przeciwwskazań psychologicznych do kierowania pojazdem; 

iv. ukończyła kurs kwalifikacyjny; 
v. zdała egzamin przed komisją powołaną przez wojewodę; 

vi. nie była karana wyrokiem sądu za przestępstwo przeciwko 
bezpieczeństwu w ruchu drogowym;

2. Załączniki: 
a. wyraźna fotografia o wymiarach 3,5 na 4,5 cm przedstawiająca 

osobę bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, 
i. fotografia nie może nosić śladów używania 

ii. weryfikacja stanu i aktualności fotografii oraz podobieństwa 
wizerunku na fotografii do wnioskodawcy pozostają w 
wyłącznym uznaniu urzędnika prowadzącego sprawę 

b. orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do 
kierowania pojazdem 

c. orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań 
psychologicznych do kierowania pojazdem 

d. zaświadczenie o ukończeniu kursu kwalifikacyjnego dla 
kandydatów na instruktorów 

e. zaświadczenie o niekaralności 
f. dowód uiszczenia opłaty za wpis do ewidencji instruktorów 
g. dowód uiszczenia opłaty za wydanie legitymacji instruktora 
h. pełnomocnictwo ( tylko w razie reprezentacji przez pełnomocnika ) 



i. w przypadku gdy pełnomocnictwo udzielone przez osobę fizyczną 
nie jest potwierdzone przez notariusza wymagany jest dowód 
osobisty lub kserokopia dowodu osobistego strony

3. Do wglądu: 
a. dowód osobisty 
b. dokumenty poświadczające posiadane wykształcenie 
c. prawo jazdy 

D. Przedłużenie legitymacji instruktora: 
1. Wniosek o przedłużenie legitymacji instruktora 
2. Załączniki: 

a. orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do 
kierowania pojazdem, jeżeli jest wymagane 

b. orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań 
psychologicznych do kierowania pojazdem, jeżeli jest wymagane 

c. dowód uiszczenia opłaty za wpis do ewidencji instruktorów 
d. dowód uiszczenia opłaty za wydanie legitymacji instruktora 
e. pełnomocnictwo ( tylko w razie reprezentacji przez pełnomocnika ) 

i. w przypadku gdy pełnomocnictwo udzielone przez osobę fizyczną 
nie jest potwierdzone przez notariusza wymagany jest dowód 
osobisty lub kserokopia dowodu osobistego strony 

3. Do wglądu: 
a. dowód osobisty 

II. OPŁATY: 
1. za wydanie legitymacji instruktora - 40,00 zł 
2. skarbowa - 10,00 zł 
3. skarbowa - od jednego stosunku pełnomocnictwa - 17,00 zł [ z opłaty 

skarbowej zwolnieni są małżonkowie, dzieci, rodzeństwo i rodzice strony 
(warunkiem zwolnienia z opłaty skarbowej jest uwzględnienie stopnia 
pokrewieństwa w pełnomocnictwie)] 

Opłaty komunikacyjne w Starostwie Powiatowym w Gryficach wnosi się na 
rachunek:

Starostwo Powiatowe, 72-300 Gryfice, Bank Gospodarki Żywnościowej S.A. 
O/O Gryfice, NRB: 74203000451110000000543040 .

Bez prowizji wpłaty dokonywać można w kasie Starostwa Powiatowego Gryfice, 
znajdującej się w budynku Wydziału Komunikacji, Transportu i Dróg 
Powiatowych przy ulicy Piłsudskiego 18 w Gryficach (II piętro, pokój 26)
Opłatę skarbową jeżeli jest wymagana wnosi się na rachunek: 

Urząd Miasta i Gminy Gryfice, 72-300 Gryfice, pl. Zwycięstwa 37, NRB: 
67937600010000054720010007. 

Bez prowizji wpłat dokonywać można w kasie Starostwa Powiatowego Gryfice, 
znajdującej się w budynku Wydziału Komunikacji, Transportu i Dróg Powiatowych 
przy ulicy Piłsudskiego 18 (II piętro, pokój 26) lub w kasie Urzędu Miasta i Gminy 
Gryfice znajdującej się na Placu Zwycięstwa 37 w Gryficach.
III. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:
niezwłocznie, nie później niż w ciągu miesiąca. Do terminów nie wlicza się 
terminów przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych 
czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień 
spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.
IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydział Komunikacji, Transportu i Dróg Powiatowych



VI. PODSTAWA PRAWNA:
art. 105 ust.2 i art. 106 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 

2005 r. Nr 108, poz. 908, ze zm.), § 65 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia

27 października 2005 r. w sprawie szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień 
przez kierujących pojazdami, instruktorów i egzaminatorów (Dz.U. Nr 217, poz.1834, ze 
zm.) oraz §6 pkt 2 rozporządzenia Ministra Infrastruktury z dnia 11 grudnia 2003 r. w 
sprawie wysokości opłat i stawek wynagrodzenia za sprawdzenie kwalifikacji oraz za 
wydanie dokumentów w tych sprawach (Dz.U Nr 219, poz.2162, ze zm.)
V. TRYB ODWOŁAWCZY:
od decyzji przysługuje stronie odwołanie do Samorządowego Kolegium 
Odwoławczego w Szczecinie za pośrednictwem Starosty Gryfickiego w terminie 14 
dni od daty doręczenia decyzji.


