LICENCJA NA KRAJOWY TRANSPORT DROGOWY
Uwaga: standardowe procedury nie wyczerpujg katalogu wszystkich mozliwych do
zaistnienia przypadkéw - kazda sprawa rozpatrywana jest odrebnie i w indywidualnych
przypadkach moze zaistnie¢ koniecznos¢ przedstawienia dodatkowych dokumentow
. WYMAGANE DOKUMENTY:
A. Wydanie licencji na krajowy transport drogowy rzeczy lub osob:
1. Whniosek o udzielenie licenciji
2. Zatgczniki:
a. odpis z rejestru przedsiebiorcow albo z ewidenc;ji dziatalnosci gospodarczej
b. kserokopia zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji statystycznej
REGON ( potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez wnioskodawce )
c. kserokopie zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej
NIP ( potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez wnioskodawce )
d. kserokopie certyfikatu kompetencji zawodowych przedsiebiorcy lub
osoby zarzadzajacej transportem drogowym w przedsiebiorstwie (
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez wnioskodawce )
e. zaswiadczenie z rejestru skazanych stwierdzajgce niekaralnos¢ osob, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy
i. przedsiebiorcy udziela sie licencji, jezeli cztonkowie organu
zarzadzajacego osoby prawnej, osoby zarzadzajgce spoétka
jawng lub komandytowa, a w przypadku innego przedsiebiorcy -
osoby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, spetniajg wymogi
dobrej reputacji; wymaog dobrej reputacji nie jest spetniony lub
przestat by¢ spetniany przez te osoby, jezeli:
— zostaly skazane prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwa
umysine: karne skarbowe, przeciwko bezpieczenstwu w
komunikacji, mieniu, obrotowi gospodarczemu, wiarygodnosci
dokumentdéw, ochronie srodowiska lub warunkom pracy i ptacy
albo innym przepisom dotyczagcym wykonywania zawodu,
— wydano w stosunku do tych oséb prawomocne
orzeczenie zakazujgce wykonywania dziatalnoSci
gospodarczej w zakresie transportu drogowego

f. dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkoéw, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 3 pkt 3 ustawy

i. przedsiebiorcy udziela sie licencji, jezeli posiada sytuacje finansowg
zapewniajgcg podjecie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w zakresie transportu drogowego okreslony dostepnymi
Srodkami finansowymi lub majatkiem w wysokosci:
— 9.000 euro - na pierwszy pojazd samochodowy
przeznaczony do transportu drogowego
— 5.000 euro - na kazdy nastepny pojazd samochodowy
ii. posiadanie sytuacji finansowej zapewniajgcej podjecie i
prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej w zakresie transportu
drogowego potwierdza sie:
— rocznym sprawozdaniem finansowym
— dokumentami potwierdzajgcymi:
1) dysponowanie srodkami pienieznymi w gotoéwce lub
na rachunkach bankowych lub dostepnymi aktywami
2) posiadanie akcji lub udziatbw lub innych
zbywalnych papieréw warto$ciowych



3) udzielenie gwarancji lub poreczen bankowych
4) wtasnosc¢ nieruchomosci
ii. przy ocenie sytuacji finansowej, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 3, stosuje sie
kurs $redni ogtaszany przez Narodowy Bank Polski, obowigzujacy w
ostatnim dniu roku poprzedzajgcego rok, w ktérym ocena
ta jest dokonywana.
g. oswiadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowcow spetniajgcych warunki,
o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy
i. przedsiebiorcy udziela sie licencji, jezeli przedsiebiorca osobiscie
wykonujacy przewozy i zatrudnieni przez przedsiebiorce kierowcy, a
takze inne osoby niezatrudnione przez przedsiebiorce, lecz
wykonujgce osobiscie przewozy na jego rzecz, spetniajg wymagania
okreslone w przepisach ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo
o ruchu drogowym oraz w innych przepisach okres$lajacych wymagania w
stosunku do kierowcéw, a takze nie byli skazani prawomocnym wyrokiem
sadu za przestepstwa umysine przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji,
mieniu, wiarygodnosci dokumentéw lub srodowisku;
h. wykaz pojazdéw samochodowych wraz z kserokopiami dowodow
rejestracyjnych ( potwierdzonych za zgodnosc¢ z oryginatami przez
wnioskodawce ) a w przypadku gdy przedsiebiorca nie jest wtascicielem tych
pojazdéw - réwniez dokumenty potwierdzajgce prawo do dysponowania nimi
i. przedsiebiorcy udziela sie licencji, jezeli posiada tytut prawny do
dysponowania pojazdem lub pojazdami samochodowymi
spetniajgcymi wymagania techniczne okreslone przepisami prawa o
ruchu drogowym, ktérymi transport drogowy ma by¢ wykonywany
i. dowdd uiszczenia optaty za udzielenie licencji

j- petnomocnictwo ( tylko w razie reprezentacji przez petnomocnika )
3. Do wgladu:

a. dowdd osobisty
B. Zmiana licencji na krajowy transport drogowy rzeczy lub oséb w przypadku
zgtoszenia przez przedsiebiorce kolejnego pojazdu samochodowego
niezgtoszonego we wniosku o udzielenie licenciji:
1. Whniosek o zmiane licencji
2. Zatgczniki:
a. dokumenty potwierdzajgce spetnienie warunkow, o ktérych mowa w art. 5
ust. 3 pkt 3 ustawy
i. przedsiebiorcy udziela sie licencji, jezeli posiada sytuacje finansowg
zapewniajgcg podjecie i prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
w zakresie transportu drogowego okreslony dostepnymi
srodkami finansowymi lub majatkiem w wysokosci:

— 5.000 euro - na kazdy nastepny pojazd samochodowy
b. wykaz pojazdéw samochodowych wraz z kserokopiami dowodow

rejestracyjnych ( potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatami przez
wnioskodawce ) a w przypadku gdy przedsiebiorca nie jest wtascicielem tych
pojazdéw - réwniez dokumenty potwierdzajgce prawo do dysponowania nimi
i. przedsiebiorcy udziela sie licencji, jezeli posiada tytut prawny do
dysponowania pojazdem lub pojazdami samochodowymi
spetniajgcymi wymagania techniczne okreslone przepisami prawa o
ruchu drogowym, ktérymi transport drogowy ma by¢ wykonywany



ii. wykaz pojazdéw winien obejmowaé wszystkie pojazdy po
zmianie; kserokopie dowodow rejestracyjnych sg wymagane
tylko w stosunku do pojazdéw nowowprowadzanych do licencji

c. dowdd uiszczenia optaty za zmiane licenciji

d. petnomocnictwo ( tylko w razie reprezentacji przez petnomocnika )
3. Do wgladu:

a. dowdd osobisty
C. Zmiana licencji na krajowy transport drogowy rzeczy lub oséb w przypadku zmiany
danych zawartych w licencji, z wylaczeniem zgtoszenia przez przedsiebiorce kolejnego
pojazdu samochodowego niezgtoszonego we wniosku o wydanie zaswiadczenia:
1. Whniosek o zmiane licencji
2. Zatgczniki:
a. dowdd uiszczenia optaty za zmiane licenciji
b. petnomocnictwo ( tylko w razie reprezentacji przez petnomocnika )
3. Do wgladu:

a. dokumenty potwierdzajgce zmiane danych zawartych w licencji
b. dowdd osobisty

D. Zawiadomienie o zamianie pojazdéw zgtoszonych do licencji na krajowy
transport drogowy rzeczy lub oséb:

1. Zawiadomienie o zamianie pojazdow

2. Zatgczniki:

a. zaktualizowany wykaz pojazdéw samochodowych wraz z kserokopiami
dowoddw rejestracyjnych pojazdéw wprowadzanych do przedsiebiorstwa (
potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatami przez wnioskodawce )

a w przypadku gdy przedsiebiorca nie jest wtascicielem tych pojazdéw

- rowniez dokumenty potwierdzajgce prawo do dysponowania nimi

i. przedsiebiorcy udziela sie licencji, jezeli posiada tytut prawny do
dysponowania pojazdem lub pojazdami samochodowymi
spetniajgcymi wymagania techniczne okreslone przepisami prawa o
ruchu drogowym, ktérymi transport drogowy ma by¢ wykonywany
ii. wykaz pojazdéw winien obejmowac wszystkie pojazdy po

zmianie; kserokopie dowodow rejestracyjnych sg wymagane

tylko w stosunku do pojazdéw nowowprowadzanych do licencji
Il. OPLATY:

Uwaga: ze wzgledu na wieloskfadnikowos¢ optat w transporcie drogowym, zaleca
sie ich uiszczanie po skonsultowaniu z pracownikiem prowadzacym sprawe;
1. opfata podstawowa za udzielenie licencji na krajowy transport drogowy
a. rzeczy na okres:
i. od2do 15 lat- 800,00 z
ii. powyzej 15 do 30 lat - 900,00 zt
iii. powyzej 30 do 50 lat - 1000,00 zt
b. oséb na okres:
i. od2do15lat- 700,00 z
ii. powyzej 15 do 30 lat - 800,00 zt
iii. powyzej 30 do 50 lat - 900,00 zt
2. w/w optaty powieksza sie o:
a. 10 % optaty podstawowej - za kazdy pojazd zgtoszony w wykazie pojazdow
b. 1 % optaty podstawowej - za wydanie wypisu z licencji na pojazd
zgtoszony w wykazie pojazdéw



3. za wydanie wypisu z licencji na kazdy pojazd niezgtoszony we wniosku o
udzielenie licencji - 11 % optaty podstawowej
za wydanie wypisu z licencji w przypadku zmiany licencji - 5 % optaty podstawowe;j
za wydanie wypisu z licencji w innych przypadkach - 1 % optaty podstawowe;j
za zmiane licencji - 10 % optaty podstawowe;j
za wydanie wtérnika licencji, w przypadku jej utraty na skutek okolicznosci
niezaleznych od przedsiebiorcy - 10 % opfaty podstawowej
za wydanie wtérnika licencji, w innych przypadkach utraty - 25 %
optaty podstawowej
9. za przeniesienie uprawnien wynikajacych z licencji w przypadku smierci
osoby fizycznej posiadajacej licencje i wstgpienia w jej miejsce
spadkobiercy, w tym réowniez osoby fizycznej bedacej wspdlnikiem , w
szczegolnosci spoétki jawnej lub komandytowej - 5 % optaty podstawowej
10.za przeniesienie uprawnien wynikajgcych z licencji w przypadku potaczenia,
podziatu lub przeksztatcenia, zgodnie z odrebnymi przepisami, przedsiebiorcy
posiadajgcego licencje - 5 % optaty podstawowe;j
11.w przypadku wyrazenia zgody przez organ, ktory udzielit licencji na
wykonywanie uprawnien wynikajgcych z licencji przez osobe, ktéra ztozyta
whniosek o stwierdzenie nabycia spadku po zmartym przedsiebiorcy
posiadajgcym licencje - 10 % optaty podstawowej
12.skarbowa - od jednego stosunku petnomocnictwa - 17,00 zt ( z optaty skarbowe;j
zwolnieni sg matzonkowie, dzieci, rodzenstwo i rodzice strony )
Optaty komunikacyjne w Starostwie Powiatowym w Gryficach wnosi sie na
rachunek:
Starostwo Powiatowe, 72-300 Gryfice, Bank Gospodarki Zywno$ciowej S.A.
O/O Gryfice, NRB: 74203000451110000000543040 .
Bez prowizji wptaty dokonywa¢ mozna w kasie Starostwa Powiatowego Gryfice,
znajdujacej sie w budynku Wydziatu Komunikacji, Transportu i Drég
Powiatowych przy ulicy Pitsudskiego 18 w Gryficach (Il pietro, pokoj 26)
Optate skarbowg jezeli jest wymagana wnosi sie na rachunek:
Urzad Miasta i Gminy Gryfice, 72-300 Gryfice, pl. Zwyciestwa 37, NRB:
67937600010000054720010007.
Bez prowizji wptat dokonywa¢ mozna w kasie Starostwa Powiatowego Gryfice,
znajdujacej sie w budynku Wydziatu Komunikacji, Transportu i Drég Powiatowych
przy ulicy Pitsudskiego 18 (Il pietro, pokdj 26) lub w kasie Urzedu Miasta i Gminy
Gryfice znajdujgcej sie na Placu Zwyciestwa 37 w Gryficach.
lll. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:
niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu miesigca. Do terminéw nie wlicza sie
terminéw przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania okreslonych
czynnosci, okresow zawieszenia postepowania oraz okresow opdznien
spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.
IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:
Wydziat Komunikacji, Transportu i Drog Powiatowych
VI. PODSTAWA PRAWNA:
art. 5, 7 i 8 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2007r. Nr
125, poz. 874, ze zm.) oraz rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 grudnia 2007 r. w
sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z wykonywaniem transportu
drogowego oraz za egzaminowanie i wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych
(Dz.U. 22007 r. Nr 235, poz.1726 ).
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V. TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Samorzgdowego Kolegium
Odwotawczego w Szczecinie za posrednictwem Starosty Gryfickiego w terminie 14
dni od daty doreczenia decyz;ji.



