ZASWIADCZENIE NA KRAJOWE PRZEWOZY DROGOWE NA POTRZEBY WtASNE
Uwaga: standardowe procedury nie wyczerpujg katalogu wszystkich mozliwych do
zaistnienia przypadkow - kazda sprawa rozpatrywana jest odrebnie i w indywidualnych
przypadkach moze zaistnie¢ konieczno$¢ przedstawienia dodatkowych dokumentow

. WYMAGANE DOKUMENTY:

A. Wydanie zaswiadczenia na krajowe przewozy drogowe rzeczy lub osob na
potrzeby wtasne:

1. Whniosek o wydanie zaswiadczenia

i. zaswiadczenie na krajowe przewozy drogowe rzeczy lub
osOb na potrzeby witasne wydaje sie na okres nie
przekraczajacy 5 lat

ii. zaswiadczenie na krajowe przewozy drogowe rzeczy lub
oséb na potrzeby wtasne nie podlega przedtuzeniu; po
uptywie waznosci wydanego zaswiadczenia, na wniosek
przedsiebiorcy wydaje sie kolejne zaswiadczenie na
kolejny okres

2. Zatgczniki:
a. odpis z rejestru przedsiebiorcow albo z ewidencji dziatalnosci

b.

gospodarczej

kserokopia zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikaciji
statystycznej REGON ( potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem
przez wnioskodawce )

kserokopie zaswiadczenia o nadaniu numeru identyfikacji

podatkowej NIP ( potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez
wnioskodawce )

osSwiadczenie o0 zamiarze zatrudnienia KkierowcOw spetniajgcych
warunki,

o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy

i. przedsiebiorcy wydaje sie zaswiadczenie, jezeli przedsiebiorca
osobiscie wykonujacy przewozy i zatrudnieni przez
przedsiebiorce kierowcy, a takze inne osoby niezatrudnione
przez przedsiebiorce, lecz wykonujgce osobiscie przewozy na
jego rzecz, spetniajg wymagania okreslone w przepisach
ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. - Prawo
o ruchu drogowym oraz w innych przepisach okreslajgcych
wymagania w stosunku do kierowcow, a takze nie byli skazani
prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwa umysine
przeciwko bezpieczenstwu w komunikacji, mieniu,
wiarygodnos$ci dokumentow lub Srodowisku;

e. wykaz pojazdéw samochodowych wraz z kserokopiami dowodow

rejestracyjnych ( potwierdzonych za zgodnosc¢ z oryginatami przez
wnioskodawce ) a w przypadku gdy przedsiebiorca nie jest
wiascicielem tych pojazdow - réwniez dokumenty potwierdzajgce
prawo do dysponowania nimi
i. przedsiebiorcy udziela sie licenciji, jezeli posiada tytut prawny do
dysponowania pojazdem lub pojazdami samochodowymi



spetniajgcymi wymagania techniczne okreslone przepisami
prawa o ruchu drogowym, ktérymi transport drogowy ma by¢
wykonywany

f. dowdd uiszczenia optaty za udzielenie licencji

g. petnomocnictwo ( tylko w razie reprezentacji przez petnomocnika )
3. Do wgladu:

a. dowod osobisty
B. Zmiana zaswiadczenia na krajowe przewozy drogowe rzeczy lub oséb na
potrzeby wtasne, w przypadku zgtoszenia przez przedsiebiorce kolejnego pojazdu
samochodowego niezgtoszonego we wniosku o wydanie zaswiadczenia:
1. Whniosek o zmiane zaswiadczenia
2. Zatgczniki:

a. wykaz pojazdow samochodowych wraz z kserokopiami
dowodoéw rejestracyjnych ( potwierdzonych za zgodnos¢ z
oryginatami przez wnioskodawce ) a w przypadku gdy
przedsiebiorca nie jest wiascicielem tych pojazdow -
réwniez dokumenty potwierdzajgce prawo do dysponowania
nimi

I. przedsiebiorcy wydaje sie zaswiadczenie, jezeli posiada tytut
prawny do dysponowania pojazdem lub pojazdami
samochodowymi spetniajgcymi wymagania techniczne
okreslone przepisami prawa o ruchu drogowym, ktorymi
transport drogowy ma by¢ wykonywany

ii. wykaz pojazdéw winien obejmowac wszystkie pojazdy po
zmianie; kserokopie dowodow rejestracyjnych sg wymagane
tylko w stosunku do pojazdéw nowowprowadzanych do
zaswiadczenia

b. zaswiadczenie i wypisy z zaswiadczenia

c. dowdd uiszczenia optaty za zmiane licencji

d. petnomocnictwo ( tylko w razie reprezentacji przez peinomocnika )
3. Do wgladu:

a. dowdd osobisty
C. Zmiana zaswiadczenia na krajowe przewozy drogowe rzeczy lub oséb na potrzeby
wiasne, polegajgca na zmianie danych w nim zawartych, o ile zmiana ta nie
spowoduje zmiany formy prawnej prowadzonej dziatalnosci i terminu waznosci
zaswiadczenia, z wytgczeniem przypadku zgtoszenia przez przedsiebiorce kolejnego
pojazdu samochodowego niezgtoszonego we wniosku 0 wydanie zaswiadczenia:
1. Wniosek o zmiane zaswiadczenia
2. Zalgczniki:
a. zaswiadczenie i wypisy z zaswiadczenia
b. dowdd uiszczenia optaty za zmiane zaswiadczenia
c. petnomocnictwo ( tylko w razie reprezentacji przez petnomocnika )
3. Do wgladu:

a. dokumenty potwierdzajgce zmiane danych w zaswiadczeniu
b. dowdd osobisty
Il. OPLATY:

Uwaga: ze wzgledu na wielosktadnikowosc¢ optat w transporcie drogowym, zaleca sie



ich uiszczanie po skonsultowaniu z pracownikiem prowadzgcym sprawe;

1.

2.

3.

optata podstawowa za wydanie zaswiadczenia na krajowe przewozy
drogowe na potrzeby wtasne, za kazdy rozpoczety rok - 100,00 zt

za wydanie wypisu z zaswiadczenia, dla kazdego pojazdu zgtoszonego we
wniosku o wydanie zaswiadczenia, za kazdy rozpoczety rok - 20,00 zt

za wydanie wypisu z zaswiadczenia, dla kazdego pojazdu nie
zgtoszonego we wniosku o wydanie zaswiadczenia pobiera sie optate

za kazdy rozpoczety rok

- 20,00 zt - pozostaty do uptywu waznosci wydanego zaswiadczenia

za zmiane zaswiadczenia, polegajgca na zmianie danych w nim zawartych,

o ile zmiana ta nie spowoduje zmiany formy prawnej prowadzonej

dziatalnosci i terminu waznosci zaswiadczenia, z wytgczeniem przypadku
zgtoszenia przez przedsiebiorce kolejnego pojazdu samochodowego
niezgtoszonego we wniosku o wydanie zaswiadczenia - 25,00 zt

za wydanie wypisu z zaswiadczenia w przypadku zmiany zaswiadczenia -
10,00 zt

skarbowa - od jednego stosunku petnomocnictwa - 17,00 zt [ z optaty
skarbowej zwolnieni sg matzonkowie, dzieci, rodzenstwo i rodzice strony
(warunkiem zwolnienia z opfaty skarbowej jest uwzglednienie stopnia
pokrewienstwa w petnomocnictwie)]

Optaty komunikacyjne w Starostwie Powiatowym w Gryficach wnosi sie na
rachunek: _
Starostwo Powiatowe, 72-300 Gryfice, Bank Gospodarki Zywnosciowej S.A.

O/O Gryfice, NRB: 74203000451110000000543040 .

Bez prowizji wptaty dokonywaé mozna w kasie Starostwa Powiatowego Gryfice,
znajdujgcej sie w budynku Wydziatu Komunikaciji, Transportu i Drog
Powiatowych przy ulicy Pitsudskiego 18 w Gryficach (Il pietro, pokoj 26)

Optate skarbowg jezeli jest wymagana wnosi sie na rachunek:

Urzad Miasta i Gminy Gryfice, 72-300 Gryfice, pl. Zwyciestwa 37, NRB:
67937600010000054720010007.

Bez prowizji wptat dokonywa¢ mozna w kasie Starostwa Powiatowego Gryfice,
znajdujgcej sie w budynku Wydziatu Komunikaciji, Transportu i Drég Powiatowych
przy ulicy Pitsudskiego 18 (Il pietro, pokéj 26) lub w kasie Urzedu Miasta i Gminy
Gryfice znajdujgcej sie na Placu Zwyciestwa 37 w Gryficach.

lll. TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

niezwtocznie, nie pézniej niz w ciggu miesigca. Do termindw nie wlicza sie
terminow przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania okreslonych
czynnosci, okresOw zawieszenia postepowania oraz okreséw opoznienh
spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezaleznych od organu.

IV. JEDNOSTKA ODPOWIEDZIALNA:

Wydziat Komunikacji, Transportu i Drog Powiatowych
VI. PODSTAWA PRAWNA:
art. 33 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2007r. Nr

125, poz. 874, ze zm.) oraz rozporzgdzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 grudnia
2007 r. w sprawie wysokosci optat za czynnosci administracyjne zwigzane z
wykonywaniem transportu drogowego oraz za egzaminowanie i wydawanie
certyfikatu kompetencji zawodowych

(Dz.U. z 2007 r. Nr 235, p0oz.1726).
V. TRYB ODWOLAWCZY:



Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Szczecinie za posrednictwem Starosty Gryfickiego w terminie 14
dni od daty doreczenia decyzji.



