STAROSTWO POWIATOWE W GRYFICACH
z siedzibg w Gryficach, Plac Zwyciestwa 37
ogtasza nabér na stanowisko
SPECJALISTA
w Wydziale Rolnictwa, Le$nictwa i Ochrony Srodowiska

I. Miejsce wykonywania pracy:
Wydziat Rolnictwa, Leénictwa i Ochrony Srodowiska
plac Zwyciestwa 37, 72-300 Gryfice

Il. Wymiar zatrudnienia: peten etat

lll. Liczba oferowanych stanowisk pracy: 2

IV. Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: ponizej 0,06%

V. Wymagania niezbedne:

%

wyksztatcenie wyzsze na kierunku: ochrona $rodowiska i pokrewne, rolnictwo,
administracja,

znajomosS¢ przepisow prawa: kodeks postepowania administracyjnego, ustawa
0 samorzgdzie powiatowym, ustawa prawo ochrony $rodowiska, ustawa o odpadach,
ustawa prawo geologiczne i gérnicze, ustawa prawo wodne,

co najmniej roczny staz pracy w administracji publicznej,

posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw publicznych,

brak skazania za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwo skarbowe,

cieszy sie nieposzlakowang opinig,
posiada stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku.

VI. Wymagania dodatkowe:

1.

posiada wiedze z zakresu dziatalnosci Wydziatu Rolnictwa, Les$nictwa i Ochrony
Srodowiska Starostwa Powiatowego w Gryficach oraz administracji publicznej,

2. znajomos¢ procedur administracyjnych,

3.

posiada umiejetnos¢ obstugi komputera MS Office (World, Excel), OPEN OFFICE oraz
innych urzgdzen biurowych.

VII. Zakres realizowanych zadan:

1.

o oA ®N

prowadzenie postgepowan administracyjnych z zakresu przygotowania do wydania decyz;ji
administracyjnych wynikajacych z ustaw: prawo ochrony srodowiska, o odpadach, prawo
geologiczne i gornicze, prawo wodne,

prowadzenie dokumentacji oraz archiwizacji dokumentéw,

merytoryczna wspoétpraca z instytucjami w zakresie prowadzonych spraw,

zatatwianie interesantéw w zakresie prowadzonych spraw,

obstuga systemu kancelaryjnego BIP,

prowadzenie innych spraw z zakresu wydziatu.



VIIl. Warunki pracy na stanowisku:

1. praca w pomieszczeniu biurowym,

2. na stanowisku z monitorem komputerowym,
3. praca w kontakcie z ludzmi.

IX. Wymagane dokumenty:

1.
2.

R

list motywacyjny,

zyciorys zawodowy zawierajgcy zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w aplikacji zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych.

kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych kwalifikacje (dyplom ukonczenia studiow,
zadwiadczenia, uprawnienia itp.),

kserokopie dokumentow przedstawiajacych przebieg pracy zawodowe;j,

posiadane referencje,

os$wiadczenia:

0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych ikorzystaniu z petni praw
publicznych,

ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska specjalisty
w Wydziale Rolnictwa, Leénictwa i Ochrony Srodowiska.

X. Skladanie aplikacji:
- pocztg na adres: Starostwo powiatowe w Gryficach, 72-300 Gryfice, Plac Zwyciestwa 37

(liczy sie data wptywu przesytki do Starostwa),

- W Sekretariacie Starosty — pok. 318 biurowca przy Placu Zwycigestwa 37 w Gryficach

w zaklejonej kopercie z adnotacjg ,naboér na stanowisko ...” (okresli¢ stanowisko, o ktére
ubiega sie kandydat).

XI. Termin przyjmowania aplikacji: do dnia 16 marca 2018 r.

Gryfice, dnia 05 marca 2017r.



