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z siedzibg w Gryficach, Plac Zwyciestwa 37
ogtasza nabor na stanowisko urzednicze
SPECJALISTY
w Wydziale Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska

l. Miejsce wykonywania pracy:

Wydziat Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska
Plac Zwyciestwa 37, 72-300 Gryfice

—
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Il.  Wymiar zatrudnienia: pelen etat
lll. Liczba oferowanych stanowisk pracy: 1
IV. Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych: ponizej 0,06%

V. Wymagania niezbedne:

Kandydat posiada wyksztatcenie wyzsze — specjalno$¢ (gtéwna lub podyplomowa)
w zakresie ochrony srodowiska, rolnictwa lub innej specjalnosci pokrewnej,

zna przepisy prawne w zakresie: kodeks postepowania administracyjnego, ustawa
0 samorzadzie powiatowym, ustawa prawo ochrony $rodowiska, ustawa prawo wodne,
posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzysta z petni praw publicznych,

nie byt skazany za przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine
przestepstwo skarbowe,

cieszy sie nieposzlakowang opinia,
posiada stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na proponowanym stanowisku.

VI. Wymagania dodatkowe:

posiada wiedze z zakresu dziatalnosci Wydziatu Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony
Srodowiska Starostwa Powiatowego w Gryficach oraz administracji publicznej,

. pozsiada znajomos¢ procedur administracyjnych,
. posiada umiejetnos¢ obstugi aplikacji biurowych oraz innych urzadzen biurowych.

VIl. Zakres realizowanych zadan:

. prowadzenie postepowan administracyjnych z zakresu przygotowania do wydania decyzji

administracyjnych wynikajgcych z ustaw: prawo ochrony srodowiska, o ochronie przyrody,
prawo towieckie, prawo wodne,

. prowadzenie dokumentacji oraz archiwizacji dokumentow,

. merytoryczna wspotpraca z instytucjami w zakresie prowadzonych spraw,
. obstuga interesantow w zakresie prowadzonych spraw,

. obstuga systemu kancelaryjnego BIP,

. prowadzenie innych spraw z zakresu wydziatu.
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VIIl. Warunki pracy na stanowisku:

praca w pomieszczeniu biurowym,
na stanowisku z monitorem komputerowym,
praca w kontakcie z klientami i wspotpracownikami,

IX. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla kandydata, zawierajacy zgode na udostepnienie
i przetwarzanie danych osobowych zawartych w aplikacji, zgodnie z ustawg o ochronie
danych osobowych (wymagamy podpisu klauzuli),

kserokopie dokumentow poswiadczajacych kwalifikacje (dyplomy, zaswiadczenia,
uprawnienia itp.),

kserokopie dokumentow przedstawiajgcych przebieg pracy zawodowej,

posiadane referencje,

oswiadczenia:

0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych ikorzystaniu z petni praw
publicznych,

ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska specjalisty w Wydziale
Rolnictwa, Lesnictwa i Ochrony Srodowiska.

X. Skladanie aplikacji:

pocztg na adres: Starostwo powiatowe w Gryficach, 72-300 Gryfice, Plac Zwycigstwa 37

(liczy sie data wptywu przesytki do Starostwa),

w Sekretariacie Starosty — pok. 318 biurowca przy Placu Zwyciestwa 37 w Gryficach w

zaklejonej kopercie z adnotacja ,nabor na stanowisko ...” (okresli¢ stanowisko, o ktére
ubiega sie kandydat).

Xl. Termin przyjmowania aplikacji: do dnia 31 sierpnia 2018 r.
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Gryfice, dnia 27 lipca 2018r.



