STAROSTWO POWIATOWE

w Gryficach

Pl. Zwyciestwa 37, 72-300 Gryfice
Regon 811699618, NIP 857-16-93-791
tei.(091) 384-64-50,fax 384-27-31 STAROSTA POWIATU GRYFICKIEGO

I I

ogtasza nabdr na stanowisko
SPECJALISTY

w Powiatowym Zespole Orzekania o Niepetnosprawnosci

Miejsce wykonywania pracy:
Starostwo Powiatowe w Gryficach - Powiatowy Zespot Orzekania o Niepetnosprawnosci,
ul. Koszarowa 4, 72-300 Gryfice

Wymiar zatrudnienie: petny wymiar czasu pracy
Liczba oferowanych stanowisk pracy: 1
Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych: ponizej 6 %

Wymagania konieczne:

- Wyksztatcenie wyzsze na kierunku administracja lub pomoc spoteczna

- znajomos$¢ przepiséw prawa: kodeks postepowania administracyjnego, ustawa
o rehabilitacji zawodoweji spotecznej oraz zatrudnianiu o0séb niepetnosprawnych,
rozporzadzenia w sprawie orzekania o niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci

- petna zdoIno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

. brak skazania za przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

- nieposzlakowana opinia,

- brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na proponowanym
stanowisku.

. Wymagania dodatkowe:

- co najmniej 3 letnie doswiadczenie zawodowe, w tym doswiadczenie na podobnym
stanowisku,

- uzytkowanie systemow IT w zakresie aplikacji biurowych

- dobra organizacja pracy wtasnej,

- dyspozycyjnos¢,

- komunikatywnosc,

- samodzielno$¢,

- rzetelno$é, odpowiedzialnosé,

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

obstuga kancelaryjna i administracyjna Zespotu i sktadow orzekajacych (m.in.
przygotowywanie i wysytanie zawiadomien, sporzadzanie protokotow z posiedzen skiadow
orzekajacych),

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z trybem postepowania  przy orzekaniu
0 niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci,

wydawanie formularzy wnioskéw dotyczacych: orzekania o niepetnosprawnosci, stopniu
niepetnosprawnosci, legitymaciji dokumentujgcych niepetnosprawnosc, karty parkingowe;j,
udzielanie informacji osobom zainteresowanym O trybie postepowania przy: orzekaniu
0 niepetnosprawnosci i stopniu niepetnosprawnosci, legitymacji osoby niepetnosprawne;j,
karty parkingowej,

przygotowanie dokumentacji obowigzujacej W postgpowaniu  odwotawczym przed
Wojewodzkim Zespotem do Spraw Orzekania o Niepetnosprawnosci,

1



10.
11.

W= o

o o b

10.

1.
12.

Gryfice, dnia 1 pazdziernika 2019 r.

prowadzenie rejestru wnioskow o wydanie legitymacji dokumentujacych niepetnosprawnos¢
i wydawanie uprawnionym legitymacji os6b niepetnosprawnych,

prowadzenie rejestru wnioskow o wydanie orzeczenia o niepetnosprawno$ci i stopniu
niepetnosprawnosci i wydawanie uprawnionym orzeczen,

prowadzenie rejestru wnioskow o wydanie karty parkingowej i wydawanie uprawnionym kart
parkingowych,

prowadzenie rejestru odwotar od orzeczen Zespotu,
prowadzenie archiwum Zespotu,

inne, wazne dla funkcjonowania Zespotu zadania okreslone przez Przewodniczgcego
Zespotu w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami i rolg petniong w zespole.

Warunki pracy na stanowisku:

- praca w pomieszczeniu biurowym, przy monitorze komputerowym w pozycji siedzace;j,

. udziat w posiedzeniach zespotéw orzekajacych,

- praca w kontakcie z ludzmi.

Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

kwestionariusz dla osoby ubiegajgcej sig o zatrudnienie,

kserokopie dokumentow poswiadczajacych  kwalifikacje (dyplomy, zaswiadczenia,
uprawnienia itp.),

kserokopie dokumentow przedstawiajacych przebieg pracy zawodowej,

posiadane referencje,

oswiadczenia:

o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoéci  prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych, |

ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska specjalisty w Powiatowym
Zespole Orzekania o Niepetnosprawnosci

zgoda na udostepnienie i przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji procesu
rekrutacji.

Skiladanie aplikacji:

- pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Gryficach, 72-300 Gryfice, Plac Zwyciestwa 37
(liczy sie data wptywu przesytki do Starostwa)

- w Sekretariacie Starosty — pokdj 318 biurowca przy Placu Zwyciestwa 37 w Gryficach,
w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,nabér na stanowisko ...” (okresli¢ stanowisko,
o ktére ubiega sie kandydat)

Termin skladania dokumentow: do dnia 14 pazdziernika 2019 r.

Inne informacje:

Warunkiem zatrudnienia kandydata bedzie przedstawienie przez niego aktualnej informacji
z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnoéci oraz uzyskanie zaswiadczenia lekarskiego
o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku, o ktére ubiega
sie kandydat.




