Nr sprawy 468/X1/19

Zalacznik nr 6

Wzér umowy

UMOWANR ...

Zawarta W dnil........ccccvevrverieereennennn, w Gryficach pomigdzy:

Powiatem Gryfickim z siedziba w Gryficach, 72-300, Plac Zwyciestwa 37, reprezentowanym przez
Zarzad Powiatu Gryfickiego w osobach:

1. Starosta

2. Wicestarosta

przy udziale Skarbnika

zwanym dalej ,,Zamawiajacym",

zwang dalej w tresci umowy ,, Wykonawca”

Niniejsza umowa jest konsekwencjg zamowienia realizowanego na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986
ze zm.), zwana dalej ustawq oraz nastgpstwem wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcy w
trybie zamowienia na ustugi spoteczne.

1.

4.

§1

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Starostwa Powiatowego w Gryficach, Plac Zwyciestwa 37 w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dostarczania przesylek pocztowych optacanych przy uzyciu
maszyny do frankowania bedacej wlasno$cia Zamawiajacego oraz ewentualnych zwrotow
przesytek do Zamawiajacego po wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia lub wydania
odbiorcy.
Za wykonanie przedmiotu Umowy Zamawiajacy bedzie uiszczat optatg z dotu po odczycie z
maszyny do frankowania.
Przez optate z dotu nalezy rozumie¢ optate w calo$ci wniesiong przez Zamawiajgcego,
bezgotowkowo, z uwzglednieniem zasad rozliczania i1 regulowania naleznosci, poprzez
polecenie przelewu w terminie poézniejszym niz:

1) nadanie przesytek,

2) odbidr przesytek rejestrowanych zwracanych do Zamawiajagcego po wyczerpaniu

mozliwosci ich doreczenia/wydania odbiorcy.

Zamawiajacy wymaga, by dorgczenia przesylek, ktérych Zamawiajacy jest nadawca, a dla
ktorych wiasciwe przepisy (m.in. art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks
postepowania cywilnego, art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postgpowaniu
przed sadami administracyjnymi) zastrzegaja uznanie pisma za rGwnoznaczne z wniesieniem -
spelnialy warunki okreslone w tychze przepisach, w szczegdlnosci zapewnienia przez
Wykonawcg, by oddanie pisma Zamawiajacego Wykonawcy w danym dniu byto
réwnoznaczne z wniesieniem pisma w rozumieniu tych przepisow.
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5.

10.

11.

Przedmiotem umowy jest $§wiadczenie przez Wykonawcy nizej wymienionych ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych:
1) przesytek listowych nierejestrowanych,
2) przesytek listowych rejestrowanych,
3) paczek pocztowych.
Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek listowych w kategorii czasu doreczenia
(Ekonomiczna i Priorytetowa) o nastepujacych formatach:
1) S - maksymalny wymiar koperty C5 (162 x 229 x 20 mm) do 500g,
2) M - maksymalny wymiar koperty C4(229 x 324 x 20 mm) do 1000g,
3) L - ponad wymiar koperty C4, (suma wymiardw nie moze przekroczy¢ 900mm,przy
czym dtugo$¢ nie moze by¢, wigksza niz 600mm) - do 2000g.
Zamawiajacy przewiduje nadawanie paczek pocztowych o nastgpujacych gabarytach:
1) Gabaryt A - paczka o wymiarach:
a) minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140mm, dla
paczek o masie do 10 kg,
b) maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 300mm, dtugosci
600 mm, szerokosci 500mm.
2) Gabaryt B - paczka o0 wymiarach:
a) minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza wysoko$¢ 300 mm lub dtugos¢
600mm, lub szerokos¢ 500mm,
b) maksimum - suma dhugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugos¢ - 3000mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500mm.
Ustala si§ tolerancj¢ wszystkich wymiarow +/- 2 mm.
Ustugi pocztowe, ktore sa przedmiotem zamoéwienia beda realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z
dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (tekst jednolity Dz.U. z 2018 r. poz. 2188) i aktach
wykonawczych wydanych na jej podstawie.
Wykonawca oswiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalnosci pocztowej na
podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawa, o ktorej
mowa W ust.6, na okres realizacji niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzany jest poinformowaé Zamawiajgcego:

1) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalno$ci pocztowej w terminie 3 dni
od daty zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,

2) o ztozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatorow pocztowych w terminie 3
dni od daty ztozenia takiego wpisu,

3) 0 otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej o
zakazie wykonywania dziatalno$ci pocztowej objetej wpisem do rejestru W terminie 3
dni od daty otrzymania decyzji.

W ramach przedmiotu umowy, okre$lonego w ust. 1, szacunkowe ilosci przesytek z podziatem
na ich rodzaje, ktore beda nadawane w okresie 24 miesigcy, okreslone zostaly w Ogloszeniu
oraz w zalaczniku nr 1 do umowy. Podane w nim ilo$ci stuzg jedynie orientacyjnemu
okresleniu wielkosci przedmiotu umowy i beda ulegaly zmianie w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie begdzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcje realizacji umowy, w tym roszczen o zaptlate
dodatkowego wynagrodzenia. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy tylko i wylacznie za ustugi
faktycznie wykonane wedtug stawek zawartych w ofercie Wykonawcy, stanowiacej zalacznik
nr 1 do umowy. Nie wyszczeg6lnione w zalaczniku nr 1 do umowy rodzaje przesytek beda
wycenione dodatkowo, zgodnie z obowiazujacym cennikiem Wykonawcy, ktory zostanie
przez niego dostarczony najp6zniej w dniu podpisania umowy.
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10.

11.

§2
Strony Uzgadniajg, ze Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi dostarczania przesytek do
kazdego wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i za granicami kraju objetego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.
Do obstugi Zamawiajacego zostanie wyznaczona przez Wykonawce placowka pocztowa w
miejscowosci, w ktorej znajduje si¢ siedziba Zamawiajgcego (zalacznik nr 2 do umowy).
Zamawiajacy bedzie dostarczatl przesytki listowe codziennie od poniedziatku do pigtku
(w dni robocze).
Przesytki musza by¢ nadane w dniu, w ktorym Zamawiajacy dostarczyt je Wykonawcy.
Wykonawca jest zobowigzany do dorgczenia przesytek do adresatow bez ubytku i
uszkodzenia.
Przesylki musza by¢ doreczane w oryginalnych opakowaniach Zamawiajacego oraz
nadawane na podstawie dokumentéw i drukoéw potwierdzenia nadania, doreczenia
wypetnionych przez Zamawiajgcego.
Pokwitowanie przez adresata potwierdzenia odbioru dla przesylek ,ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru”, Wykonawca bedzie doreczal niezwlocznie po dokonaniu
dorgczenia przesytki bezposrednio w siedzibie Zamawiajgcego, nie pozniej jednak, niz w
ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.
Dorgczenie zwrotow przesylek pocztowych niedorgczonych wraz z wykazem niedorgczonych
zwrotdw, z podaniem ich numeru rejestrowego nadania oraz zwrotnych potwierdzen
odbioru, odbywac¢ si¢ bedzie w siedzibie Zamawiajacego.
W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca pozostawi zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie, w jakich dniach i godzinach
adresat moze odebra¢ przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni
liczony od dnia po dniu pozostawienia pierwszego awizo; w tym czasie, w razie niepodjecia
pisma w terminie 7 dni, przesylka jest awizowana powtornie. Po uplywie terminu odbioru,
przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez
adresata.
Zamawiajacy oswiadcza, ze jest wiascicielem maszyny do frankowania NEOPOST 5400-
cecha identyfikacyjna *48*. Zamawiajacy wykona we wlasnym zakresie cze$ci drukujace
zawierajgce: znak optaty, datownik wedlug wzoru Wykonawcy. Szczegotowe warunki
uzytkowania maszyny do frankowania okresla zatacznik nr 3 do Umowy.
Zamawiajacy, W ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje si¢ do umieszczania na
przesytce listowej, zgodnie z wytycznymi Wykonawcy (zatacznik nr 4 do umowy):

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okreslajac rodzaj przesytki (polecona,
priorytetowa, czy ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, wediug wzoru
Wykonawcy),

2) znak opfaty pocztowej naniesiony przy uzyciu maszyny do frankowania (wedtug
wzoru okreslonego przez Wykonawce, zgodnie z zalacznikiem nr 5 do umowy oraz
stawek zawartych w ofercie cenowej),

3) w przypadku awarii maszyny frankujacej zastapi go piecz¢é wykonana wedlug wzoru
okreslonego przez Wykonawce.

12. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowany, przez co

nalezy rozumiec:

- rejestrowanych - wedlug kolejnosci wpisow w pocztowe] ksigzce nadawczej z
uwzglednieniem podziatu na poszczegolne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne,
ekonomiczne i priorytetowe sporzadzonej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat
bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
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13.

14.

15.

dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

- nierejestrowanych - w podziale wynikajacym z zestawienia ilo§ciowego wg poszczegdlnych
kategorii wagowych sporzadzonym dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, z
ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia
stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

Zamawiajacy bedzie stosowal druki i formularze wedlug wzoru Wykonawcy begdacym

zalacznikiem nr 6 do umowy. Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca okreslit wymogi

adresowania oraz wzory oznakowania przesytek rejestrowanych i/lub priorytetowych-
ekspresowych, ktore bgda stosowane przy oznakowaniu przesytek listowych (dopuszcza si¢
przekazanie Zamawiajgcemu wzoru pieczeci zastgpujaCej Ww. 0znaczenia).

W przypadku dokonania btednego wpisu w w/w formularzach oraz drukach i jego poprawienia

badz wykreslenia, Zamawiajacy poswiadcza ten fakt sktadajac obok swoj podpis.

W przypadku awarii maszyny do frankowania znak opfaty pocztowej zastgpi pieczeé

wykonana wedtug wzoru okreslonego przez Wykonawce.

§3
Umowa zostaje zawarta na czas okreSlony i obowigzuje od dnia 1 stycznia 2020 r. do
31 grudnia 2021 r.
Obowiazek kontrolowania warto§ci umowy lezy po stronie Zamawiajacego.

§4
Strony ustalajg nastgpujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci dla przesylek
optacanych przy uzyciu maszyny do frankowania:
1) Wykonawca wyraza zgode na stemplowanie przesyltek listowych, o ktorych mowa w §
1 przy uzyciu maszyny do frankowania;
2) ustawianie licznika maszyny frankujacej bedzie si¢ odbywato w placowce pocztowej
nadawczej, wskazanej w zalaczniku nr 2;
3) na poczet nadawanych przesytek Wykonawca raz na miesigc bedzie ustawiat licznik
maszyny do frankowania na kwotg 10 000 zt (stownie: dziesigc tysiecy);
4) za okres rozliczeniowy przyjmuje si¢ miesigc kalendarzowy,
5) podstawa rozliczen finansowych jest suma optat wg stawek z oferty Wykonawcy za:
- nadane przesyltki pocztowe stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych,
- przesylki rejestrowane zwracane do Zamawiajgcego stwierdzone na podstawie
dokumentow oddawczych;
6) faktury VAT z tytulu nalezno$ci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy
wystawiane beda w terminie 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego;
7) naleznosci wynikajace z faktury VAT Zamawiajacy regulowa¢ bedzie na konto
wskazane na fakturze w terminie 14 dni od daty wplywu. Na przelewie Zamawiajacy
zobowigzany jest okresli¢ tytut wptaty ,,wptata za faktur¢ VAT nr ...... , umowa nr:

2

nalezno$ci za $wiadczenie ustug pocztowych w formie optaty z dotu.

Za kazdy dzien opoznienia w zaptacie wynagrodzenia Wykonawca moze zada¢ od
Zamawiajacego odsetek ustawowych.

Strony ustalajg, ze faktury VAT beda wystawiane 1 przesylane na adres Zamawiajacego
wskazany w preambule Umowy.

§5

Strony umowy zobowigzuja si¢ do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie

danych, majacych wptyw na realizacj¢ umowy. W przypadku poniesienia strat z powodu braku
Strona 4 z 10



Nr sprawy 468/X1/19

aktualizacji danych, Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach
ogolnych.

2. Kazda ze stron moze rozwigzaé umowe bez podania przyczyny z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia dokonanego na pismie, ze skutkiem na koniec
petnego miesiaca kalendarzowego.

3. Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia, jezeli Wykonawca nie dotrzymuje
warunkéw umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do przywrdcenia stanu
zgodnego z umowsg oraz obowigzujacymi przepisami w terminie trzech dni od otrzymania
wezwania.

4. Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia nastgpuje z zachowaniem formy pisemnej oraz z
podaniem przyczyny rozwigzania.

5. Dopuszcza si¢ rozwigzanie umowy w kazdym czasie za pisemnym porozumieniem Stron.

6. Jezeli w kolejnym roku budzetowym, nastepujacym po roku, w ktéorym zawarto umowe
Zamawiajacy nie bedzie dysponowat - z przyczyn niezaleznych od niego, a wynikajacych z
decyzji organow wiadzy publicznej - $Srodkami przeznaczonymi na sfinansowanie
wynagrodzenia, Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym. W takim wypadku
Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wylacznie te cze$¢ wynagrodzenia, ktora odpowiada
zakresowi wykonania zadania do dnia rozwigzania Umowy.

7. Niezaleznie od powyzszych zapisOw, Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ odstgpienia od umowy
na zasadzie okreslonej w przepisie art. 145 ustawy - Prawo zamowien publicznych.

8. Zamawiajacy dopuszcza zmiang zapisow umowy w przypadku zmiany stawki podatku VAT na
ustugi pocztowe w trakcie obowigzywania niniejszej umowy.

§6

1. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesylki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na
zasadach i w wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

2. W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty z winy Zamawiajacego, Wykonawca moze
naliczy¢ odsetki ustawowe liczone od kwoty objetej zwloka.

3. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajgcego kar umownych, Zamawiajacy
potraci z wynagrodzenia kwotg stanowigcg rownowartos¢ tych kar i tak pomniejszone
wynagrodzenie wyplaci Wykonawcy po uprzednim przeprowadzeniu postepowania
potwierdzajacego zasadno$¢ i wysokos¢ naliczonej kary umowne;.

4. W przypadku, gdy wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez
Wykonawce Zamawiajacy poniesie szkode, ktorej wysokos¢ przekroczy kwote zastrzezonych
kar umownych, Zamawiajacy niezaleznie od uprawnienia do naliczenia kar umownych moze
dochodzi¢ od Wykonawcy odszkodowania uzupetiajacego.

§7

1. Zmiany tresci umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznos$ci i musza by¢ zgodne
z art. 144 ustawy, o ktérym mowa w § 1 ust.1.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego i
Kodeksu postgpowania cywilnego, jezeli przepisy Prawa zamowien publicznych nie stanowia
inaczej.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w nastepujacych sytuacjach gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktory
spowoduje konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania zamdéwienia przez Wykonawcg;

2) powstanie konieczno$¢ wprowadzenia zmian w zakresie termindéw realizacji
zamoOwienia na skutek obiektywnych przeszkod, ktore uniemozliwig realizacje
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zamoOwienia lub osiggniccie jego celow wedlug pierwotnie przyjetego terminu
realizacji zamowienia;

3) zaistnieja obiektywne przyczyny, z uwagi na ktore konieczne jest odstagpienie
od realizacji czgsci lub catoéci zamowienia;

4) dojdzie do kryzysow finansowych w skali ponadpanstwowe;j;

5) zachowanie istniejacych postanowien Umowy bedzie niemozliwe w skutek nakazow,
decyzji, czy innego rodzaju rozstrzygnie¢ administracji publicznej;

6) okaze si¢ to konieczne w celu umozliwienia realizacji Umowy w sposob zgodny
Z powszechnie lub miejscowo obowigzujacymi przepisami prawa;

7) wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktorych nie mozna usungé w inny
sposob, a zmiana bedzie umozliwiac¢ usunigcie rozbieznos$ci i doprecyzowanie Umowy
zgodnie z jej celem Iub w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez
Wykonawce i Zamawiajacego;

8) zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w momencie zawarcia umMoOwy
okoliczno$¢ prawna, ekonomiczna lub techniczna, za ktora zadna ze stron nie ponosi
odpowiedzialno$ci, skutkujaca brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy;

9) wystapi koniecznos¢ zmiany konta bankowego Wykonawcy;

10) ulegnie zmianie urzedowa stawka podatku VAT,

11) wystapi koniecznos¢ wykonania zamowienia w rozumieniu art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy
Pzp, polegajacego na powtodrzeniu podobnych ustug, zgodnych z przedmiotem
zamOwienia podstawowego, o wartoSci nie wigcej niz 20 % zamoéwienia
podstawowego.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ odstapienia od umowy z powodu okoliczno$ci, o
ktérych mowa w art. 145 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.)

5. Przewiduje si¢ mozliwos$¢ zmiany postanowien Umowy o zamoéwienie rowniez w zakresie, w
jakim bedzie to konieczne jako logiczne nastepstwo wynikajgce ze zmian Umowy dokonanych
lub dokonywanych na podstawie postanowien niniejszego paragrafu.

6. Pod rygorem niewazno$ci, zmiany i uzupetniania Umowy oraz zmiany wynikajace z zapisow
zawartych we wzorze Umowy 1 jej zatacznikach wymagaja wprowadzenia poprzez zawarcie
przez Zamawiajacego i Wykonawcy, w formie pisemnej, aneksu do Umowy. Zadnej ze stron
Umowy nie przystuguje roszczenie o zawarcie aneksu. Postanowienia niniejszego paragrafu nie
beda stanowily dla zadnej ze stron zawartej umowy zobowigzania do zawarcia aneksu (obie
strony muszg wyrazi¢ zgode na zawarcie aneksu).

7. Strony dopuszczaja mozliwos¢ zmian redakcyjnych, omytek pisarskich oraz zmian bedacych
nastepstwem zmian danych ujawnionych w rejestrach publicznych bez konieczno$ci
sporzadzania aneksu.

8. Spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad powszechny
wlasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

§8
Umowe sporzadzono w 4 jednobrzmiagcych egzemplarzach z przeznaczeniem po dwa egzemplarze
dla kazdej ze stron.

§9

Integralng czes¢ umowy stanowi oferta Wykonawcy przedstawiona w postepowaniu przetargowym
prowadzonym przez Zamawiajacego oraz nastepujace zataczniki:
Nr 1 - Opis przedmiotu zamoéwienia, szacunkowe ilosci przesytek i stawki optat
Nr 2 - Wykaz placowek wyznaczonych do obslugi Zamawiajacego
Nr 3 - Instrukcja okreslajgca szczegdtowe warunki uzytkowania maszyny do frankowania
Nr 4 - Wymagania w zakresie adresowania i pakowania przesytek listowych
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Nr 5 - Wzér znaku optaty pocztowej
Nr 6 - Wzor ,,zestawienia ilosciowo - wartosciowego przesytek w obrocie krajowym nadanych
w dniu ”, i ,,zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesylek w obrocie zagranicznym nadanych w

dniu”.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Zalacznik nr 3 do umowy nr ..........cceeeenee

INSTRUKCJA OKRESLAJACA SZCZEGOLOWE WARUNKI
UZYTKOWANIA MASZYNY DO FRANKOWANIA
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1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Po podpisaniu umowy na uzywanie maszyny do frankowania uzytkownik maszyny powinien
dostarczy¢ ja w celu uruchomienia do jednostki wskazanej przez Wykonawce, w ktorej maja
by¢ dokonywane nastawienia maszyny.
Plomby zatozone na zamkach i licznikach maszyny moga by¢ zdjete tylko przez jednostke
wskazang przez Wykonawce, dokonujgcg nastawienia maszyny.
Przed rozpoczgciem uzywania maszyny nalezy doktadnie zapozna¢ si¢ z instrukcja obstugi
otrzymang od firmy, w ktérej maszyna zostata zakupiona. Przy uzywaniu maszyny nalezy
stosowac si¢ do postanowien tej instrukcji.
Whptaty na poczet oplat uiszczanych przy uzyciu maszyny do frankowania powinny by¢
dokonywane wylacznie w drodze przelewu. Za date wplaty uwaza si¢ date wptywu $rodkow na
rachunek bankowy Wykonawcy.
Odciski znaku optaty i datownika (wraz z cechg identyfikacyjng maszyny) umieszczane na
przesytkach pocztowych winny spetnia¢ wymagania obowiazujacych w tym zakresie norm
1 musza by¢ koloru jasnoczerwonego, czyste, wyrazne i kompletne.
Na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki musi by¢ umieszczony napis (nadruk)
podajacy nazwe i adres uzytkownika maszyny.
Przesylki optacone przy uzyciu maszyny do frankowania nalezy nadawaé¢ w jednostce
wskazanej w umowie, w dniu oznaczonym na przesytkach odciskiem datownika maszyny.
Kazdorazowe nadanie przesytek wymaga wpisu do kontroli prowadzonej przez uzytkownika
maszyny, tacznej kwoty naleznych optat za nadane w danym dniu przesyiki.
Uzytkownik maszyny zobowigzany jest na kazde zadanie jednostki wyznaczone przez
Wykonawce dostarczy¢ glowice maszyny do tej jednostki lub udostepni¢ ja w swojej siedzibie
uprawnionemu pracownikowi ww. jednostki w celu dokonania kontroli stanu licznikow.
W razie awarii maszyny do frankowania i niemozno$ci jej naprawienia bez naruszenia plomb
zatozonych przez jednostke wskazang przez Wykonawce, nalezy dostarczy¢ do tejze jednostki
1 po zdjeciu plomb dokona¢ naprawy w obecnosci pracownika jednostki. Jezeli maszyny nie
mozna naprawi¢ w jednostce jej uzytkownik powinien wyja¢ z maszyny cze$¢ drukujaca znak
optaty i odda¢ ja pracownikowi jednostki wyznaczonej przez Wykonawce. Jesli jest to
niemozliwe nalezy w protokole zaznaczy¢, ze czg$¢ ta po zdjeciu plomb pozostawiono
w maszynie. Na ta okolicznos¢ sporzadza si¢ protokot, w ktérym nalezy podac¢ roéwniez stany
licznikow. Protokdét powinien by¢ popisany przez pracownika jednostki wyznaczonej przez
Wykonawce 1 uzytkownika maszyny, tj. osob¢ uprawniona.
W przypadku zaprzestania uzytkowania maszyny przez okres 3 miesigcy, uzytkownik
obowigzany jest do zawiadomienia o tym jednostke dokonujaca nastawienia licznika maszyny
do frankowania, dostarczenia jej do tej jednostki, wyjgcia z maszyny czgsci drukujacych
i ztozenia ich w ww. jednostce. Cze$ci drukujace przechowywane sa w miejscu wskazanym
przez Wykonawce przez okres jednego roku, a nastgpnie niszczone.
W razie zmiany maszyny Zamawiajacy zobowigzany jest poinformowaé o tym pisemnie
Wykonawce. W takim przypadku nie bedzie miato to wplywu na zmiang tre$ci umowy na
$wiadczenie ushug pocztowych.
Przy uzywaniu maszyny do frankowania uzytkownik powinien stosowac si¢ do wskazowek
udzielonych mu przez Wykonawce lub jednostke wskazang przez Wykonawce dokonujaca
nastawienia licznika maszyny do frankowania, w ktorych nadawane sg przesyiki.
Zmiana placowki pocztowej nadawcze] wymaga zmiany umowy w szczegolno$ci w czesci
okreslajacej miejsce nadawania przesylek oraz tre$§ci nanoszonych przez maszyng do
frankowania.
W przypadku blednego ofrankowania przesytek przez klienta maszyna do frankowania bedaca
jego wiasnoscia, nadawca bedacy uzytkownikiem maszyny do frankowania zglasza si¢ do
placowki pocztowej, w ktorej nadaje przesytki optacone przy uzyciu maszyny do frankowania
z ,,Wnioskiem o uniewaznienie nieprawidlowo ofrankowanych przesylek” sporzadzonym
w trzech egzemplarzach, wraz z zalgcznikami:

1) bitednie ofrankowanymi kopertami oraz/lub

2) Dblednie ofrankowanym ,,paskiem”.
Pracownik placowki pocztowej sprawdza w obecnosci nadawcy:

Strona 8z 10



Nr sprawy 468/X1/19

16.

17.

18.

19.

20.

21.

1) zgodnoé¢ adresu nadawcy i odcisku maszyny frankujacej na kopertach oraz/lub
»pasku” z danymi zarejestrowanymi w placowce pocztowej identyfikujgcymi
nadawce, ktéry ma zawarta umowe na nadawanie przesytek w tej formie,

2) Prawidtowos¢ wypetnienia ,,Wniosku .....”.

Na potwierdzenie zgodnos$ci danych we ,,Wniosku ...”, pracownik placowki pocztowej
i nadawca sktadaja czytelne podpisy.

Jeden egzemplarz ,,Wniosku...” wraz z zalgcznikami pozostaje w placobwce pocztowej, drugi
stanowi zatacznik do ,,wykazu kontrolnego maszyny do frankowania, trzeci otrzymuje
nadawca.

Informacje zawarte we ,,Wniosku...” dotyczace:

1) ilosSci kopert z naniesionym znakiem optaty za pomocg maszyny do frankowania,

2) tacznej kwoty wskazanej na ofrankowanych ,paskach”, w przypadku paczek
pocztowych, sg podstawa do zwrotu tych optat. Zwrotu lacznej kwoty wskazanej we
»Wniosku...” nalezy dokona¢ podczas najblizszego nastawienia maszyny frankujacej
poprzez zwigkszenie stanu licznika o kwote wynikajaca z ,,Wniosku...”.

W ,,Wykazie kontrolnym maszyny do frankowania”, sporzadzonym w placéwce pocztowej,
nalezy dokona¢ odrebnego wpisu (w osobnej pozycji) informujacego o nastawieniu maszyny
frankujacej o dodatkowa kwot¢ wykazang we ,,Wniosku...”. Stosowny zapis dotyczacy
nastawienia maszyny o dodatkowa kwote nalezy roéwniez umiesci¢ w ,,Ksigzce kontroli wptat
nadawcy”.

Sporzadzony ,,Wniosek o uniewaznienie nieprawidtowo ofrankowanych przesylek” wraz z
zatacznikami, placowka pocztowa przechowuje przez okres 2 lat.

Przy uzywaniu maszyny uzytkownik powinien stosowac si¢ do wskazowek udzielanych mu
przez placowke, w ktorej nadawane sg przesytki.

Whiosek o uniewaznienie nieprawidlowo ofrankowanych przesylek
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Nazwa i adres uzytkownika data

maszyny do frankowania

Nrumowy ....c.oovviiiiiiiiiiiiinnn,

Cecha identyfikacyjna datownika ............................

Rodzaj przesylek
nieprawidlowo Oplata Hlo$¢ zalacznikow Kwota oplat - razem

ofrankowanych

Lacznakwota ...............oooiii (Stownie: .....oooiii )
Zwrot tacznej kwoty wykazanej powyzej zostanie dokonany podczas najblizszego nastawienia

maszyny do frankowania poprzez zwigkszenie stanu licznika o kwote wynikajaca z ,,Wniosku ...”.

Ilo$¢ zatgcznikow .............

Czytelny podpis pracownika placowki pocztowej Czytelny podpis Nadawcy

Strona 10z 10



