POWIATOWY URZAD PRACY

W GRYFICACH
ul. Koszarowa 4, 72-300 Gryfice,
tel. 913842934 , fax. 913864506
e-mail: szkolenia@pupgryfice.pl

URZAD PRACY”

PUP G-CE CAZ/IRP/2430/1.3/KL/19

Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych
#tj. Dz. U.22019r. poz. 1843,/

|. Zamawiajacy:
Powiatowy Urzad Pracy Gryfice
ul. Koszarowa 4
72-300 Gryfice
tel. (91) 3843506, fax 91 3864506
sekretariat@pupgryfice.pl

Zaprasza do ziozenia ofert cenowych na

,Swiadczenie ustug pocztowych
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Gryficach”

II. Opis przedmiotu zaméwienia

1. Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu Pracy w

Gryficach, ul. Koszarowa 4 w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dostarczania przesylek

. pocztowych.
2. Uslugi pocztowe, ktdre sg przedmiotem zamowienia bedg realizowane na zasadach okreslonych w

powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz.2188 z pdzn.zm.)

2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2018r. poz.
2096 z pbzn. zm.),

3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacii z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacii
ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019r. poz. 474).

4) Rozporzadzeniu Ministra Administracii i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013 r., poz. 545 z pozn.
zm.),

5) Swiatowej Konwencji Pocztowe; sporzadzonej w Bukareszcie dnia 5 pazdziernika 2004 (Dz. U. z
2007 r. Nr 206, poz. 1494),

3. Szacunkowa ilos¢ przewidywanych przesytek w okresie $wiadczenia ustug zawiera Formularz
cenowy - zalacznik nr 2

4. Podane w zestawieniu szacunkowe ilosci przesylek sporzadzone zostaly na podstawie analizy

przesylek zrealizowanych w okresie od stycznia 2019 r. do grudnia 2019 r. i stuzg jedynie
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10.

orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy nie gwarantuje w zaden
sposob, Ze podane ilosci zostang osiggniete w okresie trwania umowy. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesylek. Okreslone ilosci poszczegdlnych
przesytek w ramach $wiadczonych ustug mogg ulec zmianie w zaleznoSci od potrzeb
Zamawiajacego. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy tylko i wylacznie za ustugi faktycznie wykonane
wedtug stawek zawartych w ofercie Wykonawcy. Nie wyszczegolnione w powyzszej tabeli rodzaje
przesylek bedg wycenione dodatkowo, zgodnie z obowigzujacym cennikiem Wykonawcy, ktory
zostanie przez niego dostarczony najpdzniej w dniu podpisania umowy.

5. Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek listowych o nastepujacych gabarytach:
FORMAT S to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, dtugos¢ 230 mm, szerokosé¢
160 mm :
FORMAT M to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos¢ 20 mm, diugos¢ 325 mm, szerokos¢
230mm
FORMAT L to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - suma diugo$ci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiarow
(dtugosc) nie moze przekroczyé 600 mm
GABARYT A to paczki pocztowe o wymiarach:
MINIMUM — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ : diugo$é 600 mm , szerokos¢ 500 mm,
wysokos¢ 300 mm.
GABARYT B to paczki pocztowe o wymiarach:
MINIMUM - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza diugo$¢ 600 mm lub szeroko$¢ 500 mm lub
wysokos¢ 300 mm
MAKSIMUM - suma diugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz diugosé — 3000
mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

. Zamawiajacy wymaga, by doreczenia przesyltek, ktorych Zamawiajacy jest nadawca, a dla ktérych

wiasciwe przepisy (m.in. art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego, art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postgpowaniu przed sgdami
administracyjnymi) zastrzegajg uznanie pisma za réwnoznaczne z wniesieniem — spetniaty warunki
okreslone w tychze przepisach, w szczegéinoéci zapewnienia przez Wykonawce, by oddanie pisma
Zamawiajacego Wykonawcy w danym dniu bylo réwnoznaczne z wniesieniem pisma w rozumieniu tych
przepisow.

Zamawiajacy bedzie korzystat wylacznie z opakowan przesylek dostarczonych od dostawcy artykutow
biurowych wybranego przez Zamawiajacego w drodze zaméwien publicznych.

Przesylki bedq doreczane w opakowaniach Zamawiajacego oraz nadawane wylgcznie na podstawie
dokumentéw i drukow potwierdzenia nadania, doreczenia i odbioru wypelnionych przez Zamawiajacego.
Zarowno na opakowaniu, jak i na ww. dokumentach i drukach bedg znajdowaly sie wylacznie dane
adresowe Zamawiajacego.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca okreslit wymogi adresowania oraz wzory oznakowania
przesylek rejestrowanych i/lub priorytetowych- ekspresowych, ktére beda stosowane przy oznakowaniu
przesylek listowych (dopuszcza sie przekazanie Zamawiajgcemu wzoru pieczeci zastepujacej ww.
oznaczenia).

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym tj.:

- rejestrowanych — wedliug kolejnosci wpisbw w pocztowej ksigzce nadawczej z uwzglednieniem
podzialu na poszczegolne rodzaje ustug, przesytki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i priorytetowe
sporzadzonej w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w
celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii
przesylek,
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- nierejestrowanych — w podziale wynikajacym z zestawienia ilosciowego wg poszczegéinych kategorii
wagowych sporzadzonym dla celéw rozliczeniowych w dwdch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajgcego
potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

11. Zamawiajacy bedzie dostarczat przesytki listowe codziennie od poniedziatku do pigtku (w dni robocze)
do wyznaczonej przez Wykonawce placowki pocztowe;.

12. Przesytki muszg by¢ nadane w dniu, w ktérym Zamawiajacy dostarczyt je Wykonawcy.

13. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek do kazdego wskazanego przez
Zamawiajacego adresu w Polsce i poza granicami kraju objetego Porozumieniem ze Swiatowym
Zwigzkiem Pocztowym.

14. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata ,potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesytki, nie pozniej jednak, niz w ciggu 7 dni
roboczych od dnia doreczenia.

15. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac¢ przesytke.
Termin do odbioru przesyki przez adresata wynosi 14 dni roboczych liczonych od dnia nastepnego po
dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminem przesyika jest ,awizowana” dwukrotnie. Po
uptywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.

16. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placowkg nadawczg w miejscowosci, w ktorej
znajduje sie jednostka Zamawiajgcego.

17. Przedmiot zamdwienia opisany zostat wg. nastepujacych kodow CPV - 64110000-0 - Ustugi pocztowe

18. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

19. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

1l. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zataczy¢ do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce  dokumenty:
1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy (zalacznik nr 1 do
zapytania ofertowego)

2) Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania
braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wczeéniej niz 6
miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy mogq
przekazywac pisemnie, za pomoca faksu lub drogg elektroniczna,

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w jest p. Katarzyna Lachowicz oraz p. Malgorzata Przybylek tel. 91 3842934 w
godz.,7:30-15:30 fax 91 3864506 (czynny calg dobe) sekretariat@pupgryfice.pl

2. Wykonawca moze zwréci¢ sig do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia
zamowienia w godzinach pracy urzedu tj.. od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:30 do 15:30.

VI. Termin wykonania zaméwienia.
Od daty obowigzywania umowy do dnia 02.01.2020r - 31.12.2020r
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VII. Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:
O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowic kryterium cena 100%
Jedynym kryterium oceny ofert jest cena.

Punkty zostang obliczone w nastepujacy sposob:

cena najnizsza
x 100 pkt x znaczenie kryterium 100 %

cena oferty ocenianej
Zanajkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza taczng ilos¢ punktow

VIIl. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Na zalgczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawic cene ofertowg brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamdwienia.

2. Warto$¢ cenowg nalezy podac w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku
oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywaé sie bedg w ztotych polskich.

IX. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferte cenowg nalezy umiescié w zamknietym opakowaniu. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa
(firma) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zamawiajacego oraz opisane

Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach
ul. Koszarowa 4, 72-300 Gryfice
) zapytanie ofertowe
»oWwiadczenie ustug pocztowych
dla Powiatowego Urzedu Pracy w Gryficach”
sekretariat - pokoj 16

Nie otwiera¢ przed 10.12.2019r godz. 09:00

X. Informacje o formalnos$ciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktorzy ubiegali sig o udzielenie zamdwienia o wyniku postepowania.

2. Zamawiajgcy zawrze umowe (zafacznik nr 2 do zapytania ofertowego) z wybranym Wykonawcg po
przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd ziozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej
oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. odwotanie, skarga.

9. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych.
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XI. Zataczniki:
1. Formularz cenowo - ofertowy

2. Projekt umowy

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i pieczec osoby zatwierdzajqcej postepowanie)
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Umowanr..........

Zawarta W dnil ...ceeeenneeniinn w Gryficach pomiedzy:
Powiatowy Urzad Pracy z siedzibg w Gryficach ul. Koszarowa 4, 72-300 Gryfice NIP 857-10-42-823,
REGON 811937495

reprezentowanym przez

Beate Smolenska - Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Gryficach
przy udziale Gtéwnego ksiegowego PUP w Gryficach — Bozena Kaczmarek
zwanym dalej ,Zamawiajacym",

AT sussimsmersmsmm

=8 v |17 R e

reprezentowanyg przez: ......cceeeerueeeeruenes

zwang dalej Wykonawca,

zostala zawarta umowa nastepujacej tresci:

§1

. Przedmiotem Umowy jest Swiadczenie przez Wykonawce ustug pocztowych dla Powiatowego Urzedu
Pracy w Gryficach przy ul. Koszarowej 4, 72-300 Gryfice w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dostarczania przesylek pocztowych oraz ewentualnych zwrotéw przesytek do Zamawiajacego po
wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.
. Zamawiajacy wymaga, by doreczenia przesytek, ktorych Zamawiajacy jest nadawca, a dla ktorych
wtaciwe przepisy (m.in. art. 165 § 2 ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. — Kodeks postepowania
cywilnego, art. 83 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi) zastrzegajg uznanie pisma za rownoznaczne z wniesieniem — spefniaty warunki
okre$lone w tychze przepisach, w szczegoélnosci zapewnienia przez Wykonawce, by oddanie pisma
Zamawiajacego Wykonawcy w danym dniu byto réwnoznaczne z wniesieniem pisma w rozumieniu tych
przepisow.
Przedmiotem umowy jest $wiadczenie przez Wykonawce nizej wymienionych ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym ekonomicznych i priorytetowych:

a. przesylek listowych nierejestrowanych,

b. przesytek listowych rejestrowanych,
. Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek listowych o nastepujacych gabarytach:

FORMAT S to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - Zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, diugo$é 230 mm, szerokosé
160 mm
FORMAT M to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysoko$é 20 mm, dtugo$é 325 mm, szerokosé
230mm
FORMAT L to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiardw
(dtugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm
GABARYT A to paczki pocztowe o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - Zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ : dlugo$¢ 600 mm , szerokos¢ 500 mm,
wysokosé 300 mm.
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GABARYT B to paczki pocztowe o wymiarach:

MINIMUM - jesli choé jeden z wymiarow przekracza diugo$¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub
wysokos¢ 300 mm

MAKSIMUM - suma dlugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugo$c¢ — 3000
mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Przedmiot umowy bedzie realizowany na zasadach okreslonych w niniejszej umowie oraz w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w tym powotanych w umowie, w szczegolnosci:

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r. poz. 2188 z p6zn. zm),

2) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2018r. poz.
2096 z pdzn. zm.),

3) Rozporzadzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019r. poz. 474).

4) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013 r., poz. 545 z p6z.
zm.),

5) Swiatowa Konwencja Pocztowa, Doha 2012, zostala opublikowana w Dz.U. 2015 r. poz. 1522 (a
Oéwiadczenie rzadowe z dnia 6 maja 2015 r. w sprawie mocy obowiazujacej Swiatowej Konwengji
Pocztowej, Doha 2015 - zostalo opublikowane w Dz. U. z 2 pazdziernika 2015 . , poz. 1523).

. Wykonawca o$wiadcza, iz jest uprawniony do wykonywania dziatalnoéci pocztowej na podstawie wpisu
do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego zgodnie z ustawg, o ktérej mowa w ust.5 pkt.1), na
okres realizacji niniejszej umowy.

. Wykonawca zobowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajacego:

1) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziafalnosci pocztowej, w terminie 3 dni od daty
zawieszenia albo zakonczenia tej dziatalnosci,

2) o zloZzeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatorow pocztowych, w terminie 3 dni od daty
zlozenia takiego wpisu,

3) o ofrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie
wykonywania dziatalnosci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty otrzymania
decyzji.

. W ramach przedmiotu umowy, okreslonego w ust. 1, szacunkowe ilosci przesylek z podziatem na ich

rodzaje, ktore bedg nadawane w okresie 12 miesigcy, okreslone zostaly w SIWZ oraz w zataczniku nr 1

do umowy. Podane w nim ilosci stuzg jedynie orientacyjnemu okresleniu wielkosci przedmiotu umowy i

bedq ulegaly zmianie w zaleznoéci od potrzeb Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode i nie

bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcje realizacji umowy,

w tym roszczen o zapfatg dodatkowego wynagrodzenia. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy tylko i
wylacznie za ustugi faktycznie wykonane wediug stawek zawartych w ofercie  Wykonawcy.
W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesylek nie wyszczegélnionych w tabeli cenowe;
Zamawiajacy bedzie uiszczat optaty zgodnie z obowigzujacym w dniu realizacji ustugi cennikami
Wykonawey."
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10.

11.

§2

Strony Uzgadniaja, ze Wykonawca bedzie $wiadczyt usiuge dostarczania przesylek do kazdego
wskazanego przez Zamawiajacego adresu w Polsce i za granicami kraju objetego Porozumieniem ze
Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Do obslugi Zamawiajgcego zostanie wyznaczona przez Wykonawce placowka pocztowa w
miejscowosci, w ktorej znajduije sie siedziba Zamawiajacego (zatgacznik nr 2 do umowy).

Zamawiajacy bedzie dostarczat przesytki listowe codziennie od poniedziatku do pigtku (w dni robocze).
Przesytki muszg by¢ nadane w dniu, w ktérym Zamawiajacy dostarczyt je Wykonawcy.

W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca bez zbednej zwloki bedzie wyjasniat je
z Zamawiajacym. Przy braku moZliwosci ich usunigcia w dniu odbioru przesytek, nadanie odebranych przesytek
nastapi przez Wykonawce w dniu nastgpnym lub po catkowitym usunieciu Nieprawidfowosci przez
Zamawiajacego. Strony dopuszczajg mozliwosé przesunigcia nadania przesytek na dzien nastepny w przypadku
uzasadnionych zastrzezen do odebranych przesytek (nieprawidfowe opakowanie, niezgodnoS¢ wpisow do
dokumentéw nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakow opfaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub
usuniecia w dniu ich odbioru

Wykonawca jest zobowigzany do doreczenia przesylek do adresatow bez ubytku i uszkodzenia.
Przesylki muszg by¢ doreczane w oryginalnych opakowaniach Zamawiajgcego oraz nadawane na
podstawie dokumentow i drukéw potwierdzenia nadania, doreczenia wypetnionych przez
Zamawiajgacego.

Pokwitowanie przez adresata potwierdzenia odbioru dla przesytek ,,ze zwrotnym potwierdzeniem

odbioru” Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego, pokwitowane przez adresata

potwierdzenie odbioru niezwiocznie po dokonaniu doreczenia/wydania przesytki.

Doreczenie zwrotow przesytek pocztowych niedoreczonych wraz z wykazem niedoreczonych zwrotow, z

podaniem ich numeru rejestrowego nadania oraz zwrotnych potwierdzen odbioru, odbywaé sie bedzie w

siedzibie Zamawiajacego.

W przypadku nieobecnosci adresata, Wykonawca pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie

dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie, w jakich dniach i godzinach adresat moze odebra¢

przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczony od dnia po dniu
pozostawienia pierwszego awizo; w tym czasie, w razie niepodjecia pisma w terminie 7 dni, przesytka

jest awizowana powtomie. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z

podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

Zamawiajacy, w ramach realizacji przedmiotu umowy, zobowigzuje sie do umieszczania na przesylce

listowej, zgodnie z wytycznymi Wykonawcy ( zatacznik nr 3 do umowy):

1) nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, okre$lajac rodzaj przesytki (polecona, priorytetowa, czy ze
zwrotnym potwierdzeniem odbioru, wedtug wzoru Wykonawcy),

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumieg:

1) rejestrowanych — wedlug kolejnosci wpiséw w pocztowej ksigzce nadawczej z uwzglednieniem
podzialu na poszczegdlne rodzaje ustug, przesylki krajowe i zagraniczne, ekonomiczne i
priorytetowe sporzadzonej w dwoch egzemplarzach, z ktorych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcey w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesylek,

2) nierejestrowanych — w podziale wynikajacym z zestawienia ilosciowego wg poszczegoinych
kategorii wagowych sporzadzonym dla celoéw rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych
oryginat bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.
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12.

13.

Zamawiajacy bedzie stosowat druki i formularze. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okreslit
wymogi adresowania oraz wzory oznakowania przesylek rejestrowanych iflub priorytetowych-
ekspresowych, ktore bedg stosowane przy oznakowaniu przesylek listowych (dopuszcza sie
przekazanie Zamawiajagcemu wzoru pieczeci zastepujacej ww. oznaczenia).
W przypadku dokonania btednego wpisu w wiw formularzach oraz drukach i jego poprawienia badz
wykreslenia, Zamawiajacy poswiadcza ten fakt skiadajac obok swoj podpis.

§3

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia 02.01.2020 r. do 31.12.2020r.
Obowiazek kontrolowania wartosci umowy lezy po stronie Zamawiajacego.

§4

Strony ustalajg nastepujace zasady rozliczania i regulowania naleznosci:

1

Warto$¢ przedmiotu umowy zgodnie z ofertg zdnia ................... zostata okreslona na kwote:
....................... zt Ceny jednostkowe zawiera formularz cenowy zatgczony do oferty Wykonawcy.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.

Podstawg rozliczen pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg bedzie suma optat za przesylki faktycznie
nadane lub zwrbcone z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ich liczby i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych, przy czym
obowigzywac beda ceny jednostkowe podane w formularzu ofertowym.

W przypadku nadania przez Zamawiajgcego przesytek nie okreslonych w formularzu ofertowym,
podstawa rozliczen beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy.

Zamawiajgcy dopuszcza zmiang wysokosci cen w sytuacji gdy zmiana bedzie wynikata ze zmiany
cennika ustug powszechnych zatwierdzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w
sposob dopuszczony przez obowigzujgce przepisy Prawa pocztowego.

Do dnia 7-ego kazdego miesigca Wykonawca wystawi fakture VAT platng przelewem w terminie 14 dni
od daty jej wystawienia Zamawiajacemu przelewem na rachunek bankowy 11 1320 2550 1030 1689
0008 0032

Za dzien zaptaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy,

Fakture nalezy wystawic dla :

Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach , ul. Koszarowa 4 , 72-300 Gryfice NIP 857-10-42-823

Za kazdy dzien opoznienia w zaptacie wynagrodzenia Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego
odsetek ustawowych.

§5

Strony umowy zobowiazujg sie do niezwlocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych,
majacych wplyw na realizacje umowy. W przypadku poniesienia strat z powodu braku aktualizacji
danych, Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogélnych.

Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe bez podania przyczyny z zachowaniem jednomiesiecznego
okresu wypowiedzenia dokonanego na pismie, ze skutkiem na koniec pelnego miesigca
kalendarzowego.
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. Zamawiajacy moze rozwigza¢ umowe bez wypowiedzenia, jezeli Wykonawca nie dotrzymuje warunkow
umowy, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do przywrécenia stanu zgodnego z umowg
oraz obowigzujacymi przepisami w terminie trzech dni od otrzymania wezwania.

. Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia nastepuje z zachowaniem formy pisemnej oraz z podaniem
przyczyny rozwigzania.

. Dopuszcza sig rozwigzanie umowy w kazdym czasie za pissmnym porozumieniem Stron.

. Umowa ulegnie rozwianiu w dniu nastepnym po dniu ztozenia oéwiadczenia przez Zamawiajacego w
przypadku braku srodkéw na pokrycie wynagrodzenia dla Wykonawcy".

. Zamawiajacy dopuszcza zmiane zapisow umowy w przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi
pocztowe w trakcie obowigzywania niniejszej umowy.

§6

. Zamawiajacemu przystuguje prawo zlozenia reklamacji na jako$¢ wykonanych ustug i dochodzi¢
odszkodowania zgodnie z ustawg Prawo pocztowe i regulaminami ustug Wykonawcy.

. W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty Wykonawca moze naliczy¢ odsetki ustawowe liczone od
kwoty objetej op6znieniem..

. Strony uzgadniajg, ze w razie naliczenia przez Zamawiajacego kar umownych, Zamawiajgcy potraci z
wynagrodzenia kwote stanowiacg rownowartos$¢ tych kar i tak pomniejszone wynagrodzenie wyptaci
Wykonawcy.

. W przypadku, gdy wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce
Zamawiajacy poniesie szkode, ktorej wysokoSC przekroczy kwote zastrzezonych kar umownych,
Zamawiajacy niezaleznie od uprawnienia do naliczenia kar umownych moze dochodzié¢ od Wykonawcy
odszkodowania uzupetniajacego.

§7

. Zmiany tresci umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuije sie przepisy Kodeksu Cywilnego

. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w nastepujacych sytuacjach gdy:

1) ulegnie zmianie stan prawny w zakresie dotyczacym realizowanej umowy, ktory spowoduje
konieczno$¢ zmiany sposobu wykonania zamowienia przez Wykonawce;

2) powstanie konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedgcych nastepstwem zmian wprowadzonych w
umowach pomiedzy Zamawiajacym a inng niz Wykonawca strong, a takze innymi instytucjami, ktére
na podstawie przepisow prawa moga wplywac na realizacjg zamdwienia;

3) powstanie koniecznos¢ wprowadzenia zmian w zakresie termindw realizacji przedmiotu umowy na
skutek obiektywnych przeszkod, ktére uniemozliwig realizacje zaméwienia lub osiagniecie jego
celow wedtug pierwotnie przyjetego terminu realizacji zamoéwienia;

4) zaistniejg obiektywne przyczyny, z uwagi na ktdre konieczne jest odstapienie od realizacji czesci lub

catosci zamdwienia;

powstanie konieczno$¢ zmiany termindw ptatnosci;

powstanie sytuacja gwattownej dekoniunktury;

dojdzie do kryzysow finansowych w skali ponadpanstwowej;

zaistniejg niekorzystne warunki atmosferyczne;

zaistnieje konieczno$¢ uwzglednienia wplywu ewentualnych prac dodatkowych i zamiennych na

realizacje przedmiotu umowy.

O O ~ G O
—_— e —— S
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4. Zamawiajacy, nie naruszajac pozostatych postanowieri umowy, dopuszcza rowniez mozliwos¢ zmiany
umowy w nastepujacych przypadkach:

1) Dopuszczona jest mozliwos¢ pomniejszenia zakresu rzeczowego Umowy o zaméwienie w stosunku
do przedmiotu zaméwienia. Taka zmiana polaczona bedzie jednak zawsze z pomniejszeniem
wynagrodzenia umownego.

5. Niezaleznie od postanowien powyzszych przewiduje sig mozliwos¢ zmiany postanowien Umowy o
zamowienie w przypadku, gdy:

1) zachowanie istniejacych postanowien Umowy bedzie niemozliwe w skutek nakazow, decyzji, czy
innego rodzaju rozstrzygnie¢ administracii publicznej;

2) okaze sie to konieczne w celu umozliwienia realizacji Umowy w sposéb zgodny z powszechnie lub
miejscowo obowigzujacymi przepisami prawa;

3) wynikng rozbieznosci lub niejasnosci w Umowie, ktérych nie mozna usungé w inny sposob, a
zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci i doprecyzowanie Umowy zgodnie z jej celem lub
w celu jednoznacznej interpretacji jej zapiséw przez Wykonawce i Zamawiajgcego.

6. Przewiduje sie mozliwos¢ zmiany postanowieri Umowy o zamowienie rowniez w zakresie, w jakim
bedzie to konieczne jako logiczne nastepstwo wynikajace ze zmian Umowy dokonanych Iub
dokonywanych na podstawie postanowien niniejszego paragrafu.

7. Pod rygorem niewazno$ci, zmiany i uzupelnienia Umowy oraz zmiany wynikajace z zapisow zawartych
we wzorze Umowy i jej zatacznikach wymagaja wprowadzenia poprzez zawarcie przez Zamawiajgcego i
Wykonawce, w formie pisemnej, aneksu do Umowy. Zadnej ze stron Umowy nie przystuguje roszczenie
o zawarcie aneksu. Postanowienia niniejszego paragrafu nie bedg stanowity dla Zzadnej ze stron
zawartej umowy zobowigzania do zawarcia aneksu (obie strony muszg wyrazi¢ zgode sig na zawarcie
aneksu).

8. Strony dopuszczajg mozliwos¢é zmian redakcyjnych, omytek pisarskich oraz zmian bedacych
nastepstwem zmian danych ujawnionych w rejestrach publicznych bez konieczno$ci sporzadzania
aneksu.

9. Spory wynikajace z realizacji niniejszej umowy rozstrzygane beda przez sad powszechny wiasciwy dla
siedziby Zamawiajgcego.

§8

Umowe sporzadzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach z przeznaczeniem po dwa egzemplarze dla
kazdej ze stron.

§9

Integralng czes¢ umowy stanowi oferta Wykonawcy przedstawiona w postepowaniu przetargowym
prowadzonym przez Zamawiajgcego oraz nastepujgce zatgczniki:

1. Nr 1 - formularz cenowy

2. Nr 2 - wykaz placéwek wyznaczonych do obstugi Zamawiajgcego,

3. Nr 3 — wymagania w zakresie adresowania i pakowania przesylek listowych,

4. Nr 4 — wzor znaku optaty pocztowej

5. Nr 5 — wzér ,zestawienia ilosciowo - warto$ciowego przesytek w obrocie krajowym nadanych w dniu
...... ", i ,Zestawienie ilosciowo - wartosciowe przesylek w obrocie zagranicznym nadanych w dniu ........" .

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY
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