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(pieczg€)

Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwief publicznych
/t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zi. zm./

I. Zamawiajacy: Powiat Gryficki
Adres do korespondencji: Pl. Zwycigstwa 37, 72-300 Gryfice
tel. 913846450, faks 913842731

e-mail: mariusz.pietrzak@gryfice.pl, www: gryfice.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na:

Swiadczenie ustugi specjalisty bezpieczenstwa danych - inspektora ochrony danych w jednostkach
organizacyjnych Powiatu Gryfickiego.

1. Opis przedmiotu zamowienia
Specyfika gtéwnych wymagan:

¢wiadczenie ustugi wsparcia administratora danych w czynnosciach zwigzanych z
bezpieczefistwem przetwarzania danych oraz petnienie funkcji Inspektora ochrony danych przez
okres 12 miesiecy w nastepujacych jednostkach organizacyjnych Powiatu Gryfickiego:

Starostwo Powiatowe w Gryficach pl. Zwyciestwa 37, 72-300 Gryfice,
Powiatowy Urzad Pracy, ul. Koszarowa 4, 72-300 Gryfice
Zarzad Drog Powiatowych w Gryficach, ul. Pitsudskiego 18, 72-300 Gryfice.
Powiatowy O$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
w Gryficach, z siedzibg: ul. Dworcowa 23, 72-300 Gryfice.
5.  Liceum Ogolnoksztalcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Bolestawa Chrobrego w Gryficach,
ul. Watowa 18, 72-300 Gryfice.
Zespot Szkot Ponadgimnazjalnych im. Czestawa Mitosza w Gryficach, ul. 11 Listopada 10, 72-300
Gryfice.
7. Zespot Szkot im. Wincentego Witosa w Plotach,ul. Paderewskiego 13, 72-310 Ploty.
8.  Zesp6tSzkot im. Zbigniewa Herberta
w Trzebiatowie, z siedziba: ul. Plac Lipowy 15, 72-320 Trzebiatow.

9. Mtodziezowy Oérodek Wychowawczy im. Janusza Korczaka w Rewalu,

z siedziba: ul. Klifowa 17, 72-344 Rewal.
10. Miodziezowy Osrodek Socjoterapii w Waniorowie,

7 siedzibg: 72-312 Waniorowo.
11. Placéwka Opiekunczo-Wychowawcza, Dom dla Dzieci w Gryficach,

7 siedziba: ul. Polna 8, 72-300 Gryfice.
12. Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Gryficach,

7 siedziba: ul. Polna 8, 72-300 Gryfice.
13. Dom Pomocy Spotecznej w Gryficach,

7 siedziba: ul. Kosciuszki 35, 72-300 Gryfice.
4. Dom Pomocy Spotecznej w Jarominie,
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7 siedzibg: 72-322 Jaromin 50.
15. Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Gryficach,
7 siedziba: ul. Dworcowa 22, 72-300 Gryfice.
16. Centrum Ustug Wsp6lnych w Gryficach,
7 siedzibg: 72-300 Gryfice, Plac Zwyciestwa 37
17. Powiatowy Oérodek Wsparcia w Gryficach,
7 siedziba : 72-300 Gryfice, ul. Koszarowa 1

Wyksztatcenie:
Wyksztatcenie wyzsze (preferowane: informatyka lub prawo lub zarzadzanie).

Wiedza i do$wiadczenie:

Wykonawca winien wykazaé, ze posiada doéwiadczenie w $wiadczeniu ustug o takim
samym lub podobnym zakresie w tym min 1 rok w jednostkach administracji publicznej ponadto
wykonawca winien wykazaé iz uczestniczyt przynajmniej w jednym kursie specjalistycznym
zwigzanym z RODO.

Dyspozycyjnosc:

Konsultacje telefoniczne i za pomoca poczty e-mail codziennie w dni powszednie od
7.30 do 15.30. Ponadto cztery godziny w miesigcu fizycznej obecnosci w kazdej z wymienionych
jednostek organizacyjnych.

Zakres zadan:

I. Przeprowadzenie inwentaryzacji zbioréw danych oraz aktywéw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

Il. Zadania wynikajgce z art. 39 ust.1 oraz 38 ust.4 RODO tj:

1. informowanie administratora, podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzajg dane 0sobowe, 0 obowiazkach spoczywaj acych na nich na mocy
niniejszego rozporzadzenia oraz innych przepisow Unii lub panstw cztonkowskich
o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

2. monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowiagzkow, dziatania zwickszajgce $wiadomose, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

3. udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 33,

4, wspOlpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

5. petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem, w tym 2 uprzednimi
konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36, oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach,
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I1I. Prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych w tym:

1.

© o =N o

rejestr czynnosci przetwarzania i zakres rejestru kategorii czynnosci przetwarzania,
o ktorych mowa w art. 30 RODO;

wytyczne dotyczace klasyfikacji naruszen i procedurg zghaszanie naruszenie ochrony
danych do organu nadzorczego (UODO) —art. 33 ust 3 RODO;

procedurg na wypadek wystgpienia naruszef mogacych powodowac wysokie ryzyko
naruszenia praw i wolnoéci 0sob, w sakresie ich informowaniu o dziataniach jakie
powinni wykona¢, aby ryzyko to ograniczy¢ — art. 34 RODO

procedurg prowadzenia wewnetrznej dokumentacji stanowigcej rejestr naruszen
ochrony danych, o ktérym mowa w art. 33 ust 5 RODO;

raport z przeprowadzonej, ogolnej analizy ryzyka;

raport z ocen skutkow dla ochrony danych — art. 35 ust. 7. ;
procedury zwigzane z pseudonimizacj i szyfrowaniem;
plan ciggtosci dziatania — art. 32 ust 1 pkt b RODO;

procedury odtwarzania systemu po awarii, oraz ich testowania — art. 32 ust 1 pkteci
d RODO.

10. inne wynikajace z przepisOw prawa badz zdefiniowane przez administratora danych.

11. dokumentowanie aktywow zwigzanych z przetwarzaniem danych.

12. inne wynikajace z przepisOw prawa.

[V. sprawozdawczos¢.

1.

do konica kazdego kwartatu przygotowaé sprawozdanie z dziatalnosci w zakresie
przetwarzania danych osobowych dla zamawiajacego.

V. Wspétpraca.

1.

W zakresiec $wiadczonej ustugi oferent winien deklarowa¢  wspotpracg
7 administratorem danych w kazdej z jednostek organizacyj nych oraz z zamawiajacym
w zakresie sprawozdawczym.
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Przedmiot zaméwienia opisany zostat wg. nastepujacych kodéw 79417000
Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.

1. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

L. Warunki udzialu w postepowaniu oraz dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgczy¢

do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastgpujace dokumenty:
1) wypetniony i podpisany przez Wykonawcg formularz cenowo - ofertowy (zatacznik nr 1
do zapytania ofertowego)

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego 7 Wykonawcami_oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw.

Wszelkie ogwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywaé pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjaénien dotyczacych
postgpowania w jest Pani / Pan Mariusz Pietrzak

2. Wykonawca moze zwroci¢ sig do Zamawiajacego o wyjasnienic istotnych warunkow
udzielenia zamowienia w godzinach pracy urzedu tj.: 715"
VI Termin wykonania zamdwienia.

7 dniem podpisania umowy.
VIL Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:
O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowi¢ bedg przedstawione nizej kryteria i przypisane
im maksymalne ilo$ci punktow:
1) Cena —waga 100 %
Za najkorzystniejszg uznana bedzie oferta z najnizsza ceng.
VIIL Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawi¢ ceng ofertowg brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia.

2. Warto$é cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg —z dokladnoécia do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.
4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywaé sig bedg w ztotych
polskich.

IX. Miejsce oraz termin skladania ofert:

Oferte cenowa nalezy:
- ztozyé w siedzibie Zamawiajacego(pokdj 410) :
w zamknietej kopercie z  dopiskiem ,, Oferta: Swiadczenie ustugi specjalisty bezpieczenstwa
danych - inspektora ochrony danych w jednostkach’lorganizacyjnych Powiatu Gryfickiego.

7

NIE OTWIERAC PRZED 18.12.2019r. godz. 15"
w terminie do dnia 18.12.2019r, do godz. 15%
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X. Informacje o formalno§ciach

1.

XL

1.
2.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie zamowienia o wyniku postgpowania.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od wykonania zamoéwienia,
zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystnicjszg sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom érodki ochrony prawnej
okreglone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zalagczniki:
Formularz cenowo - ofertowy
Projekt umowy

ZATWIERDZIL:
(data, podpis i pieczgé
osoby zatwierdzajqcej postgpowanie)
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