POWIATOWY URZAD PRACY

W GRYFICACH
r ul. Koszarowa 4, 72-300 Gryfice,

URZAD PRACY Y tel. 913842934 , fax. 913864506
e-mail: szkolenia@puparyfice.pl

Zapytanie ofertowe
Postgpowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.,
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 20191, poz. 1843)

Zamawiajacy: POWIATOWY URZAD PRACY W GRYFICACH
Adres do korespondencii: UL. KOSZAROWA 4; 72-300 GRYFICE
tel. 91 3843506, faks: 913864506

e-mail: sekretariat@puparyfice.pl , www www.pupgryfice.pl

l. Przedmiot zaméwienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest /opis przedmiotu zaméwienia/:
1.1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa materiatow biurowych oraz eksploatacyjnych
dla Powiatowego Urzgdu Pracy w Gryficach przez okres od daty obowigzywania umowy do dnia
31 grudnia 2020 r.
Szczegblowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera ,Formularz cenowy oferty, ktory stanowi
zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

1.2, Dostawa obejmuje fabrycznie nowe materialy biurowe i eksploatacyjne tylko firmowe,
W pierwszym gatunku, w oryginalnych opakowaniach, zgodnie z opisem przedmiotu
zamoéwienia.

Pod pojeciem ,fabrycznie nowe” Zamawiajacy rozumie produkty wykonane z nowych elementow
lub pelnowartoéciowych komponentéw bez $ladéw uszkodzenia, w oryginalnych opakowaniach
producenta. Muszg posiada¢ na opakowaniach zewnetrznych logo producenta, hazwe (typ,
symbol), numer katalogowy, opis zawartosci, termin przydatnosci do uzycia i termin przydatnosci
do uzytku, posiada¢ wszelkie zabezpieczenia szezelnosci zbiormikow (dotyczy tonerow, tuszow,
wktadow drukujgcych, itp.). Przez ewentualny produkt rownowazny Zamawiajacy rozumie produkt
kompatybilny ze sprzetem, do ktérego jest zaméwiony, o parametrach takich samych lub
lepszych (m.in. pojemno$¢, wydajnosé toneraftuszu i jako$é wydruku) w stosunku do oryginatu
produkowanego przez producenta urzadzenia.

Zamawiajacy hie dopuszcza skladania ofert materiatow eksploatacyjnych regenerowanych
badz uzupetnianych.

W przypadku oferowania produktu innej marki, niz wymienionej w opisie przedmiotu
zaméwienia (okreslonej przez producenta urzadzenia), nalezy w Formularzu cenowym
poda¢ marke i producenta tego produktu. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na rozwiazania
réwnowazne jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy speiniaja
wymagania okreslone przez Zamawiajacego oraz producenta sprzetu.

1.3. Wymagania Zamawiajgcego dotyczace sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia:

1) Materiaty, artykuty, wyroby, stanowiace przedmiot zaméwienia bedg dostarczane partiami,

stosownie do potrzeb Zamawiajacego na podstawie pisemnych, faksem i telefonicznych
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zamowien; miejsce dostaw: Powiatowy Urzad Pracy w Gryficach, ul. Koszarowa 4,72-300
Gryfice, | pietro pok.16, z roztadunkiem.

2) Wykonawca dostarczy materiaty, artykuty, wyroby swoim transportem, w ciggu 12 godzin do
siedziby Zamawiajacego, liczac od dnia ziozenia zamdwienia, w godz. 8:00-15.00 poniedziatek-
piatek.

3) Wykonawca na dostarczone materiaty, artykuly, wyroby udzieli gwarancji na okres12 miesiecy,
liczac od daty dostarczenia ich do siedziby Zamawiajacego.

4) W przypadku dostarczenia produktu o nieodpowiedniej jakosci Wykonawca zobowigzany
bedzie do jego wymiany na produkt o odpowiedniej jakosci, w terminie 3 dni roboczych liczac od
dnia otrzymania od Zamawiajacego reklamacii.

5) Wykenawca gwarantuje, ze dostarczone tonery, tusze i wkiady drukujace bedg wysokiej
jakosci oraz zapewnig kompatybilno&¢ pracy z urzadzeniami Zamawiajacego, zapewnig nalezyte
bezpieczenstwo oraz posiadajg wlasciwe opakowanie i oznakowanie.

6) Wykonawca gwarantuje, ze zamontowanie | uzywanie dostarczonych przez niego tonerow,
tuszéw i wktaddw drukujacych, nie spowoduje utraty praw gwaranciji producenta urzadzenia, do
ktérego sg przeznaczone.

7) Jezeli w trakcie umowy Zamawiajacy stwierdzi, iz wydajnosé, jakosé lub niezawodnosé
dostarczonych produktow niekorzystnie odbiega od wymagan producenta urzadzen, Wykonawca
zobowiazuje sie do gwarancyjngj wymiany produktu na nowy, wolny od wad w terminie 3 dni
roboczych od momentu zgloszenia przez Zamawiajacego o wadliwym produkcie (mailem [ub
faksem). Wymiana nastapi w siedzibie Zamawiajacego na koszt i ryzyko Wykonawcy.

8) Wykonawca odpowiada wobec Zamawiajacego za szkody powstale w urzgdzeniach
posiadanych przez Zamawiajacego, w zwigzku z uzytkowaniem materiatéw eksploatacyjnych
dostarczonych przez Wykonawce.

9) Odpowiedzialnos¢ wskazana w pkt 8) obejmuije:

a) w przypadku wystapienia wad istotnych — nieodptatng naprawe urzadzen lub wymiane
urzacdzen na wolne od wad powstalych w zwigzku z dostarczonymi przez Wykonawce
materiatami eksploatacyjnymi. W czasie naprawy lub wymiany na wolne od wad urzadzeh jw.
Wykonawca zobowiazany jest dostarczy¢ urzadzenie zastgpcze o podobnych
wasciwo$ciach, o nie gorszych parametrach technicznych, wterminie nie dluzszym niz
48 godzin, liczac od momentu zgloszenia (mailem lub faksem) Wykonawey przez Zamawiajacego
koniecznosci wykonania naprawy fub wymiany urzadzenia;

b} w przypadku wystapienia wad nieistotnych — zwrot kosztu naprawy poniesionego przez
Zamawiajgcego przez wybrany przez Zamawiajacego Serwis naprawczy;

¢} w przypadku utraty gwarancji udzielonych Zamawiajacemu na urzadzenia, w ktorych
stosowane beda materialy eksploatacyjne dostarczane przez Wykonawce lub w zwigzku
z realizacjg przez Wykonawce obowigzkow wynikajacych z umowy - Wykonawca zobowiazany
jest do wykonywania obowiazkéw gwaranta zgodnie z warunkami udzielnej gwarancji.

10) Za podstawe zadania przez Zamawiajgcego haprawy (wiaczajac w to wymiane bebna
iglowicy) Iub wymiany urzadzenia na wolne od wad, uwaza sie pisemng opinie
autoryzowanego serwisu producenta urzgdzenia wskazanego przez Zamawiajacego. Naprawa
urzadzenia wykonana zostanie w autoryzowanym serwisie producenta urzadzenia wskazanym
przez Zamawiajgcego. Ustala sig reakcje serwisowa wciggu 3 dni roboczych od momentu
zgloszenia (mailem [ub faksem) Wykonawcy przez Zamawiajacego koniecznosci wykonania
naprawy (dot. materiatdw eksploatacyjnych).

11) Zamawiajgcy zastrzega sobie, Ze ilosci materiatow, artykulow, wyrobow wskazane
w formularzu cenowym sg ilodciami szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty,
porownania ofert | wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z kidrym Zamawiajacy podpisze
umowe nie przystuguje roszczenie o realizacje dostawy w wielkosciach podanych w formularzu
cenowym. Zakupy dokonywane w trakcie obowigzywania umowy mogg dla poszczegoinych
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pozycji rozni¢ sig ilosciowo od wielkosci podanych w formularzu cenowym, z zastrzezeniem, ze
taczna warto$¢ zakupdw nie przekroczy catkowite] warto$ci oferty wybranego Wykonawcy,

1.4, Nazwy i kody wg Wspdlnego Stownika Zamowierh CPV!
30.19.00.00-7 - Rozny sprzet i artykuty biurowe
30.12.51.10-5 - Tonery do drukarek/faksow

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest Pani
Katarzyna Lachowicz oraz Matgorzata Przybytek tel. 913842934 w godz. 07:30 do 15:30,
fax 913864506.

Termin wykonania zaméwienia.
Od daty podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2020 .,

Warunki udziatu w postepowaniu (wymagania Zamawiajacego):

Wykonawcy majg obowigzek ztozy¢ nastepujace dokumenty:

- Aktualny odpis z wtasciwego rejestru [ub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnoéci
gospodarczej {jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji}, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu sktadania ofert.

Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty 100% cena

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany ceny tylko i wylacznie w oparciu o kwartalne
wskazniki cen towardw i ustug konsumpcyjnych opracowanych przez Gtowny Urzad Statystyczny.
Zmiana ceny mozliwa jest na wniosek Wykonawcy.

Tryb postepowania.

Postepowanie prowadzone jest bez stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. ~ Prawo
zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r,, poz. 1843} wiasciwe dla zamowien o réwnowartosci
ponizej 30 000 euro, zgodnie z art. 4 pkt 8 tejze ustawy.

Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

Cene oferty nalezy obliczyé na ,Formularzu cenowym oferty”, ktdrego druk stanowi zatacznik nr
1 do Warunkéw zaméwienia, przy zachowaniu nastepujacych zalozen:

a) ,JFormularz cenowy” musi zawiera¢ wszystkie bez wyjatku (w tym ceny
jednostkowe) wypetnione przez oferenta pozycje,

b) oferent obliczy warto$¢ poszczegoinych pozycj poprzez przemnozenie  ceny
jednostkowsj dla danej pozycji przez ilos¢ jednostek,

c) oferent zsumuje warto$¢ poszczegéinych pozycji. Suma ta stanowi¢ bedzie cene oferty.

Cena oferty powinna by¢ obliczona w zlotych polskich z uwzglednieniem ewentualnych upustow,
jakie oferent oferuje i nalezy jg okresli¢ w wysokosci brutto (z podatkiem od towardw i ustug VAT).
Kwota ta musi zawieraC wszystkie koszty zwigzane z realizacja zadania niezbedne do wykonania
przedmiotu zamowienia. Tak wyliczong cene brutto (z podatkiem VAT) nalezy wykaza¢ w
JFormularzu cenowym oferty”, stanowigcym zatacznik nr 1 do WZ.

Oferta powinna zawieraé:
1. Wypetniony ,Formularz cenowy oferty” (Zatacznik nr 1 Zapytania ofertowego)
2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacji o dziatalno$c
gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji), wystawiony
nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert.
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VIIl. Miejsce oraz termin skiadania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego:
POWIATOWY URZAD PRACY W GRYFICACH UL.KOSZAROWA 4, 72-300 GRYFICE, pok.16
{sekretariat) terminie do dnia 30.12.2019R, -do godz. 08:00

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tresci zawleranej umowy.
Z oferentem, ktdry zlozy najkorzystniejsza oferte zostanie podpisana umowa, ktorej wzdr stanowi
zatacznik nr 2 do ninigjszego Zapytania Ofertowego

IX, Opis czesci zaméwienia, jezell Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych:
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

X.  Zatgczniki do niniejszych Warunkéw zamdwienia stanowia;
1. ,Formularz cenowy oferty”.
2. Wzbr umowy.

Gryfice, dnia 18.12.2019 r.

Zatwierdzam
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