.. POWIAT GRYFICKI
‘nak Sprawy: ...pp A ZWYCIESTWA 37
72-300 GRYFICE
NIP 857-17-28-259, REGON 811684108

(pieczegl)

Zapytanie ofertowe

Postgpowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
/t.j. Dz. U.z 2017 r. poz. 1579 z p6zi. zm./

I. Zamawiajacy: Powiat Gryficki

Adres do korespondencji: Pl. Zwycigstwa 37, 72-300 Gryfice
tel. 913846450, faks 913842731

e-mail: powiat@gryfice.pl, www.gryfice.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na: ,,Prowadzenie audytu wewnetrznego w Starostwie
Powiatowym w Gryficach oraz jednostkach organizacyjnych Powiatu Gryfickiego . ,,

IL. Opis przedmiotu zamowienia
1) Specyfika gtownych wymagan:

Zakres zadan objetych ustuga:
a) opracowanie planu audytu wewnetrznego na 2021 1., 0 ktorym mowa w art. 283
ustawy o finansach publicznych,
b) aktualizacja procedur audytu wewngtrznego w Starostwie Powiatowym w
Gryficach;

¢) wykonanie co najmnicj czterech zadan audytowych.

d) czynnodci doradcze majgce na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki;

¢) przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2020 r..; Prowadzenie
audytu wewngtrznego odbywac musi si¢ zgodnie z obowigzuj acymi przepisami ustawy
7 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 2077 ze zm.)
i wedtug standardow okreslonych przez Ministerstwo Finansow.

2) Istotne postanowienia do umowy:

a) umowa z wybranym wykonawcg zostanie zawarta na okres 12 miesigcy.

b) umowa zawiera¢ bedzie postanowienia gwarantujgce prowadzenie audytu
wewnetrznego zgodnie z przepisami prawa.

¢) w umowie zlecenia sostanie okreglony sposéb postgpowania z dokumentami,
wytwarzanymi dla celow prowadzenia audytu wewngtrznego, tak aby zapewni¢
ich dostepnosé, ochrong przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

d) umowa bgdzie zawieraé klauzule autorskoprawne o przeniesieniu na

zamawiajgcego autorskich praw maj atkowych do wszelkich powstatych w ramach

wykonywania umowy utworow na wszelkich polach eksploatacji bez odrgbnego

wynagrodzenia oraz na wykonywanie praw zaleznych.
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3) Uslugodaweg, o ktorym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy moze by¢:

a) osoba fizyczna, spetniajgca warunki okreslone w art. 286 ustawy;

b) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnoé¢ gospodarcza, spelniajaca warunki

okreslone w art. 286 ustawy o finansach publicznych;

¢) spotka cywilna, spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktora zatrudnia do prowadzenia
audytu wewngtrznego w jednostce osoby spetniajace warunki okreslone w art

286 ustawy.
4) Wykonawca musi spelniaé nizej wymienione wymagania:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa,
ktorego obywatelom, na podstawie uméw miedzynarodowych lub przepisow
prawa wspolnotowego, przystuguje prawo podjgcia zatrudnienia na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej;

2) ma peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peni praw publicznych;
3) nie byta karana za umyslne przestgpstwo lub umy$lne przestgpstwo skarbowe;

4) posiada wyzsze wyksztatcenie;

5) posiada nastgpujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatow: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government
Auditing Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor
(CISA), Association of Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified
Fraud Examiner (CFE), Certification in Control Self Assessment (CCSA),
Certified Financial Services Auditor (CFSA) lub Chartered Financial Analyst

(CFA), lub

b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra

Finansow, lub
¢) uprawnienia biegtego rewidenta, lub
d) dwuletnig praktykge w zakresic audytu wewnetrznego i

legitymuje si¢

dyplomem ukoficzenia studiéw podyplomowych w zakresie audytu

wewnetrznego, wydanym  przez jednostke organizacyjna,

ktora w dniu

wydania dyplomu byfa uprawniona, zgodnic z odrebnymi ustawami, do
nadawania stopnia naukowego doktora nauk ekonomicznych lub prawnych.

7Za praktyke w zakresie audytu wewngtrznego, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 5 lit. d, uwaza si¢
udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynno$ci, w wymiarze czasu

pracy nie mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z:

1) przeprowadzaniem audytu wewngtrznego pod nadzorem audytora wewngtrznego;

2) realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania $rodkami p

ochodzacymi z

budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajagcymi zwrotowi $rodkami z pomocy
udzielanej przez pafstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA), o ktérym mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowe]

Administracji Skarbowej (Dz. U. z2018 r. poz. 508 ze zm.);

3) nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w
ustawie z dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej [zbie Kontroli (Dz. U. z 2017 r. poz.

524 ze zm.).

Wykonawca musi wykaza¢, ze W okresie ostatnich 3 lat wykonat lub wykonuje nalezycie co
najmniej trzy ustugi, polegajgcg na prowadzeniu audytu wewngtrznego dla jednostki
administracji publicznej. Na potwierdzenie prawidlowej realizacji uslugi wykonawca
zalaczy dokumenty poswiadczajace (referencje), wystawione przez jednostk¢ na rzecz

ktorej ushuga byta lub jest $wiadczona.

Strona 2 z 4



1. Przedmiot zamowienia opisany zostat wg. nastgpujacych kodow CPV —791220-5
2. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

[II. Warunki udzialu w postepowaniu oraz dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczyé
do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujagce dokumenty:

1) wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy (zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego)

2) Aktualny odpis z wlaSciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dzialalno§ci gospodarczej (jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji), wystawiony nie wezesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert.

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami_oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

Wszelkie oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
mogg przekazywaé pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng.

V. Osoby po stronie Zamawiajgcego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania sic z Wykonawcami i udzielania wyjasniefi dotyczacych
postgpowania w jest Pani / Pan Ireneusz Wojciechowicz — Sekretarz Powiatu Gryfickiego.

2. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajgcego 0 wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamowienia w godzinach pracy urzedu tj. 70 15%

VL. Termin wykonania zamowienia.

Od daty obowigzywania umowy do dnia 01 stycznia 2020 r.

VIL Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:
O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowi¢ beda przedstawione nizej kryteria i przypisane
im maksymalne ilo$ci punktow:
1) Cena ofertowa —waga 100%

7a najkorzystniejsza uznana bgdzie oferta z najnizszg ceng.

VIIL Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Na zalgczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawi¢ ceng ofertowg brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia.

2. Warto§é cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfrg —z doktadnoscig do dwdch miegjsc po
przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywac sig bgdg w ztotych
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polskich.

IX. Miejsce oraz termin skladania ofert:

Oferte cenowa nalezy:
- Ztozyé w siedzibie Zamawiaj gcego(pokoj 410) :

w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,, Prowadzenie audytu wewnglrznego w Starostwie
Powiatowym w Gryficach oraz jednostkach or%fanizacyjnych Powiatu Gryfickiego” NIE
OTWIERAC PRZED 30 grudnia 2019r. godz. 15 0

w terminie do dnia 30 grudnia 2019 r , do oodz. 15%

X. Informacije o formalnosciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, 7amawiajgcy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia o wyniku postepowania.

B

Zamawiajgcy zawrze umoweg (zatgeznik nr 2 do zapytania ofertowego) z wybranym
Wykonaweg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie poznie] niz w
terminie zwigzania ofertg.

(O8]

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

o

Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamowien publicznych tj. odwotanie, skarga.

w

Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

XI. Zalaczniki:
1. Formularz cenowo - ofertowy

2. Projekt umowy

ZATWIERDZIL.:

(data, podpis i piecze¢
osoby zatwierdzajgcej postgpowanie)
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