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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

zgodnie z art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), Zarzad Powiatu Gryfickiego oglasza postepowanie o udzielenie
zamOwienia o wartosci szacunkowej zamowienia nie przekraczajacej wyrazone] w  zlotych
rownowartosci kwoty 750 000 euro pn.:

Organizacja i przeprowadzenie kursu ECDL PROFILE wraz
z egzaminem dla uczniow uczestnikow projektu
»wRozwoj kompetencji kluczowych — gwarancjq sukcesu edukacji
w Powiecie Gryfickim”

L. Nazwa i adres Zamawiajgcego.

Zarzad Powiatu Gryfickiego
Plac Zwycigestwa 37
72-300 Gryfice
tel.: (91) 384 64 50; fax: (91) 384 27 31
e-mail: zp@gryfice.pl
NIP: 857-17-28-259

II. Tryb udzielenia zaméwienia
Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843), zwanej dalej ustawa Pzp oraz niniejszego ogloszenia.

1L Przedmiot zamé6wienia

1. Przedmiotem zamowienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu ECDL PROFILE wraz z
egzaminem dla uczniow uczestnikow projektu ,Rozw6] kompetencji kluczowych — gwarancja
sukcesu edukacji w Powiecie Gryfickim”, wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Dziatania 8.2 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Zachodniopomorskiego 2014-2020, zwanego dalej ,,Projektem”.

2. Celem Projektu jest podniesienie poziomu kompetencji kluczowych oraz wiasciwych postaw

i umiejetnosci niezbgdnych na rynku pracy prze uczestnikéw projektu.

Oferta musi obejmowac catos¢ zaméwienia, nie dopuszcza sig sktadania ofert czesciowych.

4. Szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia:

(8]

1) Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursu ECDL wraz z egzaminem
zgodnie z wymogami Polskiego Towarzystwa Informatycznego dla 10 ucznidw uczestnikéw
projektu w terminie od dnia podpisania umowy do 30.06.2020 r.

2) Kurs powinien zosta¢ zorganizowany w czasie wolnym od nauki szkolne;j.

3) Szczegodlowy termin zostanie ustalony przez Zamawiajgcego w porozumieniu z Wykonawca.

4) Czas trwania kursu: 101 godzin (1 godzina = 45 minut).
5) Kurs ECDL PROFILE winien skfadac si¢ z nastepujacych modutow:
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6)

7)

- B3 — przetwarzanie tekstow,

- B4 — arkusze kalkulacyjne,

- S1 - Uzytkowanie baz danych,

- S2 - Grafika menedzerska i prezentacyjna.

Kurs zakonczony zostanie przeprowadzeniem egzaminu dla Uczestnikéw oraz wydaniem
certyfikatow potwierdzajacych zdobyte kwalifikacje. Egzaminy ma przeprowadzi¢ licencjonowany
egzaminator w certyfikowanym przez Polskie Towarzystwo Informatyczne Centrum lub
Laboratorium Egzaminacyjnym. Wykonawca zorganizuje i oplaci egzaminy zewngtrzne.

Wykonawca zapewnia wszystkim uczestnikom kursu:

a) materialy szkoleniowe zgodne z programem kursu (koszty materialéw szkoleniowych powinny
by¢ doliczone do ceny kursu i by¢ wliczone w ceng oferty);

b) zorganizowanie i przeprowadzenia na koniec kursu egzaminu oraz wydania Uczestnikom
stosownych zaswiadczen o ukonczeniu kursu oraz certyfikatow potwierdzajacych zdobyte
kwalifikacje;

¢) ubezpieczenie uczestnikow kursu;

d) poczgstunek w postaci ciastek, paluszkow i wody.

Informacje dotyczace zamowienia:

1) Celem kursu ECDL PROFILE jest zdobycie/uzupelnienie wiedzy pracy z komputerem,

przetwarzania tekstow, arkuszy kalkulacyjnych, uzytkowania baz danych i pracy z grafikami.
Nabycie kwalifikacji i kompetencji w zakresie korzystania z komputera na poziomie ECDL
Profile umozliwi uczestnikom funkcjonowanie w spoteczenstwie informacyjnym i rozwinie
kompetencje kluczowe.

2) Sale do przeprowadzenia kursu nieodplatnie udostgpnia Zamawiajacy. Zajecia moga
by¢ realizowane na terenie Powiatu Gryfickiego w nastepujacych szkotach/instytucjach:

- Liceum Ogodlnoksztalcace z Oddziatami Dwujezycznymi im. Bolestawa Chrobrego w Gryficach,

ul. Watowa 18.

- Starostwo Powiatowe w Gryficach, Plac Zwycigstwa 37.

3) Kazdy uczestnik po zakonczeniu szkolenia otrzyma:

a) zaswiadczenie lub inny dokument potwierdzajacy ukonczenie szkolenia opatrzony
znakiem Unii Europejskiej z nazwa Europejski Fundusz Spoteczny, znakiem Funduszy
Europejskich z nazwa Programu i tytulem projektu i dodatkowo w przypadku kolorowego
wydruku rowniez flaga Rzeczypospolitej Polskiej - zawierajace/y co najmniej imi¢ i nazwisko
osoby szkolonej, PESEL, nazwe instytucji szkoleniowej przeprowadzajacej szkolenie, date
rozpoczecia i zakonczenia szkolenia, miejsce i date wydania zaswiadczenia lub innego
dokumentu potwierdzajgcego ukoficzenie szkolenia, podpis osoby upowaznionej przez instytucjg
szkoleniowa;

b) Europejski Certyfikat Kompetencji Zawodowych: -ECDL PROFILE — obejmujace zdane
Moduly.

4) Do przeprowadzenia szkolenia Wykonawca zapewni odpowiednia ilos¢ niezbednego
wyposazenia, umozliwiajac uczestnikom kursu swobodne wykonywanie zaje¢ praktycznych.

5) Wykonawca zapewni do realizacji niniejszej Umowy osoby, ktére posiadaja odpowiednie
kwalifikacje merytoryczne i praktyczne do przeprowadzenia kursu izostaly wykazane w
Zalaczniku nr 6 Wykaz osob przewidzianych do wykenania zamowienia.

6) Wykonawca opracuje program kursu oraz szczegélowy harmonogram ich realizacji. Program
oraz harmonogram ich realizacji musza bys uzgodnione i zaakceptowane przez Zamawiajacego.

7) Kurs winien odbywaé si¢ w godzinach wolnych od zaje¢ szkolnych i/lub w soboty i/lub w
niedziele

]
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8) Kalkulacja ceny obejmuje: koszty przeprowadzenia zajeé przez wykladowedw i instruktorow
zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego, koszty niezbednych materiatéw szkoleniowych i
biurowych, tzn. skrypt , dlugopis, teczka, notes, wspomagajacych tematyke zaje¢ dla wszystkich
kursantéw, koszty innych dokumentéw, niezbedne narzedzia pracy imaterialy do ¢wiczen,
sprzetu jezeli wymaga tego szkolenie, koszty ubezpieczenia uczestnikow, koszty zorganizowania
i przeprowadzenia egzaminu, koszty wydania zaswiadczen oraz poczgstunek.

9) Poczestunek ma zostaé zrealizowany na miejscu szkolenia. Pod pojeciem poczestunku nalezy
rozumiec ciastka, paluszki, woda mineralna.

10) Wykonawea nie moze obcigzaé uczestnikow zadnymi dodatkowymi kosztami zwigzanymi z ich
realizacja.

11) Wykonawca zobowigzany jest do stosowania zasad informacji i promocji, zgodnie z wytycznymi
dotyczacymi oznaczania projektéw wspotfinansowanych ze srodkéw Unii  Europejskiej,
a w szczegdlnoéei do umieszezania na materiatach szkoleniowych, zaswiadczeniach/certyfikatach
o ukonczeniu kursu oraz listach obecnosci - znaku Funduszy Europejskich z nazwg Program
Regionalny, barw RP z nazwg Rzeczpospolita Polska, oficjalnego logo promocyjnego
wojewodztwa z nazwa Pomorze Zachodnie i znaku Unii Europejskiej z nazwg Europejski
Fundusz Spoteczny, ktérych wzory zostang udostepnione przez Zamawiajgcego, a takze
informacji o wspotfinansowaniu zaméwienia przez Uni¢ Europejska. Oznaczenie wyzej
wymienionych materiatéw moze mie¢ forme dowolnie wybrana przez Wykonawce (np. naklejki,
nadruki).

12) Kurs koficzy si¢ egzaminem, ktory winien by¢ zorganizowany w Gryficach lub innej
miejscowosci — pod warunkiem, ze Wykonawca zapewnieni dowoz uczestnikow szkolenia na
egzaminy 1 z powrotem.

13) Wykonawca zobowigzany jest w migjscu prowadzenia zaje¢ umieszezaé informacje, ze szkolenie
jest realizowane w ramach projektu pn. ,,Rozwdj kompetencji kluczowych— gwarancja sukcesu
edukacji w Powiecie Gryfickim” wspoélfinansowanego przez Uni¢ Europejska ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego.

14) Wykonawca ma obowiazek ubezpieczy¢ wszystkich uczestnikoéw szkolenia od nastgpstw
nieszczeséliwych wypadkéw na czas trwania szkolenia na kwote nie mniejsza niz 10 000 zt/osobg.
Wykonawca dostarczy kopie polisy w terminie 3 dni od rozpoczecia zajec.

15) Koszty ubezpieczenia uczestnikéw warsztatow pokrywa Wykonawca w ramach kosztow
ogo6lnych, bez ich wyodrebniania w ofercie.

16) W dniu podpisania umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy:

- wzor listy obecnosei uczestnikéw,

- wzor dziennika zajec,

- kwestionariusz ankiety ewaluacyjnej,

- wzor opisu sal, w ktorych odbywac sig¢ beda zajecia.

17) Zamawiajacy przekaze dane osobowe (liste) uczestnikéw szkolenia po podpisaniu umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych z Wykonawca.

18) W terminie do trzech dni od podpisania umowy Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu program
kursu oraz harmonogram jego realizacji.

19) W terminie do 3 dni od zakonczenia zaje¢ w Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wszystkie
dokumenty zgromadzone w trakcie jego realizacji, w szczegélnosci: listg obecnosci, dziennik
zaje¢, protokoty lub inne dokumenty potwierdzajace wydanie i odbioér przez uczestnikow
wszelkich materiatow, kopie zaswiadczen/certyfikatow wydanych uczestnikom na potwierdzenie
odbycia szkolenia i zdania egzaminu, potwierdzenie odbioru zaswiadczen lub certyfikatow przez
uczniéw, wypelnione ankiety, dokumentacj¢ fotograficzna z przeprowadzenia szkolenia (min. 20
zdjeé na nosniku danych, np. na plycie CD). Listy obecnosci oraz dziennik zaje¢ bedg stanowity
podstawe stwierdzenia realizacji zamdéwienia. Wzory listy obecnosci oraz dziennika zaj¢¢ zostang
udostgpnione przez Zamawiajacego.
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20) Rozliczenie za wykonanie przedmiotu zamowienia nastapi faktura wystawiong po zrealizowaniu
szkolenia i egzaminu na podstawie podpisanego przez strony protokotu odbioru.

21)Po przeprowadzeniu Kursu, zostanie sporzadzony protokét odbioru ustugi, podpisany przez
Wykonawce i przedstawiciela Zamawiajacego. Podpisanie bez zastrzezen przez obie Strony
protokotu odbioru z wykonania ustugi jest podstawa do wystawienia faktury/rachunku za kurs.

22) Wykonawca zobowigzany jest do przeprowadzenia ankiet ewaluacyjnych na poczatku i na koncu
zajec.

23) Wykonaweca zobowiazany jest do sporzadzenia dokumentacji fotograficznej, obejmujacej kazdy
rodzaj prowadzonych zaj¢é z grupa kursowa, w ilosci co najmniej 20 zdjec.

24) Koszty dojazdu na miejsce szkolenia ponoszg uczestnicy.

25)Kod CPV 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

80530000-8 - Ustugi szkolenia zawodowego

IV. Termin wykonania zamowienia
Od dnia podpisania umowy do 30.06.2020 r.

V. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Na ofert¢ skladaja si¢: oferta cenowa oraz wszystkie pozostale wymagane dokumenty (w tym
o$wiadczenia, zalaczniki itp.) zgodnie z rozdziatem IX Ogloszenia.

2. Oferty muszg by¢ sporzadzone zgodnie z wymaganiami Ogloszenia.

3. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym, wedlug wzoru stanowigcego
zalgeznik nr 1 do Ogtloszenia.

4, Oferte sklada sig, pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej, w jezyku polskim.

5. Jezeli ktéry$ z wymaganych dokumentéw skladanych przez Wykonaweg jest sporzadzony w jezyku
obcym dokument taki nalezy zlozy¢ wraz z tlumaczeniem na jezyk polski poswiadczonym przez
Wykonawce. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych tlumaczen nie bgda brane
pod uwage.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowaznione do skladania o$wiadezen woli w imieniu
Wykonawcy. Upowaznienie/petnomocnictwo do podpisania oferty musi by¢ dofaczone do oferty
w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem przez notariusza, o ile nie wynika ono
z innych dokumentow zalgczonych przez Wykonawcg.

7. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawcg w ofercie winny by¢ zaparafowane przez
osobe/osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy oraz opatrzone datg naniesienia zmian.

8. W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopi¢ jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona poswiadczona za
zgodnos¢ z oryginalem przez Wykonawce (Wykonawca sktada whasnorgczny podpis poprzedzony
dopiskiem ,,za zgodno§¢™).

9. Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sa facznie dwie lub wigcej osob, kopie
dokumentow musza by¢ potwierdzone za zgodnosé z oryginatem przez te osoby.

10. Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane.

11. Wykonawca sktada tylko jedna oferte.

12. Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

13. Oferta musi obejmowa¢ calos¢ zamowienia, nie dopuszcza sig sktadania ofert czgsciowych.

14. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamdwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy,
polegajacych na powtorzeniu podobnych ustug.

15. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

16. Zaleca sig, aby Wykonawca zamiescil oferte w zewnetrznej 1 wewngtrznej kopercie z tym, ze:

1) zewnetrzna koperta powinna by¢ oznaczona w nastgpujacy sposob:

Organizacja i przeprowadzenie kursu ECDL PROFILE wraz z egzaminem dla uczniow
uczestnikow projektu ,,Rozwdj kompetencji kluczowych — gwarancja sukcesu edukacji

w Powiecie Gryfickim” bez nazwy i pieczatki Wykonawcy:;



Fundusze i - ‘
ikt Rzeczpospolita g Unia Europejska
Europejskie # Domorze o el 2 siose
i p‘wlm?}s{un"dny - Polska -._:_- 7achodnie Europe;ski Fundusz Spoteczw
Znak sprawy: 480/11/20

2) koperta wewnetrzna powinna zawiera¢ oferte i by¢ zaadresowana na Wykonawee, tak aby mozna
byto odesta¢ oferte w przypadku jej wptynigcia po terminie.

17. Jezeli oferta Wykonawcy nie bedzie oznaczona w sposéb wskazany w pkt 16, Zamawiajacy nie
bedzie ponosi¢ zadnej odpowiedzialnosci za nieterminowe wplynigcie oferty.

VL. Zmiana, wycofanie i zwrot oferty
—  Wykonawea moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé zlozona przez siebie oferte przed uptywem
terminu skladania ofert:

1) w przypadku wycofania oferty - Wykonawca sklada pisemne oswiadczenie, ze oferte swa
wycofuje, w zamknigtej kopercie zaadresowanej jak w rozdziale V pkt 16 ppkt 1) Ogloszenia
z dopiskiem ,,wycofanie™;

2) w przypadku zmiany oferty - Wykonawca skfada pisemne o$wiadczenie, iz oferte swa zmienia,
okreslajac zakres i rodzaj tych zmian, a je$li o$wiadczenie o zmianie pocigga za soba
koniecznosé wymiany czy tez przedlozenia nowych dokumentéw, Wykonawca winien
dokumenty te ztozy¢.

Powyzsze o$wiadczenie i ew. dokumenty nalezy zamiesci¢c w kopercie wewngtrznej
i zewnetrznej, oznaczonych jak w rozdziale V pkt 16 ppkt 1) i 2) Ogloszenia, przy czym koperta
zewnetrzna powinna mie¢ dopisek ,,zmiany™.
—  Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty oraz wycofaé jej po uplywie terminu sktadania
ofert.
—  Oferty ztozone po terminie sktadania Zamawiajacy niezwlocznie zwraca Wykonawcom.

VII. Oferty wspolne

1. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia.

2. Wykonawcy skladajacy oferte wspolng ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich

w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy.

Pelomocnictwo, o ktérym mowa w pkt 2 musi znajdowac¢ si¢ w ofercie wspdlnej Wykonawcow.

4. Pelomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postgpowania, zwraca si¢ do

Zamawiajacego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiajacy kieruje informacje, korespondencje,

1tp.

Wspolnicy spotki cywilnej sa traktowani jak Wykonawcy sktadajacy ofertg wspdlng.

6. Przed podpisaniem umowy (w przypadku wygrania postgpowania) Wykonawcy sktadajacy oferte
wspblng beda mieli obowiazek przedstawi¢ Zamawiajacemu umowe regulujgca wspolprace tych
Wykonawcow, zawierajacg co najmniej:

1) zobowiazanie do realizacji wspdlnego przedsiewzigcia gospodarczego obejmujacego swoim
zakresem realizacj¢ przedmiotu zamowienia,

2) okreslenie zakresu dziatania poszczegélnych stron umowy,

3) czas obowiazywania umowy, ktéry nie moze by¢ krotszy, niz okres obejmujacy realizacje
zamowienia oraz czas trwania gwarancji jakosci i rekojmi.

(OS]

(4]

VIII. Jawnos$¢ postepowania

I. Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne.

2. Zamawiajacy prowadzi protokol postgpowania.

3. Protokdt postepowania wraz z zalgeznikami jest jawny. Protokét i zalaezniki do protokotu
udostepnia si¢ na wniosek, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia.

4. Przekazanie protokotu lub zatgcznikéw nastepuje przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej.

5. W przypadku protokotu lub zatgcznikow sporzadzonych w postaci papierowej, jezeli z przyczyn
technicznych znaczaco utrudnione jest udostepnienie tych dokumentéw przy uzyciu Srodkéw
komunikacji elektronicznej, w szczegdlnosci z uwagi na ilos¢ zadanych do udostgpnienia
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10.

dokumentéw, Zamawiajacy informuje o tym wnioskodawce i wskazuje sposob, w jaki moga by¢ one

udostepnione.

Bez zgody Zamawiajacego wnioskodawca w trakcie wgladu do protokotu lub zalgcznikow,

W miejscu wyznaczonym przez Zamawiajgcego, nie moze samodzielnie kopiowaé lub utrwala¢ za

pomoca urzadzen lub $rodkéw technicznych stuzacych do utrwalania obrazu tresci ztozonych ofert

lub wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie skfadania ofert,

zastrzegt, ze nie moga one by¢ udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust.

4 ustawy Pzp.

W przypadku zastrzezenia informacji Wykonawca ma obowiazek wydzieli¢ z oferty informacje

stanowigce tajemnice jego przedsiebiorstwa i oznaczy¢ je klauzula ,Nie udostgpnia¢. Informacje

stanowia tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. 22003 r. nr 153, poz. 1503 z pozniejszymi zmianami)”.

W sytuacji, gdy Wykonawca zastrzeze w ofercie informacje, ktore nie stanowig tajemnicy

przedsiebiorstwa lub sg jawne na podstawie przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych lub

odrebnych przepiséw, informacje te beda podlegaty udostgpnieniu na takich samych zasadach, jak
pozostale niezastrzezone dokumenty.

Klauzula RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 1, s. 1), dalej ,,RODO”,

Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych w Starostwie Powiatowym w Gryficach jest
Starosta Powiatu Gryfickiego z siedziba przy ulicy Plac Zwycigstwa 37, 72-300 Gryfice, tel.
+48 91 384 64 50;

2) kontakt do inspektora danych osobowych: adres poczty elektronicznej (e-mail): iod@gryfice.pl,
tel. +48 91 384 64 50;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art.
1380 ustawy Pzp;

3) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

4) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. | ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

5) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w postgpowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy Pzp;

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych:

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

¢) na podstawie art. 18 RODO prawo do zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

6
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8)

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

a) wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zalgeznikow.

** Wyjasnienie: prawo do ogramiczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskief
lub panstwa czlonkowskiego.

IX. Warunki udzialu w postepowaniu
1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy. ktérzy:

D
2)

nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Prawo zamowien

publicznych,

spetniaja warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

a) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci
zawodowej:

Opis sposobu oceny spefniania warunku:

Wykonawca potwierdza spelnienie warunku poprzez przediozenie informacji o wpisie

instytucji szkoleniowej do Rejestru Instytucji Szkoleniowych, prowadzonego na podstawie
Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie
rejestru instytucji szkoleniowych (Dz. U. z 2004 r. Nr 236 poz. 2365 ze zm.);
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:

Opis sposobu oceny spetniania warunku:

- Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu spetniania warunku;
¢) zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Opis sposobu oceny spetniania warunku:

Warunek zostanie spelniony, jezeli Wykonawca samodzielnie lub jeden z konsorcjantéw, lub

inny podmiot, na ktérego zdolnosciach technicznych lub zawodowych polega Wykonawca

wykaze, ze:

a) posiadaja niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamdéwienia, tj. zrealizowali
w okresie ostatnich trzech lat, a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy — w
tym okresie, co najmniej 2 szkolenia grupowe w zakresie ,,Kursu przygotowujacego do
egzaminu ECDL”. Przez szkolenie grupowe nalezy rozumie¢ szkolenie realizowane w
ramach umowy/uméw z podmiotem/tami zlecajacym/cymi, ktorej/ych przedmiotem byto
szkolenie co najmniej 10 0sob;

b) dysponuje co najmniej jedng osoba, ktora bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu
zamoOwienia posiadajaca wiedze z zakresu tematyki kursu, posiada wyksztalcenie wyzsze
lub  srednie  zawodowe  adekwatne do  tematyki kursu lub  posiada
certyfikaty/zaswiadczenia  umozliwiajace  przeprowadzenie  kursu  w zakresie
odpowiadajacym zamowieniu oraz posiada doswiadczenie w pelnieniu  funkcji
wyktadowcy/trenera na co najmniej dwodch kursach/warsztatach ukierunkowanych
tematycznie w zakresie odpowiadajacym zamowieniu;
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c) zapewnia komputer dla kazdego uczestnika z oprogramowaniem niezbednym do
realizacji programu szkolenia.
. W przypadku Wykonawcow wspoblnie ubiegajacych sig o udzielenie zamowienia:

1) kazdy z nich oddzielnie musi spetnia¢ warunki udzialu w postgpowaniu w zakresie kompetencji
lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowe;,

2) lacznie musza spelia¢ warunki udzialu w postepowaniu zakresie sytuacji ekonomicznej lub
finansowej oraz zdolnosei technicznegj lub zawodowej.

. Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana na zasadzie spetnienia/nie

spetnienia, w oparciu o ztozone przez Wykonawcg oswiadczenia i dokumenty.

. Nie spelnienie przez Wykonawce chocby jednego z warunkow opisanych powyzej skutkowaé bedzie

wykluczeniem Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu.

. Korzystanie przez Wykonawce ze zdolnosei technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej

innych podmiotow:

1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu,
w stosownych sytuacjach. polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych
go z nim stosunkéw prawnych.

2) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, musi udowodni¢
Zamawiajagcemu, ze realizujac zamdwienie, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowiazanie tych podmiotéw do oddania mu
do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamoéwienia.

3) Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane Wykonawcey przez inne podmioty zdolnosci techniczne
lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, pozwalaja na wykazanie przez
Wykonawce spetniania warunkow udzialu w postepowaniu oraz bada, czy nie zachodza wobec
tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12 — 23 ustawy Pzp.

4) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te zrealizuja
roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sa wymagane.

5) Wykonawca, ktéry polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow,
odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat si¢ do udostepnienia zasobow, za szkodg
poniesiona przez Zamawiajacego powstala wskutek nieudostgpnienia tych zasobow, chyba ze
za nieudostgpnienie zasobow nie ponosi winy.

6) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa, podmiotu,
o ktorym mowa w art. 22a ust. 1 ustawy Pzp, nie potwierdzaja spetnienia przez Wykonawce
warunkdéw udzialu w postepowaniu lub zachodzg wobec tych podmiotow podstawy wykluczenia,
Zamawiajacy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajacego:

a) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub
b) zobowigzal si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej czesci zamoOwienia, jezeli wykaze
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowa lub ekonomiczna, o ktérych mowa
w art. 22a ust. | ustawy Pzp.
6. Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie postepowania, uznac, ze¢ Wykonawca nie posiada wymaganych
zdolnosci, jezeli zaangazowanie zasobow technicznych lub zawodowych Wykonawcy w inne
przedsiewzigcia gospodarcze Wykonawcy moze mie¢ negatywny wplyw na realizacjg zamdowienia.
. Wykonaweca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 lub 16-20 ustawy Pzp,
moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego srodki sa wystarczajace do wykazania jego
rzetelnosci, w szczegblnoéci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestgpstwem lub
przestgpstwem skarbowym, zados¢uczynienie pieni¢zne za doznang krzywde lub naprawienie szkody,
wyczerpujace wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspdlprace z organami $cigania oraz podjgcie
konkretnych srodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub nieprawidtowemu
postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje sig, jezeli wobec Wykonawcy,
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8.

bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢
o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.
Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i szczegOlne
okolicznosci czynu Wykonawcy, moze uznaé przedstawione dowody za wystarczajace.

Oferte Wykonawey wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

X. Wykaz oéwiadczen i dokumentéw potwierdzajacych brak podstaw do wykluczenia oraz

1.

spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz inne dokumenty wymagane przez
Zamawiajgacego

Wraz z formularzem ofertowym (zalacznik nr 1) Wvkonawca zlozy aktualne na dzien skladania

ofert:

1) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (zalgeznik nr 2) oraz

2) Oswiadeczenie o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu (zalacznik nr 3).

Wykonawea, ktory powoluje si¢ na zasoby innych podmiotow, w celu wykazania braku istnienia

wobec nich podstaw wykluczenia oraz spelniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby,

warunkow udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach w oswiadczeniach,

o ktorym mowa w pkt 1.

Zamawiajacy zada, aby Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia

podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziatu w

postepowaniu ztozyt o§wiadczenie, o ktorym mowa w pkt 1 ppkt 2.

W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcdw, oswiadczenia skfada

kazdy z Wykonawcow wspélnie ubiegajacych si¢ o zamoéwienie. Dokumenty te potwierdzajg

spelnianie warunkéw udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spelnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw
wykluczenia.
W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu
Zamawiajacy zada nastgpujacych dokumentow:

1) Odpisu z wiasciwego Rejestru Instytucji Szkoleniowych. W przypadku oferty wspolnej
ww. opis sklada kazdy z Wykonawcow skladajacych oferte wspolna. Dokument nalezy zlozy¢ w
oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem.

2) Oswiadczenia Wykonawey o przynaleznosci albo braku przynalezno$ci do tej samej grupy
kapitalowej (wg wzoru stanowigcego zalgcznik nr 4 do Ogloszenia), a w przypadku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej Wykonawca moze ztozy¢ wraz z oswiadczeniem
dokumenty badZ informacje potwierdzajace, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza
do zaklocenia konkurencji w postepowaniu.

W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunkéw udzialu w_postepowaniu nalezy

zlozy¢ nastepujace dokumenty:

1) W _celu potwierdzenia spehiania warunkow udziatu w_postepowaniu dotyczacych kompetencji
lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci gospodarcze] Wykonawca ztozy:

a) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginalem kserokopie informacji o wpisie instytucji
szkoleniowej do Rejestru Instytucji Szkoleniowych lub wydruk z rejestru instytucji
szkoleniowych, prowadzonego na podstawie Rozporzadzenia Ministra Gospodarki i Pracy
z dnia 27 pazdziernika 2004 r. w sprawie rejestru instytucji szkoleniowych (Dz. U. z 2004 r.
Nr 236 poz. 2365 ze zm.).

2) W celu potwierdzenia speiniania warunkow udzialu w_postepowaniu dotyczacych sytuacji
ekonomicznej lub finansowej - Zamawiajacy nie zada sktadania dokumentow

3) W _celu potwierdzenia spehiania warunkéw udzialu w postgpowaniu dotyczacych zdolnosci
technicznej lub zawodowej Wykonawca zlozy:

a) wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych rowniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
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przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi te zostaly wykonane
wedlug wzoru, stanowigcego zalacznik nr 5 do Ogloszenia, z zalgczeniem dowodow
okreélajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciagtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze

Wykonawea nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenic Wykonawcy:

w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje, badz

inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢é wydane nie
wezesniej niz 3 miesigee przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wykazane ustugi musza spetnia¢ warunek okreslony w Rozdziale [X Ogloszenia ust. 1 pkt

2) ppkt a).

W przypadku skladania oferty wspolnej Wykonawcy skiadajg jeden wspolny ww. wykaz.

Ww. wykaz nalezy ztozy¢ w oryginale, natomiast dowody i inne dokumenty w oryginale lub

kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem;
b) wykaz os6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego wraz
zinformacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnief, dos$wiadczenia

i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zamowienia publicznego, a takze zakresu

wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi
osobami wedtug wzoru, stanowigcego zataeznik nr 6 do Ogloszenia.

Wskazane osoby muszg spelnia¢ warunek okreslony w Rozdziale IX Ogloszenia ust. 1 pkt 2)

ppkt b).

W przypadku sktadania oferty wspolnej Wykonawcy skladaja jeden wspdlny ww. wykaz.
Ww. wykaz nalezy zlozyé w oryginale. W celu potwierdzenia spelniania warunkow udziatu
w postepowaniu dotyczacych sytuacji ekonomicznej lub finansowej — Zamawiajacy nie zada
sktadania dokumentow.

7. W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolno$ciach lub sytuacji innych podmiotow
na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowal niezbednymi zasobami w
stopniu umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek
laczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobow,
Zamawiajacy zada dokumentow, ktore okreslaja w szczegolnosci:

1) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

2) sposdb wykorzystania zasobow innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamowienia publicznego;

3) zakres i okres udziah innego podmiotu przy wykonywaniu zamowienia publicznego;

4)  czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu

w postepowaniu dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadezenia, zrealizuje

ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

8. O$wiadczenia dotyczace Wykonawcy i innych podmiotéw, na ktorych zdolnosciach lub sytuacji
polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp oraz dotyczace
podwykonawcow, skladane sa w oryginale. Dokumenty, inne niz oswiadczenia skiadane
sg w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem. Poswiadczenia za zgodnosc
z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawea, podmiot, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji
polega Wykonawca, Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

9. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postepowania o udzielenie
zamdwienia, Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania wezwaé¢ Wykonawcow do zlozenia
wszystkich lub niektorych oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja
wykluczeniu, spefniaja warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, a jezeli zachodzg
uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sa juz
aktualne, do ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.
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10. Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych przez Zamawiajacego o$wiadczenia, oswiadczen lub

il

dokumentdw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz potwierdzajacych
brak podstaw do wykluczenia z postgpowania, lub innych dokumentéw niezbednych
do przeprowadzenia postepowania, lub jezeli o$wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne,
zawieraja bledy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich
zlozenia, uzupehienia lub poprawienia, lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich zloZenia, uzupelnienia lub poprawienia, lub udzielenia wyjasnien
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postgpowania.

Jezeli Wykonawca nie zlozyl wymaganych pefnomocnictw albo zlozyl wadliwe pelmomocnictwa,
Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba Zze mimo ich
zfozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

Wykonawca nie jest obowiazany do ztozenia o$wiadczen lub dokumentow potwierdzajgcych
okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy Pzp, jezeli Zamawiajacy posiada
o$wiadczenia lub dokumenty dotyczgce tego Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomoca
bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegolnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujagcych zadania
publiczne (Dz. U. 22014 r. poz. 1114 oraz z 2016 r. poz. 352).

XI. Wymagania dotyczace wadium,
Zamawiajacy nie zada zlozenia wadium.

XII. Wyja$nienia tresci Ogloszenia. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego
z Wykonawcami.

1.

2

Zamawiajacy urzeduje w nastepujacych dniach (pracujacych) i godzinach: od poniedziatku do piatku
od godz. 07.30 do 15.30.

Os$wiadczenia, zawiadomienia, informacje oraz wnioski o wyjasnienie tresci Ogloszenia nalezy
kierowac¢ na adres:

Starostwo Powiatowe w Gryficach
PL. Zwycigstwa 37, 72-300 Gryfice

lub email: marta.lakomy@geryfice.pl

. Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ zgodnie z wyborem

Zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 1481 t.j.), osobiscie, za posrednictwem postanca,
poczty elektroniczne;.

Os$wiadczenia, wnioski, informacje, zawiadomienia Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja sobie
w formie pisemnej lub pocztg elektroniczng. W przypadku przekazania oswiadczen, zawiadomien,
informacji oraz wnioskdéw poczta elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej, niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania - z zastrzezeniem, ze do zlozenia oferty wraz z zatacznikami, w tym
oswiadczen i dokumentéw potwierdzajacych spetnienie warunkow udzialu w postgpowaniu,
os$wiadczen i dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie przez oferowany przedmiot zamoéwienia
wymagan okreslonych przez Zamawiajacego oraz pelnomocnictw zastrzezona jest forma pisemna.

. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia. Zamawiajacy

niezwlocznie, jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert udzieli
wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie Ogloszenia wplynie nie pézniej niz do konca
dnia, w ktorym uplywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie
tresci Ogloszenia wplynie po uptywie terminu skladania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajagcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przediuzenie
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terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wnioskow o wyjasnienie tresci
Ogloszenia.

. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami tresci Ogloszenia Zamawiajacy przekaze Wykonawcom (bez

ujawniania zrodta zapytania), ktérym przekazal Ogloszenie oraz zamiesci je na stronie internetowej,
na ktérej udostepnione jest Ogloszenie, tj. http://spow.gryfice.ibip.pl/

. Osobg uprawniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest: p. Marta FLakomy-Zinowik,

tel. 091/384 64 50 wew. 430 w godz. 07:30 do 15:30, e-mail: marta.lakomy@gryfice.pl.

8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skiadania ofert zmieni¢
tres¢ Ogloszenia. Dokonang zmiane Zamawiajacy udostgpnia na stronie internetowe;j.

XIII. Termin zwigzania oferta.

1. Termin zwiazania oferta — 30 dni.

2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedhuzy¢ termin zwigzania oferta,

z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwigzania
oferta, zwrdcié si¢ do Wykonawedw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

XIV. Opis sposobu obliczenia ceny.

1.

wn

N8 =1 i

Podstawa wyliczenia ceny ofertowej powinna by¢ dla Wykonawcy jego wlasna, oparta na rachunku
ekonomicznym kalkulacja. Wynik kalkulacji nalezy umiesci¢ w Formularzu ofertowym (zalacznik
nr1).

Cena podana w ofercie powinna uwzgledniaé wszystkie zobowiazania oraz koszty zwigzane z
terminowym i prawidlowym wykonaniem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami i wytycznymi
stawianymi przez Zamawiajacego, odnoszgcymi si¢ do przedmiotu zamowienia, zysk Wykonawcey
oraz wszystkie wymagane przepisami podatki i oplaty, w tym podatek VAT.

Cena moze by¢ tylko jedna; nie dopuszcza sig wariantowosci cen. Wszelkie upusty, rabaty winny
by¢ od razu ujete w obliczeniu ceny, tak by wyliczona cena za realizacj¢ zamowienia byla cena
ostateczna, bez koniecznosci dokonywania przez Zamawiajacego przeliczen itp. dziatan w celu jej
okreslenia.

Cene nalezy obliczyé, zgodnie z obowiazujacymi w dniu zfozenia oferty przepisami prawa.
Wykonawca podaje w Formularzu ofertowym ryczaltowa ceng jednostkowa brutto za jednego
uczestnika kazdego kursu .

Podana cena bedzie obowigzujaca w catym okresie obowigzywania umowy.

Zamawiajacy przewiduje rozliczenie tylko w polskich zlotych.

Cene oferty nalezy poda¢ z doktadnoscia do dwdch miejse po przecinku.

Biad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktorego nie mozna poprawi¢ na podstawie art. 87 ust. 2 pkt 2
ustawy Prawo zamowien publicznych spowoduje odrzucenie oferty.

XV. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1.

Oferte nalezy zlozy¢ w:

Starostwo Powiatowe w Gryficach
PL Zwycigstwa 37, 72-300 Gryfice
pokoj 410

Termin sktadania ofert uptywa w dniu 24 lutego 2020 r. godz. 10.00.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 24 lutego 2020 r. o godzinie 10.30 w Starostwie Powiatowym
w Gryficach, Plac Zwyciestwa 37, pokdj 315.

Za termin ztozenia oferty uwaza si¢ termin jej dotarcia do Zamawiajacego.

Oferty beda podlegaé¢ rejestracji przez Zamawiajacego. Kazda przyjeta oferta zostanie opatrzona
adnotacja okreslajaca dokladny termin przyjecia oferty, tzn. date kalendarzowa oraz godzine
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i minute, w ktorej zostala przyjeta. Do czasu otwarcia ofert, bedg one przechowywane w sposob
gwarantujgcy ich nienaruszalnosé.

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest przeprowadzane przez komisje przetargowa powolana
Zarzadzeniem Starosty Powiatu Gryfickiego.

Otwarcie ofert jest jawne i nastepuje bezposrednio po uplywie terminu do ich skladania, z tym
ze dzien, w ktorym uplywa termin sktadania ofert, jest dniem ich otwarcia.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawecow, a takze
informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci
zawartych w ofertach.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty po terminie, Zamawiajacy niezwlocznie zwréci
oferte Wykonawcy.

Niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej informacje
dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

2) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych
w ofertach.

XVI. Wybor oferty najkorzystniejszej. Kryteria wyboru

i

Do oceny ofert beda stosowane nastepujace kryteria:
1) Kryterium: cena - waga 80 %

Cn

KC = --—-—-- x 80 (maksymalna liczba punktéw w ocenianej pozycji)
Cob

gdzie:

KC - ilo$¢ punktéw przyznanych Wykonawcey w kryterium cena
Cn —najnizsza zaoferowana cena brutto

Cob - cena brutto zaoferowana w ofercie badanej

2) Kryterium: doswiadczenie Wykonawey w zakresie organizacji warsztatdw obejmujacych
rzedmiot zamowienia — waga 20 %

Lp. Liczba kursow/szkolen Liczba przyznanych
prowadzonych w ciggu ostatnich 3 lat punkow KD
przed uplywem terminu skladania ofert
1 Wykonawca przeprowadzit 4 kursy 5 pkt
2 Wykonawca przeprowadzit 5-7 kursow 10 pkt
4 Wykonawca przeprowadzit 8 i wigcej kursow 20 pkt

Zamawiajacy dokona oceny przedmiotowego kryterium na podstawie wykazu ustug (stanowigcego
zatgcznik nr 5 do Ogloszenia, wspdlny dla warunku udziatu w postgpowaniu oraz Kryterium oceny
ofert).

Zamawiajacy za najkorzystniejsza uzna oferte, ktora otrzyma najwigksza sume punktow wedtug
WZOrU

K=KC+ KD
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Maksymalna taczna liczba punktéw jaka moze uzyska¢ Wykonawca wynosi 100 pkt

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty, tj. oferty ktéra otrzyma najwigkszg ilosc
punktow.
Jezeli zlozono oferte, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i ustug, ktory miatby obowiazek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadajac ofertg, informuje Zamawiajacego, czy
wybor oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajacego obowiazku podatkowego, wskazujac
nazwe (rodzaj) towaru lub ushugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego
powstania, oraz wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow wyjasnief dotyczacych

tresci ztozonych ofert.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty

niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona.

Blad rachunkowy w obliczeniu ceny, ktéry spowoduje istotng zmiang w tresci oferty spowoduje

odrzucenie oferty.

Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom

ustawy Pzp oraz Ogloszenia o zamowieniu i zostata oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu

o kryteria wskazane w pkt 1.

Zamawiajacy odrzuci oferty, jezeli zaistnieja przestanki okreslone w art. 89 ustawy.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imig i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce
zamieszkania i adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci Wykonawcy, ktérego ofertg
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli
sg miejscami wykonywania dziatalnoéci Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacje
przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacje,

2) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamoéwienia,

3) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone i powodach odrzucenia oferty,

4) uniewaznieniu postgpowania,

podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

10. Zamawiajacy uniewazni postepowanie, w przypadku wystgpienia przestanek o ktorych mowa

w art. 93 ust. 1 ustawy.

XVIIL Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu

L

2.

zawarcia umowy w sprawie zaméwienia oraz istotne postanowienia umowy
Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe zgodnie ze wzorem umowy stanowigcym zalgcznik
nr 7 do Ogloszenia.
Umowa wymaga zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrgbne wymagaja formy
szczegolne).
Zawarta umowa bedzie jawna i bedzie podlegala udostepnianiu na zasadach okreslonych
w przepisach o dostepie do informacji publicznej (art. 139 ust. 3 ustawy).
Zamawiajacy dopuszcza zawarcie umowy droga korespondencyjna.
W przypadku Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia publicznego
reprezentowanych przez Pelnomocnika, niezbgdne jest przedstawienie pefnomocnictwa
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10.

LL
12.

do podpisania umowy, o ile zataczone do oferty pelnomocnictwo nie uwzgledniato tej czynnosci
prawnej.
W przypadku Wykonawcéw ubiegajacych si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia, Wykonawcy
zobowiazani sa do przedlozenia Zamawiajacemu umowy pomiedzy Wykonawcami regulujacej
warunki realizacji zamowienia publicznego.
Wykonawca przez caly okres trwania umowy zobowigzany jest posiada¢ wszelkie niezbedne
umowy, uprawnienia, koncesje umozliwiajace nalezyte wykonanie umowy.
Zamawiajacy zastrzega prawo zadania od Wykonawcy (na kazdym etapie realizacji umowy)
ztozenia dokumentéw lub oswiadczen potwierdzajacych zdolnos¢ do nalezytego wykonania
przedmiotu zamdowienia.
Zamawiajacy zawrze umowe w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia
o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposab.
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem terminu,
o ktorym mowa w pkt 11, zgodnie z art. 94 ust. 2 ustawy Pzp.
Warunki realizacji przedmiotu zam6wienia zostaly zawarte w zalgczniku nr 7 — Wzér umowy.
W dniu podpisania umowy Zamawiajacy przekaze Wykonawcy:

1) wzor listy obecnosci uczestnikow warsztatow,

2) wzor dziennika zajec,

3) kwestionariusz ankiety ewaluacyjnej,

4) wzbr opisu sal, w ktorych odbywac sig beda zajecia.

XVIII. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. Zalgczniki do Ogloszenia

1.

Zatacznikami do niniejszego Ogloszenia sa:

Zalacznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 — O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia

Zatacznik nr 3 — O$wiadczenie o speinieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Zatacznik nr 4 — Oswiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej

Zakacznik nr 5 — Wykaz ustug wykonanych

Zatgcznik nr 6 - Wykaz 0s6b przewidzianych do wykonania zamowienia

Zatacznik nr 7 — Wzor umowy

Gryfice, dnia 13 lutego 2020 r.

Zatwierdzam



