ZARZADZENIE 3[850 2020
Starosty Powiatu Gryfickiego
z dnia 05 czerwca 2020 r.

W sprawie
organizacji bezpoSredniej obslugi interesantéw w Starostwie Powiatowym
w Gryficach w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii

Na podstawie art. 35 ust. 1 i 2 ustawy zdnia 05 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. 22020 1. poz. 920 ) oraz § 14 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 maja 2020 r.
W sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwiazku z wystapieniem
stanu epidemii (Dz. U. z 2020 1. poz. 964) zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. W trosce o bezpieczenstwo mieszkancow zwigzane z wystapieniem stanu epidemii
i rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2, na okres od 08 czerwca 2020r. do odwolania
wprowadza si¢ ograniczenia w wykonywaniu zadan Starostwa Powiatowego niezb¢dnych do
zapewniania pomocy obywatelskie;j.

§ 2. Zaleca si¢ kontakt ze Starostwem Powiatowym przede wszystkim z wykorzystaniem
komunikacji elektronicznej (e-mail:powiat@gryfice.pl; EPUAP:/SPGRYFICE/skrytka),
telefonicznej (dane teleadresowe zamieszczone na stronie http://spow.gryfice.ibip.pl), a takze
korespondencji tradycyjne;j.

§3. 1. Wejscie do budynku Starostwa Powiatowego w Gryficach odbywa si¢ tylko przez
wejscie gléwne od strony Placu Zwyciestwa.

2. Celem zwigkszenia bezpieczenstwa oraz unikniecia kolejek i ograniczenia czasu oczekiwania
na miejscu zaleca si¢ aby interesanci Starostwa wczesniej uzgadniali - telefonicznie lub mailowo
(dane teleadresowe zamieszczone na stronie http:/spow.gryfice.ibip.pl) - konkretny termin (date
1godzing)  wizyty ikontaktu osobistego  z pracownikami poszczegbdlnych  wydziatlow
1 samodzielnych stanowisk.

3. Wchodzenie interesantéw przez wejécie glowne nadzoruje oddelegowany pracownik Urzedu
Miejskiego w Gryficach, ktory bedzie decydowal o wpuszczeniu i wypuszczeniu 0sOb  oraz
zawiadamial wskazanego przez interesanta pracownika merytorycznego o jego wizycie.

4. W przypadku wizyty interesanta w Starostwie Powiatowym bez wcezesniejszego uzgodnienia
- telefonicznie lub mailowo - konkretnego terminu (daty i godziny) tej wizyty, interesant zglasza si¢
do pracownika na stanowisku bezposredniej obstugi interesantow, ktéry zobowigzany jest ustali¢
cel jego wizyty i zawiadomi¢ pracownika merytorycznego.

5. Pracownik merytoryczny niezwlocznie zglasza sie do stanowiska bezposredniej obstugi
interesanta 1 wraz z interesantem przechodzi do pomieszczenia biurowego Starostwa Powiatowego
z zastrzezeniem, ze liczba interesantow przebywajacych wtym pomieszczeniu w tym samym
czasie, nie moze by¢ wigksza niz jedna osoba na jedno stanowisko obstugi, z zastrzezeniem
przepisow §14 ust. 3 rozporzadzenia w sprawie.

6. Po zalatwieniu sprawy pracownik merytoryczny zobowigzany jest odprowadzié¢ interesanta do
wyjscia z Urzedu.

7. Interesantow korzystajgcych z bezposredniej obstugi w Urzedzie zobowigzuje sie do:



1) zakrywania ust 1 nosa stosownie do obowigzku wynikajgcego z rozporzadzenia Rady Ministrow
zdnia 29 maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow
w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (Dz. U. z2020r. poz. 878) oraz do odstoniecia
twarzy w celu identyfikacji na wniosek pracownika Starostwa Powiatowego,

2) dezynfekcji rak po wejsciu do budynku z wykorzystaniem dostepnego w Urzedzie plynu
dezynfekujacego,
3) zachowania dwumetrowej odleglosci od innej osoby.

9. Pracownikéw Starostwa Powiatowego w trakcie wykonywania bezposredniej obstugi
interesantow zobowigzuje sie¢ do zakrywania ust i nosa przy pomocy odziezy lub jej czesci, maski,
maseczki albo przytbicy oraz zachowania dwumetrowej odlegtosci od innej osoby.

§4. Zaleca si¢ zalatwianie spraw samodzielnie, bez 0séb towarzyszacych z wylgczeniem
przypadkow, ktorych obecnos¢ innych osoéb jest konieczna do zatatwienia okreslonej sprawy.

§ 5. Zawiesza si¢ bezposrednie przyjmowanie interesantéw przez Staroste Powiatu Gryfickiego.

§ 6. Przed gtownym wejsciem do budynku Urzedu jest umieszczona skrzynka podawcza, do
ktorej interesanci mogg skiada¢ podania i wnioski do rozpatrzenia w Starostwie Powiatowym w

Gryficach.

§ 7. Wszelka korespondencje kierowang do Starostwa Powiatowego w Gryficach, w tym
z placowki PocztyPolskiej oraz korespondencje ztozong do skrzynki podawczej, o ktorej mowa w §
6, odbiera wyznaczony pracownik Starostwa Powiatowego w Gryficach (w masce i rekawiczkach
jednorazowych) i1 pozostawia ja w wyznaczonym miejscu na minimum 24-godzinng kwarantanne.

§ 8. Wykonanie zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu Gryfickiego.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 08 czerwca 2020 r. 1 obowigzuje do odwotania.




