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STAROSTA POWIATU GRYFICKIEGO
ogtasza nabor na stanowisko

specjalisty ds. wspodlpracy z organizacjami pozarzadowymi
Wymagania konieczne:

obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy
o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

znajomo$é jezyka polskiego potwierdzona dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej
(w przypadku obywatelstwa innego niz polskie).

wymagane kwalifikacje zawodowe: wyksztaicenie $rednie lub wyzsze, preferowane kierunki
ekonomiczne, administracyjne lub spoteczne,

co najmniej trzyletnie do$wiadczenie zawodowe,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz do korzystania z petni praw publicznych,
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo S$cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia.

brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na proponowanym stanowisku

Wymagania dodatkowe:

znajomos¢ zagadnien zwigzanych ze wspdipracq administracji publicznej z organizacjami
pozarzgdowymi,

doswiadczenie w realizacji zadan zwigzanych ze wspdtpracg z organizacjami pozarzgdowymi,
uzytkowanie systemow IT w zakresie aplikacji biurowych,

predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnos¢, odpowiedzialnos¢, zdolnosci organizacyjne,
gotowosé do uczenia sie.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

Wspodtpraca ze stowarzyszeniami z terenu Powiatu, wsparcie i pomoc w organizowaniu
przedsiewziec;

Monitorowanie zmian aktéw prawnych dotyczacych organizacji pozarzgdowych,

Wspotpraca z biurem ds. organizacji pozarzadowych w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa
Zachodniopomorskiego;

Prowadzenie korespondencji powiatu z innymi podmiotami w sprawach dotyczgcych pozytku
publicznego, wolontariatu i wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi,

Przygotowywanie do dnia 30 listopada roku poprzedzajgcego okres obowigzywania programu,
projektu uchwaty w sprawie przyjecia rocznego programu wspotpracy Powiatu z organizacjami
pozarzadowym oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o pozytku publicznym i o
wolontariacie oraz przeprowadzanie konsultacji nad projektem;

Przygotowywanie zarzadzen w sprawie ogtaszania otwartych konkurséw ofert na realizacje zadan
publicznych z zakresu zadan Powiatu na dany rok oraz ich publikacja;

Przygotowywanie zarzadzen w sprawie powotywania komisji konkursowej w celu opiniowania
ztozonych ofert;

Przygotowywanie projektow uméw o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o powierzenie
realizacji zadania publicznego wylonionymi w drodze otwartego konkursu organizacjami
pozarzgdowymi lub podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3;

Przygotowywanie zarzgdzen w sprawie ogtoszenia wynikéw otwartych konkursow ofert, zarzadzen w
sprawie uniewaznienia otwartych konkursow ofert oraz publikacja zarzadzen;

Przygotowywznie, nie pdzniej niz do dnia 31 maja kazdego roku, sprawozdania z realizacji programu
wspotpracy za rok poprzedni, celem przediozenia organowi Powiatu;
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Rozpatrywanie wnioskéw organizacji pozarzadowych lub podmiotéw wymienionych w art. 3 ust. 3,
ztozonych z pominieciem otwartego konkursu ofert, w tym przygotowywanie zarzadzen w sprawie
ogloszenia ofert, publikacja zarzadzen, przygotowywanie projektow umoéw o wsparcie lub o
powierzenie realizacji zadania publicznego;

Kontrola prawidiowosci wydatkowania dotacji oraz prowadzenia wiasciwej dokumentacji pod
wzgledem finansowym i merytorycznym.

Kontrola prawidtowosci wydatkowania przydzielonych $rodkow na realizacje zadan, w tym
przeprowadzenie kontroli merytorycznej, a nastepnie kontroli rozliczen finansowych organizacji
pozarzadowych realizujgcych powierzone zadanie publiczne;

Wspieranie dziatann zmierzajacych do zwigkszania udzialu sektora pozarzadowego w zyciu
publicznym Powiatu;

Rozpowszechnianie informacji dla organizacji pozarzgdowych m. in. o szkoleniach oraz
mozliwosciach skiadania wnioskow o datacje na stronie gryfice.pl oraz poprzez fb Starostwa
Powiatowego w Gryficach;

Wykonywanie doraznych polecen przetozonych, dotyczgcych dziatalnosci wydziatu.

Miejsce wykonywania pracy:

Powiatowe Centrum Sportu, Rekreacji i Promocji, ul. Pitsudskiego 35, 72-300 Gryfice
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Warunki pracy na stanowisku:

- praca w petnym wymiarze czasu pracy,

- liczba oferowanych stanowisk pracy: 1

- wynagrodzenie ustalone na podstawie rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzgadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 936)

praca w pomieszczeniu biurowym, przy monitorze komputerowym w pozycji siedzgcej,

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych:  ponizej 6 %
Wymagane dokumenty:

list motywacyjny,

kwestionariusz dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie,

kserokopie dokumentéw poswiadczajacych kwalifikacje (dyplomy zaswmdczema uprawnienia itp.),

kserokopie dokumentdw lub zaswiadczenia przedstawiajgce przebieg pracy zawodowej,

posiadane referencje,

oswiadczenia:

- o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,

- ze kandydat nie byt prawomocnie skazany za umys$ine przestepstwo $Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

- 0 braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowania stanowiska specjalisty ds. wspotpracy z
organizacjami pozarzagdowymi

- zgoda na udocstepnienie i przetwarzanie danych osobowych na potrzeby realizacji procesu
rekrutacji.
Skiadanie aplikacji:
w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,nabér na stanowisko specjalisty ds. wspoipracy z
organizacjami pozarzadowymi

- pocztg na adres: Starostwo Powiatowe w Gryficach, 72-300 Gryfice, Plac Zwyciestwa 37 (liczy sie
data wptywu przesytki do Starostwa) lub

- skrzynka podawcza Starostwa Powiatowego w Gryficach przed wejsciem do budynku przy
Pl. Zwyciestwa 37 w Gryficach,

Termin skladania dokumentéw: do dnia 23 grudnia 2020 r.



Xl. Inne informacje:

aplikacje, ktére wptyng po terminie nie bgdg rozpatrywane.

wymagane sg wiasnoreczne podpisy na skiadanych oswiadczeniach,

oferty odrzucone w postepowaniu zostang zniszczone po zakonczeniu postgpowania

o terminie i miejscu postepowania kwalifikacyjnego kandydaci zostang powiadomieni
telefonicznie.

Gryfice, dnia 9 grudnia 2020 .




