Zalacznik nr 4
ZNAK SPIAWY: e nevviniitieeiniinsreeeeii e

Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
/t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z p6zn. zm./

I. Zamawiajacy: Powiat Gryficki
Adres do korespondencji: Plac Zwycigstwa 37 , 72-300 Gryfice
tel. 91 38464 50, faks

e-mail: gryfarenasport@gmail.com, www.gryfice.pl

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na : Comiesigczna realizacja oraz emisja materialéw
audiowizualnych dotyczacych wydarzen z terenu Powiatu Gryfickiego w roku 2021.

I1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Specyfika gtéwnych wymagan: Zapewnienie obstugi medialnej wydarzen z terenu Powiatu
Gryfickiego w roku 2021 poprzez opracowanie oraz publikacje materialéw audiowizualnych
nagranych profesjonalng kamera lub lustrzanka cyfrowa w jakosci Full HD (1080p) na portalu
internetowym i zwigzanym z nim mediach spotecznosciowych, w szczegolnosci:

a) relacjonowanie biezacych wydarzen z terenu Powiatu Gryfickiego. Zakres tematyczny
publikacji obejmuje: inwestycje, sport, wydarzenia kulturalne, promocj¢ waloréw
turystycznych, dziatalno$¢ Starostwa Powiatowego w Gryficach.

b) publikowanie zapowiedzi, zaproszen na wazne wydarzenia na terenie Powiatu

¢) rzetelne przygotowanie materiatéw audiowizyjnych z zapewnieniem wysokiej jakosci 1
kreatywnosci, pozwalajacej osiagna¢ zatozone cele. Dystrybucje materiatdw na stronie
internetowej i mediach spotecznosciowych.

d) publikowanie ogloszen zwigzanych z dziatalnoscia Starostwa Powiatowego w Gryficach.

Przedmiot zaméwienia opisany zostat wg. nastepujacych kodéw CPV -32300000-6
2. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IIL. Warunki udzialu w postepowaniu oraz dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczyé

do oferty:
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1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nastepujace dokumenty:
1)wypehiony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo - ofertowy (zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego)

2)Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o
dzialalnosci gospodarczej (jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
ewidencji), wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert.

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajjcego z Wykonawcami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow.

Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
moga przekazywa¢ pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami 1 udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w jest Pani Jolanta Wisniewska tel. 913843305.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamowienia w godzinach pracy urzedu tj.: 7.30-15.30.

VI. Termin wykonania zamowienia.

Od daty obowigzywania umowy do dnia 31.12.2021 r.

VIIL Kryteria wyboru najkorzystniejszej oferty i ich wagi procentowe:
O wyborze oferty najkorzystniejszej stanowi¢ beda przedstawione nizej kryteria i przypisane
im maksymalne ilosci punktow:
1) Cena (C) — waga 60%
2) Statystyki odwiedzin strony internetowej, ogladalnos¢, zasieg — 40 %
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizszg cena.
VIII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym nalezy przedstawi¢ ceng ofertowg brutto
za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamo6wienia.

2. Wartoé¢ cenowa nalezy podaé w zlotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.
4. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac sig bedg w zlotych
polskich.

IX. Miejsce oraz termin skladania ofert:

Oferte cenowg nalezy:
- zlozyé w siedzibie Zamawiajacego (pokoj 410) @ w zamknietej kopercie z dopiskiem

,, Comiesigczna realizacja oraz emisja materialow aud10w1zualnych dotyczacych wydarzen z terenu

Powiatu Gryfickiego w roku 2021 NIE OTWIERAC PRZED 04.01.2021 r.

- przesta¢ droga elektroniczng adres e-mail gryfarenasport@gmail.com
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w terminie do dnia 04.01.2021 r._, do godz. 12.00

Forme skladania ofert nalezy okresli¢ kazdorazowo wychodzac z zapytaniem do Wykonawcow.

X. Informacje o formalno$ciach

1.

XI.

I.
2

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

Zamawiajacy zawrze umowe (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego) z wybranym
Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy, ale nie pozniej niz w
terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwofanie, skarga.
Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych

uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majag w tym przypadku zastosowania
przepisy Ustawy Prawo zamowien publicznych.

Zalgczniki:
Formularz cenowo - ofertowy

Projekt umowy

Projekt umowy przygotowuje Zamawiajgcy.

ZATWIERDZIL.:

(data, podpis i pieczec
osoby zatwierdzajqcej postepowanie)
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